Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Maria Wisniewska - Burmistrz Miasta Kowar
dnia 25 sierpnia 2015 .

ZARZADZENIE NR 90/2015
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 25 sierpnia 2015 r.

w sprawie opracownia materialéw planistycznych na 2016 rok

Na podstawie art.230 oraz art. 233 ustawy zdnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U.z2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.) oraz § 1 ust. 1 uchwaly Nr LXV/303/10 Rady Miejskiej w Kowarach
z dnia 30 wrzesnia 2010 r. w sprawie prac nad projektem uchwaly budzetowej Miasta Kowary, zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. 1. Zobowiazuj¢ Dyrektorow Jednostek Budzetowych, Dyrektora Zarzadu Eksploatacji Zasobow Komunalnych,
Dyrektorow Samorzadowych Instytucji Kultury oraz Kierownikow Wydziatow, Referatow isamodzielnych
pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kowarach do opracowania materialéw planistycznych na 2016 rok.

2. Zobowiazuj¢ Kierownika Referatu Gospodarki Gruntami, Geodezji i Rolnictwa do opracowania informacji
o stanie mienia komunalnego zgodnie z wymogami art. 267 ust.1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz. 885 z pézn. zm.).

§ 2. Przy opracowaniu materialéw planistycznych nalezy uwzgledni¢ zatozenia do projektu uchwaty budzetowej
Miasta Kowary na 2016 rok zawarte w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Materialy planistyczne nalezy opracowa¢ w nastgpujacej szczegétowosci:
1. Zaktad budzetowy wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2,6,8,9 do niniejszego zarzadzenia.
2. Jednostki budzetowe wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 3,6,7,8,9,10 do niniejszego zarzadzenia.
3. Rachunek wyodrebnionych dochodéw wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

4. Samorzadowe Instytucje Kultury sporzadzaja materialy zgodnie zwzorem stanowiacym zalacznik
nr 5,6,8,9,10 do niniejszego zarzadzenia.

5. Wydzialy, Referaty i samodzielne stanowiska pracy Urzgdu Miejskiego przedstawiaja materiaty planistyczne
wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 3,6,7,8,9,10 do niniejszego zarzadzenia.

6. Planujac zadania remontowe i inwestycyjne nalezy wyszczeg6lni¢ (wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 9,10
do niniejszego zarzadzenia):

1) nazwg zadania i jej lokalizacje,

2) okres realizacji zadania — rok i miesiac rozpoczecia oraz rok i miesiac zakonczenia,
3) catkowity koszt zadania w cenach biezacych,

4) dotychczasowe naktady - dotyczy zadan kontynuowanych,

5) wysoko$¢ wydatkow w roku budzetowym,

6) wysoko$¢ wydatkow w latach nastepnych — dotyczy zadan wieloletnich,

7) zrodta sfinansowania naktadow.

§ 4. Wraz z materiatami planistycznymi, o ktérych mowa w § 3, nalezy przedstawi¢ dokladne uzasadnienie
zawartych w nich danych lacznie z kalkulacja.

§ 5. Przy opracowaniu materialdow planistycznych nalezy poshugiwaé si¢ obowiazujaca klasyfikacja budzetowa
zgodnie zrozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji
dochodow, wydatkow, przychodéw irozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrddel zagranicznych (t.j.
Dz. U. z2014 r., poz. 1053 z pdzn. zm.).

§ 6. Przy opracowaniu materiatow planistycznych nalezy uwzgledni¢ analizg celow i identyfikacje ryzyka zgodnie
z Zarzadzeniem Nr 90/2012 Burmistrza Miasta Kowary z 25 czerwca 2012 r. w sprawie funkcjonowania
kontroli zarzadczej w jednostkach organizacyjnych Gminy Miejskiej Kowary.

Id: 1IE7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5BBB5B403E4. Podpisany Strona 1



§ 7. 1. W celu opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej Miasta Kowary, zobowiazuje si¢ Dyrektorow
Jednostek Budzetowych, Dyrektora Zarzadu Eksploatacji Zasobéw Komunalnych, Dyrektoréw Samorzadowych
Instytucji Kultury oraz Kierownikow Wydziatow. Referatow i samodzielnych pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Kowarach do opracowania danych wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 11 do niniejszego zarzadzenia.

§ 8. Materialy planistyczne nalezy przedlozy¢ Skarbnikowi Miasta Kowary, w nieprzekraczalnym terminie do dnia
21 wrze$nia 2015 r., ktéry nadzoruje terminowos¢ ich ztozenia oraz kompletno$¢.

§ 9. Na podstawie otrzymanych materiatow planistycznych Skarbnik Miasta sporzadza projekt uchwaly w sprawie
wieloletniej prognozy finansowej oraz projekt uchwaty budzetowej w szczegdtowosci okreslonej w art.226,
227, 2351236 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013, poz. 885 z pézn.
zm.).

§ 10. Zmiany w planie dochodéw i wydatkow dokonywane bgda na wniosek Dyrektorow Jednostek Budzetowych,
Dyrektora Zarzadu FEksploatacji Zasobéow Komunalnych oraz Kierownikow Wydziatow, Referatow
i samodzielnych pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kowarach wg wzoru stanowiacego zalacznik
nr 12 do niniejszego zarzadzenia.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 90/2015
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 25 sierpnia 2015 r.

ZALOZENIA DO PROJEKTU UCHWALY BUDZETOWEJ NA 2016 ROK

W oparciu o uchwate nr LXV/303/10 Rady Miejskiej w Kowarach z dnia 30 wrze$nia 2010 roku w sprawie
prac nad projektem uchwaty budzetowej przedstawiam zatozenia do projektu budzetu na 2016 rok.

1. TERMINY POSZCZEGOLNYCH PRAC NAD PROJEKTEM BUDZETU MIASTA KOWARY NA ROK 2016

1) Termin sktadania wnioskow radnych, spotecznych komitetow w sprawie wprowadzenia do budzetu zadan
wiasnych gminy — do 21 wrze$nia 2015 r.

2) Termin sktadania wnioskéw do projektu budzetu wraz z opracowanym projektem planu finansowego przez
Dyrektoréw Samorzadowych Instytucji Kultury — do 21 wrze$nia 2015 r.

3) Termin sktadania projektow planow finansowych dochodéw i wydatkdéw budzetu gminy przez Kierownikoéw
Wydziatow, Referatow i samodzielne stanowiska Urzedu Miejskiego — do 21 wrze$nia 2015 r.

4) Termin sktadania wstepnych projektow planéw finansowych dochodéw i wydatkéw przez Kierownikoéw
Jednostek Organizacyjnych Gminy — do 21 wrzesnia 2015 r.

5) Termin okre$lenia przez Burmistrza zadan Gminy realizowanych wspoélnie z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, zadan przejgtych przez Gming do realizacji w drodze umowy lub porozumienia, a takze
zakres pomocy rzeczowej lub finansowej dla innych jednostek samorzadu terytorialnego — do 21 wrzesnia
2015 r.

6) Termin opracowania przez Skarbnika prognozy wysokosci dochodow Gminy z poszczegélnych Zrodet oraz
zestawienia obligatoryjnych wydatkéw Gminy w roku 2016, wynikajacych z zaciagnigtych zobowiazan oraz
realizacji obowiazkowych zadan, zadan z zakresu administracji rzadowej i innych zadan zleconych gminie
ustawami — do 5 pazdziernika 2015 r.

2. ZASADY PLANOWANIA DOCHODOW BUDZETU NA 2016 ROK
1) Przy ustalaniu dochodéw budzetu na 2016 rok nalezy uwzglednic:
a) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,
b) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2015,
¢) obowiazujace przepisy podatkowe,

d) obwieszczenie Ministra Finansé6w w sprawie gornych granic stawek kwotowych podatkoéw i optat
lokalnych na 2016 rok,

e) kwoty dotacji celowych — ustalane zgodnie z pismem Wojewody Dolnoslaskiego oraz Krajowego Biura
Wyborczego,

f) kwoty subwencji do czasu okreSlania przez Ministra Finanséw wstepnych wysokosci wynikajacych
z projektu ustawy budzetowej na 2016 rok, przyjmuje si¢ na poziomie ostatecznych kwot okreslonych dla
budzetu miasta po przyjeciu ustawy na rok 2015;

g) udziaty w podatku dochodowym od o0séb fizycznych — do czasu okreslania przez Ministra Finansow
wstepnych wysokosci wynikajacych z projektu ustawy budzetowej na 2016 rok prognozuje si¢ na
poziomie 100% wielkos$ci przyjetych ustawie budzetowej na rok 2015,

h) kwoty udziatow w podatku dochodowym od oséb prawnych ustala si¢ na poziomie przewidywanego
wykonania za 2015 rok,

i) dochody z majatku gminy szacuje si¢ na podstawie wykazu sktadnikéw majatkowych przeznaczonych
do sprzedazy w 2016 roku, zawartych umow najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatceniach
prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci,
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3. ZASADY PLANOWANIA WYDATKOW BUDZETU NA 2016 ROK
1) Przy ustalaniu wydatkéw budzetu na 2016 rok nalezy uwzgledni¢:

a) przepisy art.217 ust.2 pkt 6 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych wg ktorego wydatki
biezace nie moga by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace powigkszone o nadwyzke budzetowa z lat
ubiegltych iwolne $rodki. W zwiazku ztym zobowiazuje si¢ Dyrektorow Jednostek Budzetowych,
Dyrektora Zarzadu Eksploatacji Zasobow Komunalnych, Dyrektorow Samorzadowych Instytucji Kultury
oraz Kierownikow Wydziatow, Referatow isamodzielnych pracownikow Urzedu Miejskiego
w Kowarach do ograniczenia wydatkéw biezacych, uzyskiwania optymalnych efektow
z poniesionych nakladow, monitorowania zuzycia mediow i ograniczenia zuzycia;

b) przy opracowaniu materialow planistycznych bezwzglednie obowiazuje zasada realnego ujmowania
wydatkow. Wydatki nalezy planowa¢ biorac pod uwagg maksymalng dyscypling budzetowa m.in.
poprzez rygorystyczne przestrzeganie zasady oszczednosci zdefiniowanej w uofp;

¢) przed przystapieniem do okreslenia kwoty wydatkéw na 2016 rok nalezy wytaczy¢ z wydatkow przyznane
w 2015 roku $rodki na realizacj¢ zadan o charakterze jednorazowym oraz na zadania konczace sig
w 2015 roku, nalezy zabezpieczy¢ wydatki sztywne warunkujace ciaglos¢ funkcjonowania danej
jednostki oraz zobowiazania wynikajace z podpisanych umoéw (porozumien) wydatki biezace, bez
wydatkéw na remonty ina obstuge dlugu, finansowane z dochodéw wiasnych (bez subwencji i dotacji
z budzetu panstwa), tak okre$lona kwotg przyjmuje si¢ na poziomie nie wigkszym niz wynikajace z planu
uchwalonego na rok 2015, ostateczne kwoty planowanych wydatkéw na rok 2016 zostang okreslone
po indywidualnych konsultacjach z poszczegdélnymi dysponentami Srodkéw;

d) wydatki biezace finansowane dotacja z budzetu panstwa przyjmuje si¢ w wielkosciach wynikajacych
z pisma Wojewody Dolno$laskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego;

e) kwote wydatkow na wynagrodzenia ipochodne nalezy obliczy¢é w oparciu o zatwierdzone arkusze
organizacyjne na rok szkolny 2015/2016, przewidywang organizacj¢ jednostki w roku szkolnym
2016/2017 oraz obowiazujace regulaminy wynagradzania. Planowane wynagrodzenia nalezy powigkszy¢
o jednorazowe platnosci wynikajace ztytulu m.in. nagréd jubileuszowych. Srodki na odprawy dla
pracownikow w zwiazku z przejsciem na emeryturg lub rent¢ zostang uwzglednione w projekcie budzetu
w rezerwie celowej — jednostki podadza w materiatach niezbedne dane w tym zakresie. W 2016 roku
nie planuje si¢ podwyzek wynagrodzen;

f) wydatki na wynagrodzenia bezosobowe nalezy kalkulowaé wg zawartych iplanowanych do zawarcia
umow, ze wskazaniem przewidywanych kwot na realizacje¢ kazdej z nich;

g) odpis na Zakltadowy Fundusz Swiadczef Socjalnych jednostki organizacyjne z wylaczeniem jednostek
oswiaty, planuja zgodnie zustawa zdnia 4 marca 1994 roku o zakladowym funduszu $wiadczen
socjalnych (t.j. Dz. U. 2015, poz.111); do planowania wysokosci odpisu podstawowego przyjmuje si¢
kwotg odpisu obowiazujaca w 2015 r; w odniesieniu do placowek o$wiaty, odpis na fundusz $wiadczen
socjalnych planuje si¢ zgodnie z art.53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 roku - Karta Nauczyciela (t.].
Dz. U.z2014r., poz.191 z pdézn. zm.);

h) wydatki na remonty budynkéw komunalnych w 2016 roku przekrocza 20 % przychodow z czynszow
za wynajem lokali mieszkalnych iuzytkowych zarzadzanych przez Zarzad Eksploatacji Zasobow
Komunalnych. Nalezy kontynuowa¢ tworzenie lokali socjalnych;

i) wydatki na realizacj¢ Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych,
Miejskiego Programu Przeciwdziatania Narkomanii planuje si¢ na poziomie planowanych wplywow
z oplat za udzielone zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych na 2016 rok;

j) wydatki na finansowanie zadan z zakresu gospodarowania odpadami komunalnymi na rok 2016 planuje
si¢ na poziomie planowanych wptywow z optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi na 2016 rok;

k) wydatki zwiazane z ochrona $rodowiska i gospodarka wodna nalezy zaplanowaé przy uwzglednieniu
dochodow z tytulu gromadzenia srodkdw z oplat i kar za korzystanie ze srodowiska w 2016 roku;

1) wydatki na zasitki wyptacane przez Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej zostana zaplanowane
w wysokos$ci zapewniajacej minimum zabezpieczenia, chyba ze przepisy prawa stanowia inaczej;
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m) wydatki z tytulu zwrotéw zasitkow iinnych odzyskanych $§wiadczen zpomocy spotecznej zostang
zaplanowane do wysoko$ci oszacowanych dochodéw z tych tytulow;

n) przy planowaniu srodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania maja
zadania przewidziane do zakonczenia w2016 roku, nastgpnie zadania kontynuowane oraz
z potwierdzonym zewngtrznym wsparciem finansowym;

0) wydatki na doskonalenie i doksztatcanie nauczycieli nalezy zaplanowaé w wysokosci 0,5 % podstawy.
4. POZOSTALE ISTOTNE INFORMACIJE

1) Przy opracowaniu projektow planow finansowych nalezy uwzgledni¢ wytyczne zawarte w uchwale
nr LXV/303/10 Rady Miejskiej w Kowarach z dnia 30 wrze$nia 2010 roku w sprawie prac nad projektem
uchwaty budzetowe;j.

2) Przyjete wielkosci w poszczegdlnych pozycjach przedtozonego planu musza posiada¢ ekonomiczne
uzasadnienie — do przedlozonego planu nalezy dolaczy¢ metode i sposob liczenia poszczegdélnych kwot
po stronie wydatkéw idochodéw — konieczne jest przedstawienie wyczerpujacych objasnien
i kalkulacji odrebnych dla kazdego paragrafu dochoddow i wydatkow, ze szczegélnym uwzglednieniem
czynnikéw ksztaltujacych wzrost lub spadek projektowanych wielko$ci w stosunku do
przewidywanego wykonania dla roku 2015. Przewidywane wykonanie ma stanowi¢ wielkos¢ realna,
tj. wielko$¢ planu wg stanu na 31.08.2015 r. skorygowana o kwoty, co do ktorych zachodza przestanki, ze
nie zostang wykonane w ramach planu 2015 roku.

3) Samorzadowe Instytucje Kultury zobowiazane sa przedtozy¢ do projektu planu finansowego szczegdlowa
dokumentacje¢ planistyczna — w rozbiciu na dziatalno$¢ biezaca oraz wydatki zwiazane z organizacja imprez
kulturalnych.

4) Zaktady budzetowe sporzadzaja projekty planéw finansowych zaktadajace realizacj¢ zadan zgodnych z art.14
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.).

5)Przy opracowywaniu dochodéw ze sprzedazy skladnikow majatkowych Referat Gospodarki
Nieruchomos$ciami, Geodezji, Rolnictwa i Gospodarki Przestrzennej zobowiazany jest przedlozy¢ wykaz
nieruchomosci przewidzianych do sprzedazy.

6) Referat Gospodarki Nieruchomosciami, Geodezji, Rolnictwa i Gospodarki Przestrzennej przygotowuje
0goblng informacj¢ o stanie mienia gminnego ze wskazaniem planowanych do uzyskania dochodow z tytutu
gospodarowania mieniem wg stanu na dzien 30.09.2015 r. - do dnia 05.10.2015 1.
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Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 90/2015
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 25 sierpnia 2015 r.

(piecze¢ jednostki)
PLAN FINANSOWY ZAKEADU BUDZETOWEGO NA 2016 ROK

Rozdziat ................ w zt

Przewidywane Projekt planu

Lp. Wyszczeg6lnienie $ | wykonanie w2015 r. | na2016t.

Wskaznik (5 : 4)

1 2 3 4 5 6
Zatrudnienie (etaty) X
[lo$¢ godzin zatrudnienia

I |Stan $rodkéw obrotowych na poczatku roku
Z tego:

Zapasy materiatow, wyrobow i inne

Srodki pienigzne

Naleznosci

Zobowigzania

Inne (podac¢ jakie)

Al el Il e

II |Przychody ogétem X
z tego:

SRl bl IR

—
—
—

RAZEM (I+1I) X

<

Rozchody ogdtem X
z tego:

VRN B N =

_
e

Odpis aktualizacyjny

V |Stan srodkéw obrotowych na koniec roku (III-IV)
w tym $rodki pienigzne

VI RAZEM (IV+V)

VII |Suma bilansowa (I1I-VI) X
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Uzasadnienie przychodow i rozchodow

I.  Przychody

I Rozchody

........................................................................... Zatwierdzit:

(miejsce, data sporzadzenia)

Sporzadzit:

(imig nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)
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Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 90/2015

Burmistrza Miasta Kowary

pieczeé jednostki

z dnia 25 sierpnia 2015 r.

PLAN FINANSOWY JEDNOSTKI BUDZETOWEJ NA 2016 ROK

Rozdziat .................... w zt

T Przewidywane Projekt planuna | Wskaznik
Lp. Wyszezegdlnienie Y |wykonanie za 2015 r. 20167. (5: 4)

4 5 6

Plan gospodarczy
Wskaznik budzetowy
Zatrudnienie:

Liczba zatrudnionych
Etaty

D |Plan finansowy wydatkéw — ogélem X
z tego:

QW > -
AN

I. |Wydatki biezace - ogolem X
Z tego:

A I R Pl Pl B e

_.
e

| +
|+

. |Wydatki majatkowe - ogélem X
z tego:

E. [Plan finansowy dochodow — ogotem X
Z tego:
I. |Dochody biezgce - ogélem X
Z tego:

AR I E R Pl el E e

e

—
=

Dochody majatkowe - ogéltem X
Z tego:
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Uzasadnienie do planu finansowego

I Wydatki

II. Dochody

........................................................................... Zatwierdzit:

(miejsce, data sporzadzenia)

Sporzadzit:

(imi¢ nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)
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pieczec¢ jednostki

Zatacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 90/2015
Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 25 sierpnia 2015 r.

RACHUNEK WYODREBNIONYCH DOCHODOW
ZESTAWIENIE PRZYCHODOW I ROZCHODOW W 2016 ROKU

Rozdziat ......................

Lp.

Wyszczegodlnienie

Przewidywane
wykonanie w 2015 1. 2016 r.

Projekt planu na Uwagi

Stan $rodkéw pienieznych na poczatku roku

Przychody ogodtem

Z tego:

S bad il

—
—
—

RAZEM (I+11)

2

Rozchody ogoétem

Z tego:

b E A Pl R e

_
e

<

Stan $§rodkéw pienieznych na koniec roku (I1I-1V)

VI

RAZEM (IV+V)

(miejsce, data sporzadzenia)
Sporzadzit:

(imi¢ nazwisko, nr telefonu)
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Zalacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 90/2015

(pieczeé jednostki) Burmistrza Miasta Kowary

PLAN FINANSOWY INSTYTUCJI KULTURY NA 2016 ROK 7 dnia 25 sierpnia 2015 1.
w

Rozdziat ................ zt

Przewidywane wykonanie w 2015 roku Projekt planu na 2016 rok

Lp.

Wyszczegolnienie

dotacja

$rodki wlasne

Ogodtem

dotacja

$rodki wlasne

Ogotem

Wskaznik (9:6)

4

5

6

7

8

9

10

Zatrudnienie (etaty) X
Tloé¢ godzin zatrudnienia

I |Stan $rodkéw obrotowych na poczatku roku X
z tego:

Zapasy materialow, wyrobow i inne
Srodki pienigzne

Naleznosci

Zobowigzania

Inne (podac jakie)

DR wIN =

II [Przychody ogolem X
z tego:

AR R IR

f]
o
=

RAZEM (I+1I) x

=)

Rozchody ogélem X

ORI N B N =

_
e

V |Stan $rodkéw obrotowych na koniec roku (ITI-IV)
w tym $rodki pieni¢zne

VI RAZEM (IV+V)

VII |[Suma bilansowa (III-VI) X

1d: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5BBB5B403E4. Podpisany Strona 9



Uzasadnienie przychodoéw i rozchodéow

1. Przychody

II  Rozchody

1d: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5BBB5B403E4. Podpisany Strona 10



WYKAZ IMPREZ (ZADAN) REALIZOWANYCH W RAMACH DOTACJI PODMIOTOWEJ W 2016 ROKU

Lp. nazwa imprezy (zadania ) termin dotacja $rodki whasne razem
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
OGOLEM
WYKAZ IMPREZ (ZADAN ) REALIZOWANYCH W RAMACH DOTACJI TEMATYCZNEJ W 2016 ROKU
Lp. nazwa imprezy (zadania ) termin dotacja $rodki wlasne razem
1.
2.
3.
4.
5.
6.
7.
8.
9.
10.
OGOLEM
........................................................................... Zatwierdzit:
(miejsce, data sporzadzenia)
Sporzadzit:
(imig nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)

Id: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5SBBB5B403E4. Podpisany
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Zalacznik Nr 6 do Zarzadzenia Nr 90/2015

........................ Burmistrza Miasta Kowary
piecze¢ jednostki
) z dnia 25 sierpnia 2015 r.
KALKULACJA WYNAGRODZEN NA 2016 ROK

Rozdziat ..........cc.c..... w zlotych

Plan po zmianach na Przewidywane Projekt planu na

31.08.2015 r. wykonanie za 2015 . 2016 rok % 5:3 | % 5:4

Lp. Wyszczegélnienie

1 2 3 4 5 6 7
‘Wynagrodzenia osobowe pracownikow
§ 4010 (1a+1b)

la) |Wynagrodzenia osobowe pracownikow

w tym: a)|zasadnicze

b)|dodatek motywacyjny

o

)| wystuga

d)|pozostate dodatki

g

)|godziny ponadwymiarowe

f)[nagrody jubileuszowe

g)lodprawy emerytalne, rentowe

h)|ekwiwalenty i inne

)|specjalny fundusz nagrod

)|fundusz premiowy

—.

k)[roboty publiczne

1b)|Skutki wzrostu wynagrodzen pracownikdéw razem

w tym:  [pedagogiczni

administracja+obstuga

2. |Dodatkowe wynagrodzenie roczne § 4040

3. |Wynagrodzenia bezosobowe § 4170

Wynagrodzenia ogoéltem (1-3)

4. |Zatrudnienie

o

)|$rednioroczne w osobach

b)|$rednioroczne w etatach

w tym: - |pracownicy pedagogiczni

-|pracownicy administracji

-|pracownicy obstugi

W tym: seZonowi

z tego: prac. robot publicznych

pozostali sezonowi

pozostali

o

)|stan na koniec danego okresu (0soby/etaty)

w tym: - |pracownicy pedagogiczni

-|pracownicy administracji

-|pracownicy obstugi

5. |Srednia ptaca z poz.1 - przecigtna

- bez odpraw i nagrod jubil.

Srednia placa prac. pedagogicznych z poz.1
(bez odpraw i nagrdd jubil.) - przecigtna
Srednia ptaca prac. administracji z poz.1
(bez odpraw i nagréd jubil.) - przecigtna
Srednia ptaca prac. obstugi z poz.1

(bez odpraw i nagréd jubil.) - przecigtna

........................................................................... Zatwierdzit:
(migjsce, data sporzadzenia)
Sporzadzit:

(imig¢ nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiegowy) (kierownik jednostki)

1d: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5BBB5B403E4. Podpisany Strona 12



Zatacznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 90/2015

Burmistrza Miasta Kowary

pieczeé jednostki . . .
z dnia 25 sierpnia 2015 r.
TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA I FUNDUSZU WYNAGRODZEN NA 2016 ROK
WYNAGRODZENIA OSOBOWE PRACOWNIKOW
Rozdziat ....................
Zatrudnienie (etaty, godzin) ilo§¢ | 5,44 .
L , gotem ‘Wynagrodzenie w ziotych
Grupa uposazenia, dodatkéw, $wiadezeft stawka
ryczalt stanow_’isko micsi(;czna
Lp. Wys;czlegélniepie (grup pracownikow, rodzaje fiodatk()w, Czyn'::;c‘;dz t"‘glwka (quzinqwa)
$wiadczenia pienigzne wyplacane pracownikom) dodatku, rodzaj $rednia Rocznie I —
$wiadczenia R R miesigczna | zaokres I | za okres IX —
(i | OKFes L VL okres DXL Fyqrioge ™ | vimoter. | xmoter. | X200
$wiadczenia
1 2 3 4 5 6 7 8

I |Ogoélem pracownicy pedagogiczni

W tym:

skutki wzrostu wynagrodzen 7%

pozostate wynagrodzenia

- |wynagrodzenie zasadnicze razem

W tym:

*/ Q) s

e) z tytutu podwyzszenia stopnia
awansu zawodowego

dodatek za staz pracy

pozostale dodatki w tym:

- motywacyjny 4% od wynagr. zasadn.

prac.pedagog. (w dyspozycji dyr. szkoty)

- motywacyjny dyrektorow i zastgpcow

(aktualne stawki)

- funkcyjny

- za wychowawstwo

- za warunki pracy

- za opickuna stazu

- inne

godziny ponadwymiarowe (wg arkusza organizacyjnego)
tyg.ilos¢ godz. x stawka x 4,16

.
N
S
173
4

>

=
g
=
<
B
<

Nl
S
2
&

1]
[=}
(=N
N
e
a
z
£
o
ks

»
>

wynagrodzenia nieperiodyczne ogélem
w tym:

- nagrody jublieuszowe

- odprawy emerytalne i rentowe

- inne

- |razem

- |specjalny fundusz nagréd 0,8%

z tego:

Stazysci ogolem, w tym:

- |wynagrodzenie zasadnicze razem, w tym:
*/ 2) s
D) e
&) SR

1d: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5BBB5B403E4. Podpisany Strona 13



- |dodatek za staz pracy

- |pozostate dodatki w tym:

- motywacyjny

- funkcyjny

- za wychowawstwo

- za warunki pracy

- za opiekuna stazu

- inne

godziny ponadwymiarowe (wg arkusza organizacyjnego)
tyg.ilo§¢ godz. x stawka x 4,16

......... X v X416 = ...
- |zastgpstwa pw tyg.ilo$¢ godz. x stawka x 4,16
......... X e X416 = L

Kontraktowi_ogélem, w tym:

- |wynagrodzenie zasadnicze razem, w tym:

LR N

d ...

¢) z tytutu podwyzszenia stopnia awansu
zawodowego

- |dodatek za staz pracy

pozostate dodatki w tym:

- motywacyjny

- funkcyjny

- za wychowawstwo

- za warunki pracy

- za opiekuna stazu

- inne

godziny ponadwymiarowe (wg arkusza
organizacyjnego) tyg.ilo§¢ godz. x stawka x 4,16

zastgpstwa pw tyg.ilos¢ godz. x stawka x 4,16

.x4,16=...

Mianowani_ogolem, w tym:

- |wynagrodzenie zasadnicze razem, w tym:

*/ 2) s

e) z tytutu podwyzszenia stopnia
awansu zawodowego

- |dodatek za staz pracy

- |pozostate dodatki w tym:

- motywacyjny

- funkcyjny

- za wychowawstwo

- za warunki pracy

- za opiekuna stazu

- inne

godziny ponadwymiarowe
- |(wg arkusza organizacyjnego) tyg.ilos¢ godz. x stawka
x 4,16

1d: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5BBB5B403E4. Podpisany Strona 14



Dyplomowani_ogélem, w tym:

- |wynagrodzenie zasadnicze razem, w tym:

¥ ) ...

¢) z tytutu podwyzszenia stopnia
awansu zawodowego

- |dodatek za staz pracy

pozostate dodatki w tym:

- motywacyjny

- funkcyjny

- za wychowawstwo

- za warunki pracy

- za opiekuna stazu

- inne

godziny ponadwymiarowe
- |(wg arkusza organizacyjnego) tyg.ilos¢ godz. x stawka
x 4,16

- |zastgpstwa pw tyg.ilo§¢ godz. x stawka x 4,16

L x4,16=..

Dyrektor

stopien awansu ZawodoOWego ..................

- |wynagrodzenie zasadnicze razem, w tym:

*/ Q) s

e) z tytutu podwyzszenia stopnia
awansu zawodowego

dodatek za staz pracy

- |pozostate dodatki w tym:

- motywacyjny

- funkcyjny

- za wychowawstwo

- za warunki pracy

- za opiekuna stazu

- inne

godziny ponadwymiarowe
- | (wg arkusza organizacyjnego) tyg.ilo§¢ godz. x stawka

x 4,16
......... X oo X 4,16 = ...

- |zastgpstwa pw tyg.ilo$¢ godz. x stawka x 4,16
......... X vreere. X416 = L

II |Ogélem pracownicy administracji

W tym:

skutki wzrostu wynagrodzen

pozostate wynagrodzenia

- |wynagrodzenie zasadnicze

- |dodatek za staz pracy

- |premia

- |dodatek funkcyjny

- |inne dodatki

wynagrodzenia nieperiodyczne ogélem
w tym:

- nagrody jublieuszowe

- odprawy emerytalne i rentowe

1d: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5BBB5B403E4. Podpisany Strona 15



- inne

- |razem

- |specjalny fundusz nagréd 1,0%

z tego:

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek za staz pracy

premia

- |dodatek funkcyjny

inne dodatki

-wynagrodzenie zasadnicze

-|dodatek za staz pracy

-|premia

-|dodatek funkcyjny

-({inne dodatki

I

Ogolem pracownicy obslugi

W tym:

skutki wzrostu wynagrodzen

pozostate wynagrodzenia

- |wynagrodzenie zasadnicze

dodatek za staz pracy

- |premia

dodatek funkcyjny

- |inne dodatki

wynagrodzenia nieperiodyczne ogélem
w tym:

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne i rentowe

- inne

- |razem

- |specjalny fundusz nagréd 1,0%

z tego:

wynagrodzenie zasadnicze

- |dodatek za staz pracy

- |premia

dodatek funkcyjny

inne dodatki

wynagrodzenie zasadnicze

dodatek za staz pracy

- |premia

dodatek funkcyjny

- |inne dodatki

v

Ogolem wynagrodzenia P+A+O

W tym:

skutki wzrostu wynagrodzen

pozostate wynagrodzenia

- |wynagrodzenie zasadnicze

- |dodatek za staz pracy

- |premia

- |pozostale dodatki w tym:

Id: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5SBBB5B403E4. Podpisany
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- motywacyjny

- funkcyjny

- za wychowawstwo

- za warunki pracy

- za opiekuna stazu

- inne

godziny ponadwymiarowe

- |zastepstwa

wynagrodzenia nieperiodyczne ogélem
w tym:

- nagrody jubileuszowe

- odprawy emerytalne i rentowe

- inne

- |razem

- |specjalny fundusz nagrod

*a) z tytutem zawodowym magistra z przygotowaniem pedagogicznym
b) z tytutem zawodowym magistra bez przygotowania pedagogicznego, tytutem zawodowym licencjata (inzyniera) z przygotowaniem pedagogicznym
o z tytutem zawodowym licencjata (inzyniera) bez przygotowania pedagogicznego, dyplomu ukoficzenia kolegium nauczycielskiego lub nauczycielskiego kolegium jgzykow
obcych
d) pozostate wyksztalcenie
Zatwierdzit:

(miejsce, data sporzadzenia)

Sporzadzit:

(imi¢ nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)
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Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 90/2015

Burmistrza Miasta Kowary

pieczeé jednostki z dnia 25 sierpnia 2015 r.

WYDATKI NA PROGRAMY I PROJEKTY REALIZOWANE Z UDZIALEM SRODKOW POCHODZACYCH Z BUDZETU UNII EUROPEJSKIEJ ORAZ
ZE ZRODEL ZAGRANICZNYCH NIEPODLEGAJACYCH ZWROTOWI NA 2016 ROK

Klasyﬁkacj a Informacja o Charakter Laczne w tym $rodki pochodzace z: w tym $rodki pochodzace z:
Lp| Nazwa programu, projektu lub budzetowa . dofinansowani Okres ..| wydatkow | wydatki w Wydatki w .
. g Realizator realizacji L . Uwagi
. zadania wraz z opisem Diat | Rozdz s u _(umowa, (lata) (b}ezqce / okr_es1e_ | budz | budz | budz inne 20161. budz. budz. budz. e
: whiosek itp..) majatkowe) | realizacji UE pafs. gm. UE pafis. gm.
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
............................................................ Zatwierdzil:
(miejsce, data sporzadzenia)
Sporzadzit:
(imig¢ nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)
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pieczec¢ jednostki

WYKAZ ZADAN INWESTYCYJNYCH NA 2016 ROK

Zalacznik Nr 9 do Zarzadzenia Nr 90/2015

Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 25 sierpnia 2015 r.

. Informacje o zaawansowaniu prac wstgpnej fazy procesu
Wartosé Zad'ame inwestycyjnego
. Okres catkowita . wsp6tfina (w przypadku braku - termin uregulowania sprawy) .
Nazwa zadania N . Wydatki w | nsowane Umowa Inne istotne
Lp. . . realizacji zadania Zakres rzeczowy . .
inwestycyjnego | K al 2016. ze Petna aktualna Kosztorvs Proctareina | Wykonawcza | informacje
(lata) | (kosztorysowa/s $rodkow dokumentacja . Y8 | Pozwolenie na &
zacunkowa) UE (T/N projektowa inwestorski budowe (T/N) wykonawstwo
(T/N) TN (T/N) (T/N)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
............................................................ Zatwierdzit:
(miejsce, data sporzadzenia)
Sporzadzit:
(imi¢ nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)

1d: 1E7FF600-D0A1-4D38-BD4C-B5BBB5B403E4. Podpisany Strona 19



Zalacznik Nr 10 do Zarzadzenia Nr 90/2015

Burmistrza Miasta Kowary

picczgt jednostki z dnia 25 sierpnia 2015 r.
WYKAZ ZADAN REMONTOWYCH NA 2016 ROK
Lp. Wyszczegélnienie zadan (lokalizacja) Dziat Rozdziat Paragraf Zakres 1zeczowy Termin realizacji kosvzt?:)(/)ssgwa Plan na 2016 rok Uwagi

1 2 3 4 4 5 6 7 9 10
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

RAZEM
Zatwierdzil:

(miejsce, data sporzadzenia)
Sporzadzit:

(imig nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)
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Zalacznik Nr 11 do Zarzadzenia Nr 90/2015

pieczeé jednostki Burmistrza Miasta Kowary

z dnia 25 sierpnia 2015 r.
KARTA PRZEDSIEWZIECIA - programy, projekty lub zadania

do ujecia w Wieloletniej Prognozie Finansowej na lata 2016 — 2025
1. Nazwa PROGRAMU/PROJEKTU
2. Nazwa ZADANIA/UMOWY
3. Podstawa prawna realizacji zadania (np. Uchwata Rady, rozporzadzenie, ustawa)
4. Cel, zwiezly opis, uzasadnienie:

5. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za realizacj¢ lub koordynujaca wykonywanie przedsiewzi¢cia:

6. Okres realizacji przedsiewzigcia:

Poczatek realizacji — rok, miesiac

Planowany termin zakonczenia — rok, miesigc

7. Zrédta finansowania i naktady w poszczegolnych latach (w zb):

Laczne
naktady 2016|2017|2018|2019{2020(2021|2022|2023|2024 (2025
finansowe

Rodzaj Zrodta
wydatkow finansowania

Limit
zobowigzan

srodki wlasne
budzet panstwa
biezgce  |$rodki UE

inne (jakie)
Razem

srodki wlasne
budzet panstwa
majgtkowe |Srodki UE

inne (jakie)
Razem

8. Dzial, rozdziat klasyfikacji budzetowej

9. Wykaz zawartych umow

.................................................................. Zatwierdzik:
(miejsce, data sporzadzenia)
Sporzadzit:
(imig nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)
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Zalacznik Nr 12 do Zarzadzenia Nr 90/2015

Burmistrza Miasta Kowary

(pieczatka jednostki)

z dnia 25 sierpnia 2015 r.
WNIOSEK DOTYCZACY WPROWADZENIA ZMIAN W PLANIE DOCHODOW/WYDATKOW* NA ROK 2016
NI wniosku -....c.oovviiiiiiciicccce

Whiosek dotyczy:

Dzial | Rozdzial § Wyszczegolnienie Nr zadania** Plan Prop.mllowaye Pro!)onowa.ne Pl.em po Saldo zmian
zmniejszenia zwigkszenia zmianach
Ogolem
Dzial | Rozdzial § Uzasadnienie proponowanych zmniejszen
Dzial | Rozdziat § Uzasadnienie proponowanych zwigkszen
* niepotrzebne skresli¢
** opcjonalnie
(miejsce, data sporzadzenia)
Sporzadzit: Zatwierdzit:
(imi¢ nazwisko, nr telefonu) (gtowny ksiggowy) (kierownik jednostki)
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