Elektronicznie podpisany przez:
Elzbieta Zakrzewska Burmistrz Miasta Kowary
dnia 28 czerwca 2021 r.

ZARZADZENIE NR 0050.99.2021
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 28 czerwca 2021 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kowarach

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2020r.
poz. 713 z po6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Kowarach ustalonego zarzadzeniem Nr 62/2019
Burmistrza Miasta Kowary z dnia 29 kwietnia 2019 roku w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Kowarach, wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w § 10 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»9 10. ust. 1. Strukturg organizacyjna Urzedu tworza cztery wydzialy oraz dwa stanowiska samodzielne
o0 nastgpujacych nazwach i symbolach kancelaryjnych:

1) Wydziat Rozwoju Miasta - WRM
2) Wydziat Finansowy - WF
3) Wydziat Organizacyjny i Kadr - WOK
4) Wydziat Spraw Spotecznych — WSS
5) Stanowisko ds. kontroli - K
6) Stanowisko ds. kontroli i kontroli zarzadczej - KKZ”.;

2) § 36 otrzymuje brzmienie:

»$ 36. 1. W celu sprawowania kontroli, w Urzedzie tworzy si¢ stanowiska:

1) ds. kontroli,
2) ds. kontroli i1 kontroli zarzadcze;.

2. Kontroli na podstawie przepisow niniejszego rozdziatu oraz z uwzglednieniem przepiséw powszechnie
obowiazujacych, podlegaja:

1) Urzad, jednostki organizacyjne Miasta Kowary oraz spotki 1zwigzki, ktorych Miasto jest

wspoétudzialowcem, wlascicielem, cztonkiem lub jest w inny sposob powigzane organizacyjnie,

2) podmioty imieszkancy, ktorzy na podstawie przepisoOw ustawowych oraz przepisOw miejscowych
zobowigzani s3 do wnoszenia optat, podatkéw i naleznos$ci, oraz na ktérych natozono na podstawie prawa
lub umow obowiazki. W tym takze kontroli podlegaja nieruchomos$ci na terenie Miasta w zakresie
podatkow i optat oraz podiaczen do sieci sanitarne;j.

3. Glownym celem kontroli jest sprawdzanie wykonywania zadan oraz realizowania obowigzkow
okreslonych w przepisach prawa. W szczegolnos$ci kontrola ma na celu:

1) dostarczenie Burmistrzowi biezacej, obiektywnej informacji niezbgdnej do zapewnienia skutecznego
nadzoru 1ikoordynacji zadan oraz doskonalenia dziatalnosci podmiotow, o ktéorych mowa w § 36
ust. 2 pkt 1 niniejszego regulaminu;

2) zapobieganie negatywnym zjawiskom;

3) yjawnianie nieprawidlowosci w wykonywaniu zadan, ustalanie ich przyczyn i skutkow oraz osob za
nie odpowiedzialnych;

4) ujawnianie niedopetienia obowigzkoéw wzgledem Miasta, w szczegolnosci w zakresie podatkow i oplat,
atakze w zakresie gospodarki odpadami komunalnymi oraz pozbywania si¢ nieczystosci ptynnych
i podlaczenia do kanalizacji,

5) wskazywanie sposobdw 1 sSrodkow umozliwiajagcych usunigcie stwierdzonych nieprawidlowosci;
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4. Do obowigzkow na stanowisku ds. kontroli, nalezy:

1) przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli w podmiotach, o ktérych mowa w§36 ust.2
pkt 1 niniejszego regulaminu;

2) badanie i porownywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym w zakresie dotyczacym gospodarki
finansowej, zaciggania zobowigzan finansowych idokonywania wydatkow ze $rodkéw publicznych
w innych zakresach merytorycznych zwigzanych z dziatalnoscig danego podmiotu;

3) przygotowywanie i przeprowadzanie kontroli z zakresu wydatkowania udzielonych dotacji na realizacje
zadan wtasnych Miasta podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych;

4) sporzadzanie protokotdow z przeprowadzonych kontroli zawierajacych opis stanu faktycznego,
pozwalajacy na dokonanie oceny oraz stwierdzenie uchybien inieprawidlowosci w $wietle
obowigzujacych przepiso6w prawnych;

5) opracowywanie projektow wystapien pokontrolnych, jak i planu kontroli na dany rok;

6) gromadzenie protokoldw z kontroli i odpowiedzi na wnioski pokontrolne oraz zlecanie ich udost¢pniania
w BIP;

7) wspolpraca z organami kontroli zewnetrznej podczas przeprowadzania kontroli w podmiotach, o ktérych
mowa w § 36 ust. 2 pkt 1 niniejszego regulaminu;

8) nadzor nad realizacjg zalecen pokontrolnych wydanych przez organy kontroli zewnetrzne;j;
9) sporzadzanie rocznej informacji z przeprowadzonych kontroli;
5. Do obowiagzkow na stanowisku ds. kontroli i kontroli zarzadczej, nalezy:

1) przygotowywanie planow kontroli we wspotpracy z Wydziatem Finansowym oraz Wydzialem Rozwoju
Miasta;

2) przygotowywanie projektoéw aktow prawnych dotyczacych organizacji kontroli;
3) wspoétudziat w kontrolach realizowanych m.in. przez Wydziat Finansowy oraz Wydzial Rozwoju Miasta;
4) petienie funkcji koordynatora do spraw kontroli zarzadczej oraz realizowanie jego zadan , w tym:

a) koordynowanie funkcjonowania kontroli zarzadczej;

b) przechowywanie dokumentacji kontroli zarzadczej zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

¢) przygotowywanie projektow aktow prawnych i dokumentow zwigzanych z kontrolg zarzadcza;

d) koordynowanie dzialan zwigzanych z przeprowadzaniem samooceny;

e) sporzadzanie informacji o wykonaniu planu realizacji zadan i celéw za rok poprzedni oraz wnioskow
z funkcjonowania kontroli zarzadczej w terminach i formie okre§lonych w zarzadzeniu Burmistrza.

6. Szczegotowe zasady prowadzenia kontroli ikontroli zarzadczej okre§la Burmistrz odrgbnym
zarzadzeniem.

7. Kontrole zewnetrzng sprawujg organy kontroli zewnetrznej.”.

§ 2. Strukture¢ organizacyjng Urzedu po dokonanych zmianach przedstawia zatacznik do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 0050.99.2021 (schemat organizacyjny)

BURMISTRZ MIASTA

SEKRETARZ MIASTA SKARBNIK MIASTA ZASTEPCA BURMISTRZA m
K | St ds. kontroli 1 |
WOK Wydzial Organizacyjny 15,5 WSS | Wydziat Spraw Spotecznych | 9,25 i . . .
i Kadr WF Wydziat 15 WRM | Wydziat Rozwoju Miasta 28
Finansowy
Naczelnik Wydziatu+okreslone zadania 1 Naczelnik Wydziatu + okreslone zadania 1 X X - -
St. ds. prowadzenia dokumentacji St. ds. ewidencji ludnosci Naczelnik Wydziatu+okreslone zadania 1 Naczelnik Wydziatu + okreslone zadania 1
pracowniczej i zarzadzania informacja 1 i dowodow osobistych ] 1 Zastgpca naczelnika wydziatu St. ds. infrastruktury technicznej 4
St. ds. kadr 1 .SL,dS; dziatalnosci gospodarczej + okreslope zadélrn{a L St. ds. ochrony $rodowiska i gospodarki
St. ds. obstugi sekretariatu — asystent Burmistrza | 1 1oswiaty 1 St. ds. ksiggowosei ) 4 komunalnej 1
St. ds. obstugi Rady Miejskiej 1 St. ds. oswiaty o 1 St. ds. ksiggowosci i ewidencji zasobow St. ds. gospodarki odpadami 1
St. ds. gospodarczych, archiwum, p-poz. i bhp 1 St. ds. mniejszo$ci narodowych i etnicznych gminy . . ) 1 St. ds estetyki miasta 1
St. ds. obstugi klienta 1 oraz rozwigzywania probleméw alkoholowych | 1 St. ds. wymiaru i windykacji podatkéow St. ds. zaméwien publicznych 1
Pomoc administracyjna 2 Pomoc administracyjna 1 ioplat L . 3 Pracownik gospodarczy 6
Specjalista rzemiesInik, konserwator, dozorca 1 - St. ds. ksiggowosci i windykacji oplat za Pomoc administracyjna 1
Sprzataczka 1,5 [SN[® Urzad Stanu Cywilnego gospodarowanie odpadami komunalnymi 2
Goniec, pracownik gospodarczy 1 - - - St. ds. kontr'ol} podat'kowej 1 Zastepca Naczelnika Wydziatu ds. gospodarki
Informatyk 3 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego 0,25 Pomoc administracyjna 2 nieruchomogciami, rolnictwa i gospodarki
Zastepca Kierownika przestrzennej 1
Urzgdu Stanu Cywilnego 1 St. ds. gospodarki nieruchomosciami 1
Inspektor ds. USC L75 4{ KZ |St. ds. kontroli i kontroli zarzadczej ‘ 1 H g: gz gi:;fjg:;i;;g:;g;znej 1
St. ds. ochrony informacji niejawnych 0,25 urbanistyki i architektury ’ 1
Pomoc administracyjna 1
Zastepca Naczelnika Wydziatu ds. funduszy
pomocowych i rozwoju 1 ]
St. ds. funduszy pomocowych i rozwoju 2
Pomoc administracyjna 1
St. ds. marki Kowar i informacji turystycznej 3
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