WRM.271.50.2022 Kowary, 28.06.2022
(miejscowosc, data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a zaprasza do zlozenia ofert na: Wykonanie portalu
internetowego o zaawansowanych funkcjonalnosciach - strony internetowej projektu i Utworzenie
projektowego profilu na FB i innych portalach spoleczno$ciowych: Instagram i Twitter w ramach
projektu, pt.: ,, Zielono-niebieskie Kowary”, ktéry jest wspolfinansowany ze $rodkéw Mechanizmu
Finansowego Europejskiego Obszaru Gospodarczego w ramach programu ~Srodowisko, Energia i Zmiany
Klimatu” — Lagodzenie Zmian Klimatu i adaptacja do ich skutk6w.

I1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.Wymagania techniczne:

- zgodnos¢é strony z wytycznymi okre§lonymi w ustawie z dnja 4 kwietnia 2019r. o dostepnosci stron
internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych;

- strona musi wy$wietla¢ si¢ w prawidtowy sposéb na komputerach osobistych z przegladarkami Edge,
Firefox, Chrome, Opera, Safari i posiada¢ wersj¢ na urzadzenia mobilne z systemem Android i iOS;

- system zarzadzania trescig (CMS) z mozliwoécig zarzadzania uzytkownikami, przydzielaniem rol;

- strona powinna posiada¢ mozliwo$¢ wygenerowania raportu o odwiedzinach dla calego serwisu oraz
odwiedzinach danego artykutu badz aktualnosci/posta;

- obstuga mediéw cyfrowych (zdjecia, filmy, dokumenty) wraz z mozliwoscia ustawiania opiséw i
atrybutéw pozwalajacych na dostosowanie strony do wymogdéw o dostepnosci tresci cyfrowych

- mozliwos¢, edycji elementéw strony takich Jak layout strony(inne szablony graficzne, naktadka
zaloby itp.), uloZenie elementéw na stronie oraz ich dodawanie, dodawania podstrony i nowych
postéw/aktualnosci;

- obstuga okien pop-up oraz informacji dot. plikéw cookies, deklaracji dostepnosci oraz polityki
prywatnosci oraz deklaracji RODO w miejscach tego wymagajacych np. przy rejestracji
(przygotowanie treéci);

- mozliwo$¢ wstawiania filméw z serwisu youtube w tredé strony lub newsa;

- mozliwos¢ komentowania aktualnosci przez zarejestrowanych uzytkownikéw ;

- generowanie formularzy rejestracji na wydarzenia lub ankiet dla uzytkownikéw;

- harmonogram pozwalajacy na planowanie publikacji treéci;

- obstuga wersji strony, posta/aktualnosci oraz mozliwosé poréwnania i powrotu do poprzedniej wersji;
- mozliwo$¢ przypigcia na poczatku strony danej informacji/aktualno$ci/posta ;

- zapewnienie hostingu strony, domeny oraz certyfikatu SSL (moze by¢ Let's Encrypt z mechanizmem
automatycznego odnawiania) ;

- wykonywanie kopii zapasowych strony przynajmniej 2 razy na dobe z mozliwoscig przywrécenia
catodci strony lub poszczegdlnych plikow:
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- ilo$¢ przestrzeni dyskowej na serwerze - 100 GB z mozliwoscia rozszerzenia;

- przekazanie dozywotniej licencji oraz prawa do uzytkowania strony i jej penej modyfikacji (réwniez
kodu strony) przez Urzad Miejski w Kowarach oraz podmioty zewngtrzne ktérym Urzad Miejski
Kowary powierzy prace nad strong;

2.Max terminem realizacji zadania: 3 m-ce od podpisania umowy.

3.Zamawiajgcy wymaga, aby gwarancja na wykonanie przedmiotu zamowienia wynosila
co najmniej 24 miesiace, liczge od dnia protokolarnego odbioru koficowego realizacji zadania.

4. Dostawca ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ za czynnosci zwigzane z wykonaniem ushigi.

5. Zamawiajgcy ma prawo do Kkorzystania z rekojmi na zasadach ogolnych, niezaleznie
od przystugujacej mu gwarancji.

6. Zakres rzeczowy zamoOwienia obejmuje réwniez wszystkie czynnosci i koszty wynikajace
z realizacji czynnosci ushugi.

Wsp6lny Slownik Zamoéwien:
CPV: 72413000-8

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ WYKAZ OSWIADCZEN
I DOKUMENTOW WYMAGANYCH DLA POTWIERDZENIA ICH SPEENIENIA :

1.~ Z postgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcow, w stosunku do ktérych
zachodzg okolicznodci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U.2022.835).

2. W celu wykazania spelniania wymagan warunkujacych udziat w postgpowaniu wykonawcy
obowigzani sg przedtozy¢ nastepujace oswiadczenia i dokumenty:

a) Oswiadczenie o spehnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu, stanowiacy zafgcznik nr 2
do Zapytania ofertowego,

b) Oswiadczenie w zakresie wypelniania obowiazkow informacyjnych przewidzianych w art.13 lub
art. 14 RODO, stanowiacy zataczniki nr 3 do Zapytania ofertowego,

¢) Oswiadczenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia, stanowigce zatgcznik nr 4 do Zapytania
ofertowego.

IL KRYTERIUM OCENY OFERTY DLA ZAMOWIENIA

1. cena brutto przedmiotu zaméwienia — 100%.

Oferta z najnizsza ceng spoéréd ofert nieodrzuconych otrzyma 100 punktéw. Pozostale
proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:

a
—24 100 |=
ank Pc

P, —ilo$¢ punktéw ofert badanej w kryterium cena
ap, — Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert
a,— cena brutto badanej oferty,
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2. Zamawiajacy udzieli zamOwienia Wykonawcey, ktérego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okre§lonym w Zapytaniu ofertowym oraz zostata oceniona jako najkorzystniejsza czyli
uzyskata najwyzsza ilo$¢ punktéw w okreslonych wyzej kryteriach.

3. Cena podana w ofercie powinna zawieraé wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia,

4. Platno$¢ w terminie 14 dni od daty dostarczenia faktury do siedziby Zamawiajacego.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy wymaga aby ushuga objeta zaméwieniem zostala wykonana w okresie od dnia
podpisania umowy do dnia 30.09.2022r..

V. OFIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT:
1. Oferta powinna byé zlozona na zalaczonym do niniejszego Zapytania ofertowego formularzu
ofertowym wraz z wszelkimi wymaganymi o$wiadczeniami i dokumentami.
2, Dostawca ponosi koszty zwigzane z przygotowaniem i zfozeniem oferty.

VL.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT:
1. Oferty (wraz z wszelkimi wymaganymi zatgcznikami) nalezy sktadaé w terminie do dnia
07.07.2022r. do godziny 11:00 w formie pisemnej poprzez ich doreczenie pod adres: Urzad Miejski
w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1A, pok. nr 1-2 (Biuro Obstugi Klienta — budynek A).
2. Formularz ofertowy wraz ze wszystkimi zalgcznikami i dokumentami powinien znajdowaé
si¢ w zamknigtej kopercie z napisem: »WyKonanie portalu internetowego i utworzenie profilu na
FB, Instagram i Twitter”
3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zlozenia oferty w formie elektronicznej(e-mail) na adres:
anna.pyzik@kowary.pl w tytule maila wpisujac: ,,Wykonanie portalu internetowego i
utworzenie profilu na FB, Instagram i Twitter”
4. Oferty zlozone po terminie zostana zwrdcone bez rozpatrywania.
5. Oferty zfozone przed uptywem terminu otwarcia moga zosta¢ zmienione lub wycofane. Zmiany
lub wycofania dokonuje si¢ poprzez ztozenie stosownego oswiadczenia woli w formie pisemne;j
poprzez jego doreczenie na adres Zamawiajgcego.
6. Otwarcie ofert nastapi w dniu 07.07.2022 r. o godz. 11:30 w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad
Miejski w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1B, pok. ar 23 (I pigtro
budynek B).
7. Zamawiajacy poinformuje o wyniku postgpowania wszystkich wykonawcéw, ktérzy zlozyli
oferty. Zawiadomienie o wyborze zostanie przestane e- mailem.

VII. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:

1. Wykonawcy, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, miejsce i termin podpisania
umowy zostang wskazane w pi$mie informujacym o wyniku postgpowania.

2. Podpisanie umowy na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia nastapi w siedzibie Zamawiajacego

w sposéb ustalony indywidualnie z Wykonawea, ktéry ztozy oferte najkorzystniejsza.

3. Jezeli Dostawca, kt6rego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy

moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponowne;j

oceny.

4. Osoby upowazniona do kontaktu z Dostawcami ze strony Zamawiajgcego:
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e Anna Pyzik, Z-a Naczelnika WRM ds. funduszy pomocowych i rozwoju, tel. 75 64 56 115,
anna.pyzik@kowary.pl w sprawie pytan proceduralnych

e Maciej Janas — Z-ca Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego i Kadr, tel.: 75 64 6 117,
maciej.janas@kowary.pl w sprawie pytaf techniczno-informatycznych

VIIIL. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:
Administrator, Urzad Miasta Kowary, ul. 1 Maja la, 58-530
dane kontaktowe Kowary:
1) na adres poczty elektronicznej: bok@kowary.pl,
2) telefonicznie: +48 75 64 39 222,
3) pisemnie lub osobidcie: na adres wskazany
powyzej
Inspektor Ochrony W Urzedzie Miasta Kowary zostat WyZnaczony
Danych Inspektor Ochrony Danych, z ktérym mozna sie
skontaktowag:
1) zapomocg poczty elektronicznej: iod@kowary.pl
Cele Dane be¢dg przetwarzane przez Urzad Miasta i
przetwarzania, Kowary wylagcznie w  celu Zwigzanym z
podstawa prawna postgpowaniem o udzielenie zamdwienia
przetwarzania, czas publicznego na podstawie:
przechowywania ° art. 6 ust. 1 lit. ¢) i €) RODO na podstawie
poszczegdlnych

Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. prawo

kategorii danych zamowienl publicznych

Dane bedg przechowywane przez okres 4 lat od
zakoficzenia  postgpowania o  udzielenie
zamowienia, a
jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy.

Odbiorcy danych Dane mogg zosta¢ udostepnione osobom lub
podmiotom, ktérym udostepniona  zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo
zamowien publicznych.
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Prawa osoby, ktérej Przystugujace prawa:

dane dotycza — na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do
danych osobowych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do
sprostowania;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o
ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych.

Prawa nie majgce zastosowania:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO
prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o
ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu,
wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa  prawna  przetwarzania  danych
osobowych jest art. 6

— ust. 1 lit. ¢ RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowal zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamdwienia ani zmiang postanowieh umowy w sprawie zaméwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg,™
Wyjasnienie: W postepowaniu o udzielenie zaméwienia zgloszenie zqdania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w
art. 18 ust. 1 rozporzgdzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakokiczenia tego
postepowania.

Zataczniki:

zalgcznik nr 1 - Formularz ofertowy,

zalgcznik nr 2 - Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
zatacznik nr 3 - Odwiadezenie w zakresie wypemiania obowigzkow informacyjnych przewidzianych
w art. 13 lub art. 14 RODO.

zatgcznik nr 4 - Oswiadezenie dotyczace braku podstaw do wykluczenia
zalgcznik nr 5 - Wzér umowy
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