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Zarzadzenie Nr 95/2010
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 29.09.2010.

W sprawie ustalenia zasad uzywania telefonéw stuzbowych do celow prywatnych.

Na podstawie art. 91 Kodeksu Pracy ( tj. Dz. U. z 1998 r. nr 21, poz. 94
z pézniejszymi zmianami) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ uzywania telefonu stuzbowego do rozmoéw prywatnych
za odplatnoscig, jednakze rozmowy prywatne nalezy ograniczy¢ do niezbednych.

§ 2.

Pracownicy zostaja zobowiazani do rzetelnego prowadzenia ewidencji wszystkich
rozmow telefonicznych prywatnych wg okre$lonego wzoru stanowigcego zalacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Pracownik Referatu Administracyjno — Gospodarczego i Kadr kazdego miesigca
(z wyj. m-ca grudnia) przekaze wydruki rozméw do poszczegbdlnych komérek. Komorki
w ciaggu dwoch dni od daty otrzymania wydruku sa zobowigzane przekaza¢ do Referatu
Administracyjno — Gospodarczego i Kadr opisane wydruki wraz z o$wiadczeniami
pracownikow o warto$ci (netto z dokladnosScia do 1 grosza) rozméw prywatnych
przeprowadzonych przez pracownikow komorki. Wzor oswiadczenia stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4.

Kwote otrzymana z sumy wskazanych prywatnych polaczen telefonicznych wplaca
sie w zalezno$ci od sposobu rozliczenia, zbiorczo lub indywidualnie do kasy Urzedu
w terminie 14 dni od daty otrzymania bilingu.

§5.

W m-cu grudniu obowigzuja odmienne zasady rozliczania. Pracownicy
sq zobowigzani zlozy¢ oSwiadczenie o wysokosci deklarowanej zaliczki tytulem rozmoéw
prywatnych za m-c grudzien do potracenia w m-cu grudniu. Wzoér oswiadczenia stanowi
zalacznik nr 3.



Zaliczka stanowi $rednia miesieczng nalezno$¢ danego pracownika za rok biezacy.
Korekta rozliczenia zobowigzan pracownika nastgpi w m-cu styczniu nastepnego roku po
zlozeniu o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 3.

§ 6.
Upowaznia sie Referat Administracyjno -  Gospodarczego i Kadr

do przeprowadzenia kontroli zgodnos$ci os§wiadczen pracownikow z prowadzona ewidencja
i wydrukiem rozmow.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze zapoznalem/lam sie z Zarzadzeniem Burmistrza nr 95/2010 r.
w sprawie ustalenia zasad uzywania telefonow stuzbowych do celéw prywatnych.

Jednocze$nie wyrazam zgode na wplate lub potracenie nalezno$ci za rozmowy
prywatne przeprowadzone z telefonu stuzbowego do 14 od daty otrzymania bilingu.

Lp Nazwisko i Imie Podpis
1. |Bernys Ewa

2. |Brambor Barbara

3. | Czerwinska Roksana
4. | Czuba Stanistawa

5. | Czyzak Dorota

6. |Depczynska Malgorzata
7. | Debinski Tomasz

8. | Dudzik Joanna

9. |Fedak Maria

10. |Figlewska Aniela

11. |Gieralt Paulina

12. | Gorczyk Izabela

13. | Gorecki Mirostaw
14. |Gwizdek Beata

15. |Janas Maciej

16. |Jurkiewicz Halina
17. | Klimowicz Zygmunt
18. |Kosowska Janina

19. |Kosowska Katarzyna
20. |Kotlinska Gabriela
21. |Kotlinski Czestaw
22. |Kozik Zbigniew

23. |Kuchejda Wiestawa
24. |Kucuk Stanistaw

25. |Lipinski Bartosz

26. |Ludwisiak Marzena
27. |Mikicki Czestaw

28. |Miotkowska Ewelina
29. |Mroczkowska Dorota
30. |Nadziejko Regina
31. |Nawalaniec Grazyna




32. |Nawrocki Barttomiej
33. |Radomski Krzysztof

34. |Rogowska Krystyna

35. |Sienkiewicz Agata

36. | Sikora Mariola

37. | Skiba Jozef

38. |Sroka Elzbieta

39. | Starak-Podeszwa Emilia
40. |Watroba Sylwia

41. | Weinke Andrzej

42. | Wielgus-Kucuk Ewa

43. | Wieckowska Malgorzata
44. | Wozniak Krzysztof

45. |Zorniak Agata




Zalacznik nr 1do Zarzadzenia Nr 95/10
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 29 wrzesnia 2010r

Data

Nr telefonu

Podpis




Oswiadczam, ze w m-cu

prywatne

Zatacznik nr 2do Zarzadzenia Nr 95/10
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 29 wrze$nia 2010r

OSWIADCZENIE
.................................. roku przeprowadzilem/lam rOZIMoOwy
shuzbowego o lacznej  warto$ci  .eeeeiriciiniiiiniee,

(STOWILIE: ettt e ee e e e e e e e e e sasar e e e e e e eeesssssaeseeeeeenns ).



Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 95/10
Burmistrza Miasta Kowary
z dnia 29 wrze$nia 2010r

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze w m-cu grudniu roku przeprowadze rozmowy prywatne z aparatu
shuzbowego o lacznej wartosci okolo .........cccecuveeennennneen. z}

(Stownie: ..uueveeeeieeeiieeeeeeeeeeeee, ).



