1ISO 9001
BURMISTRZ MIASTA KOWARY Gtz

<
URZAD MIEJSKI * UL.1MAJA 1A * 58-530 KOWARY * TEL. +48757182416 * TEL. +4875 6439222
FAX: +48 757613173 * E-MAIL: burmistrz@kowary.pl * www.kowary.pl

(}’Vfco .

3

Zz
)
0

ZAGRAY

BP.271.25.2012
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

o udzielnie zamdwienia publicznego na:

Uslugi edukacyjne obejmujace prowadzenie zaj¢¢ edukacyjnych w ramach
projektu systemowego pn. ,,Plecak pelen mozliwosci” finansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozwoj
wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1. Wyroéwnywanie szans
edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jakosci ustug edukacyjnych $wiadczonych w
systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyrownywanie szans edukacyjnych uczniow z
grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz zmniejszanie rdéznic w jakosci ushug
edukacyjnych.

USLUGA
Zamawiajacy: Zatwierdzam:
Gmina miejska Kowary
ul. 1 Maja la
58-530 Kowary
KAPITAL LUDZKI DOLNY N e T
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI SLASK FUNDUSZ SPOLECZNY A

Projekt ,,Plecak peten mozliwosci” jest wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Kowary, 12.09.2012 1.
Rozdzial 1
Dane Zamawiajacego

1. Nazwa zamawiajacego: Gmina Kowary, z siedziba przy ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary
2. Telefon : (75) 64 39 229 fax : (75) 7613 173, mail : bp@kowary.pl

3. REGON : 230821598; NIP : 611 00 04 982

4. Strona internetowa : www.kowary.pl

5. Rodzaj zamawiajacego : administracja samorzadowa

6. Dni pracy urzedu : poniedziatek : 08.00 — 16.00, wtorek — piatek : 7.30 — 15.30

Rozdzial 2
Tryb udzielenia zamowienia

2.1.Postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego. Podstawa prawna udzielenia zamoéwienia publicznego: art. 39 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z p6zn. zm.).
2.2. Podstawa prawna opracowania specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia:

a) Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2010 r. Nr 113 poz.
759 z p6zn. zm.);

b) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. w sprawie rodzajow
dokumentow, jakich moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy, oraz form, w jakich te dokumenty
moga by¢ sktadane (Dz. U. Nr 226, poz. 1817);

¢) Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 23 grudnia 2009r. w sprawie $redniego kursu
zlotego w stosunku do euro stanowiacego podstawg przeliczania warto$ci zamowien publicznych
(Dz. U. Nr 224, poz. 1795).

2.3.W sprawach nieuregulowanych ustawa stosuje si¢ przepisy ustawy dnia 23 kwietnia 1964 r.
Kodeks Cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Rozdzial 3
Opis przedmiotu zamowienia

3.1. Przedmiotem zamdwienia sa: ustugi edukacyjne obejmujace prowadzenie zaj¢¢ edukacyjnych
w ramach projektu systemowego pn. ,,Plecak pelen mozliwosci” finansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozw¢] wyksztalcenia i
kompetencji w regionach, Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie
wysokiej jakosci ustlug edukacyjnych $§wiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2
Wyréwnywanie szans edukacyjnych uczniow z grup o utrudnionym dostepie do edukacji oraz
zmniejszanie réznic w jako$ci ushug edukacyjnych.

3.2. Zadanie zostanie podzielone na 3 czg$ci. Ustugi beda realizowane w nastgpujacych szkotach i
specjalnosciach:

Czes¢ nr 1 — Zajecia edukacyjne prowadzone w ramach projektu systemowego pn. ,,Plecak peten
mozliwo$ci” w Szkole Podstawowej nr 1 w Kowarach; zajgcia dla dzieci rozwijajace uzdolnienia
lingwistyczne z zakresu jezyka angielskiego (8 uczniow, 1 grupa) — 30h lekcyjnych (1h=45 min) w
terminie dnia do 31.12.2012r.;

Czes¢ nr 2 — Zajecia edukacyjne prowadzone w ramach projektu systemowego pn. ,,Plecak peten
mozliwo$ci” w Szkole Podstawowej nr 3 w Kowarach; zajgcia z gimnastyki korekcyjnej dla dzieci
z wadami postawy (15 uczniow, 1 grupa) — 30h lekcyjnych (1h=45 min) w terminie do dnia
31.12.2012r,;

Czes¢ nr 3 - Zajecia edukacyjne prowadzone w ramach projektu systemowego pn. ,,Plecak peten
mozliwo$ci” w Szkole Podstawowej nr 3 w Kowarach; zajgcia logopedyczne dla dzieci z
zaburzeniami rozwoju mowy (4 ucznidow, 1 grupa) — 30h zegarowych (1h=60 min) w terminie do
dnia 31.12.2012r.

3.3. Wspolny stownik Zamoéwien (CPV): 80.00.00.00-4- ustugi edukacyjne i szkoleniowe.
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Rozdzial 4
Termin wykonania zamowienia

4.1.Wymagany termin realizacji zamo6wienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2012 r.
4.2. Miejscem realizacji zamowienia s siedziby szkét podstawowych wlasciwe dla realizacji danej
czesci zamowienia.
Rozdzial 5
Warunki udzialu w postegpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelnienia tych
warunkow

5.1. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki udziatu
W postgpowaniu, o ktorych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp dotyczace:

5.1.1. Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci;

5.1.2. Posiadania wiedzy i dos§wiadczenia do wykonania zamowienia;

5.1.3.Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

5.1.4. Sytuacji ekonomicznej 1 finansowe;.

5.2. Wykonawcy poszczegdlnych zadan musza posiada¢ wyksztatcenie i kwalifikacje zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 roku w sprawie
szczegblowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okre$lenia szkot i wypadkow,
w ktorych mozna zatrudni¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego
zaktadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. z 2009 r. Nr 50, poz. 400 z p6zn. zm.).

5.3. W postgpowaniu moga wzia¢ udzial wykonawcy, ktorzy speilniaja warunek udziatu
w postgpowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego w okolicznos$ciach, o ktéorych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.
W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamodwienia, kazdy
z warunkow okreslonych w pkt. 5.1.1 — 5.1.4 winien spetnia¢ co najmniej jeden z tych
wykonawcow albo wszyscy ci wykonawcy wspolnie. Warunek okreslony w pkt. 5.2 1 5.3. powinien
spetia¢ kazdy z wykonawcodw samodzielnie.

Wykonawca powotujacy si¢ przy wykazywaniu spetnienia warunkow udzialu w postgpowaniu na
potencjat innych podmiotow, ktore beda braty udziat w realizacji czesci zamdwienia, przedkiada
pisemne zobowiazanie innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia. Wykonawca powolujacy si¢ na potencjat
innych podmiotéw w zakresie doswiadczenia zobowigzany jest do wykazania spetniania warunku
poprzez wskazanie czg$ci zamowienia, jaka powierzy podwykonawcom.

Rozdzial 6
Wykaz oSwiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu potwierdzenia
spelniania warunkow udzialu w postepowaniu

6.1. W celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w art. 22
ust. 1 ustawy Pzp, do oferty nalezy zalaczyc¢:

6.1.1. Oswiadczenie, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamowienia, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien -
zalacznik nr §;

6.1.2. Wykaz osob, ktore begda uczestniczy¢ w wykonaniu zamdéwienia stanowiacy zalacznik nr 4;
6.1.3. Oswiadczenie o posiadaniu przez uczestnikdéw postgpowania wykonujacych zamoOwienie
wymaganych uprawnien.

6.2. W celu wykazania spetnienia warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego braku podstaw do
wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamoéwienia Wykonawcey w okolicznosciach, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp nalezy ztozy¢ nastepujace dokumenty w formie oryginatu lub
kserokopii po$wiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub osobg upowazniona,
z zachowaniem sposobu reprezentacji:

6.2.1 O$wiadczenie o braku podstaw do wykluczenia — zatacznik nr 3 ;



6.2.2. Aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru,
w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu sktadania ofert. W przypadku
oferty skltadanej przez Wykonawcow ubiegajacych si¢ wspdlnie o udzielenie zamowienia
publicznego, dokumenty potwierdzajace, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu sktada kazdy
z wykonawcow oddzielnie.

6.3. Dodatkowo Wykonawcy w ramach sktadanej oferty skladaja :

6.3.1 Wypetiony formularz ofertowy stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszej specyfikacji. Uwaga:
W przypadku skiadania oferty na kilka czesci, Wykonawca sktada wypetniony formularz oferty
odrebnie dla kazdej czesci zamowienia,

6.3.2. Zaakceptowany projekt umowy stanowiacy zalacznik nr 5 do SIWZ;

6.3.3. Dokument potwierdzajacy posiadanie uprawnien;

6.3.4. Pelnomocnictwa do podpisania oferty (w przypadku gdy Wykonawce reprezentuje
Pelnomocnik, do oferty nalezy dolaczy¢ pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kserokopii
po$wiadczonej przez notariusza);

6.4. Dokumenty podmiotdéw zagranicznych :

Jezeli wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, przedktada :

6.4.1. dokument wystawiony w kraju, w ktorym ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania
potwierdzajacy, ze :

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadto$ci — wystawiony nie wczesniej niz
6 miesigcy przed uptywem terminu skladania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo sktadania ofert,

6.5. Wykonawca sktada wszystkie dokumenty w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej ,,za
zgodno$¢ z oryginatem* przez Wykonawcg. Zamawiajacy dokona oceny spetnienia powyzszych
warunkéw na podstawie zlozonych (przez wykonawceg, podmioty wystepujace wspoOlnie)
dokumentoéw wymienionych w czgsci 6 Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, na zasadzie
,»Spetnia”/,,;nie spelnia”.

Rozdzial 7
Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

7.1 Postgpowanie o udzielenie niniejszego zamowienia prowadzi si¢ z zachowaniem formy
pisemnej z zastrzezeniem postanowien pkt. 7.3.

7.2 Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.

7.3 Wszelkie o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy 1 wykonawcy
przekazuja w formie pisemnej badz faksem fax 75 7613 173 lub droga elektroniczna,- adres, nr
telefonu, faksu oraz adres poczty elektronicznej 1 adres internetowy pokazane sa w punkcie
1.1.niniejszej specyfikacji. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja korespondencje faksem
lub droga elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt otrzymania
faksu.

7.4. Zamawiajacy przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzgdowania to znaczy w poniedziatek od
8.00 do 16.00; wtorek- piatek od 7:30 do 15:30.

7.5. Osoba upowazniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

7.5.1. Marta Weinke — koordynator projektu pn. ,,Plecak peten mozliwosci”

tel. (75) 64 39 229; fax. (75) 7613 173

7.5.2. Krzysztof Wozniak — Koordynator ds. zaméwien publicznych,

tel. (75) 64 39 228; fax. (75) 7613 173

W sprawach wymagajacych zachowania pojemno$ci zamowienia, Zamawiajacy nie przewiduje
udzielania zadnych ustnych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do niego pytania.



Rozdzial 8
Wymagania dotyczace wadium

8.1. Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial 9
Termin zwiazania oferta

9.1 Wykonawca jest zwiazany oferta zgodnie z art. 85 ust.1 pkt.1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych, przez okres 30 dni liczony od uptywu terminu sktadania ofert.

9.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajacego moze przedluzy¢ termin zwiazania
oferta, z tym ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu
zwiazania oferta, zwroci¢ si¢ do wykonawcow o wyrazenie zgody na przedhuzenie tego terminu o
oznaczony okres nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial 10
Opis sposobu przygotowywania ofert

10. 1. Wymogi formalne:

10.1.1 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania przez Wykonawce ofert czgsciowych. Oferta
czgsciowa musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami zawartymi w niniejszej SIWZ.

10.1.2. Do oferty winny by¢ dotaczone w jezyku polskim wszystkie dokumenty i o$wiadczenia,
wskazane w rozdziale 6 z zastrzezeniem pkt.10.1.5.

10.1.3. Zamawiajacy dopuszcza zlozenie oferty i1 zatacznikdbw do oferty na formularzach
sporzadzonych przez Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tre$¢, a takze opis kolumn i wierszy
odpowiada¢ bedzie formularzom okreslonym przez Zamawiajacego w zalacznikach do niniejszej
SIWZ.

10.1.4. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofert¢ na dana czg$¢ zamowienia.

10.1.5. Oferta oraz zalaczniki do oferty musza by¢ sporzadzone w jezyku polskim, pisemnie na
papierze, przy uzyciu nosnika pisma nie ulegajacego usunigciu bez pozostawiania S$ladu.
Dokumenty sporzadzone w jgzyku obcym winny by¢ ztoZzone wraz z thumaczeniem na jgzyk polski,
poswiadczonym przez Wykonawceg. Podczas oceny ofert Zamawiajacy bedzie opierat sig na tekScie
przettumaczonym.

10.1.6. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: zlozony wilasnorgcznie znak, z ktéorego mozna
odczyta¢ imig i1 nazwisko podpisujacego, a jezeli wlasnorgczny znak jest nieczytelny lub nie
zawiera imienia 1 nazwiska to musi by¢ on uzupetiony napisem (np. w formie odcisku stempla), z
ktoérego mozna odczyta¢ imi¢ i nazwisko podpisujacego.

10.1.7. Formularz oferty, oswiadczenia, rOwniez te ztozone na zalacznikach do niniejszej SIWZ
musza by¢ podpisane przez Wykonawce lub upowaznionego/ych przedstawiciela/i Wykonawcy w
sposob wskazany w ppkt 10.1.6.

10.1.8. Kazda poprawka w ofercie musi by¢ podpisana przez osobg/y podpisujaca/e oferte.

10.1.9. Upowaznienie do podpisywania oferty musi by¢ zataczone do oferty, o ile nie wynika
z innych dokumentow dotaczonych przez Wykonawce.

10.1.10.Kopie wymaganych dokumentéw, z wyjatkiem dokumentéw dotyczacych udzielonych
pelnomocnictw winny by¢ poswiadczone ,,za zgodno$¢ z oryginatem”, przez upowaznionych
przedstawiciela/li Wykonawcy w sposob wskazany w pkt.10.1.6.

10.1.11.Dokumenty dotyczace udzielonych pelnomocnictw musza by¢ zalaczone w formie
oryginatu. Zgodnie z art. 98 ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie (Dz. U. z 2002r. Nr
42, poz. 369 z pézn. zm.) dopuszcza si¢ zlozenie powyzszych dokumentow poswiadczonych przez
notariusza.

10.1.12.W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowia tajemnicg przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz. U. z 2003 r. Nr 153, poz. 1503 z p6zn. zm.), Wykonawca winien w sposob nie
budzacy watpliwos$ci zastrzec, ze nie moga by¢ udostgpniane innym uczestnikom postgpowania
1 winny by¢ oznaczone klauzula: ,,Informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu



art. 11 ust. 4 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji” oraz dotaczone w osobnej wewngtrznej
kopercie, odrgbnie od pozostatych informacji zawartych w ofercie. Strony nalezy ponumerowac
w taki sposob, aby umozliwi¢ ich dostosowanie do pozostatej czgsci oferty (nalezy zachowaé
ciagto$¢ numeracji stron).

10.1.13.Wszystkie zapisane strony oferty oraz zataczonych dokumentow i o$wiadczen winny by¢
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron sktada si¢ cato$¢ dokumentacji. Niespelnienie tego warunku nie bgdzie
skutkowac odrzuceniem oferty.

10.1.14. Opakowanie oferty:

Zaleca si¢ aby Wykonawca umiescit ofert¢ w zamknigtym nieprzezroczystym opakowaniu
(kopercie) posiadajacym oznaczenie:

Adres Zamawiajacego:

Gmina Kowary

ul 1 Maja la

58-530 Kowary

woj. dolnoslaskie

przedmiot zamowienia:

»OFERTA- Ustugi edukacyjne obejmujace prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w ramach projektu
systemowego pn. ,,Plecak pelen mozliwosci” finansowanego w ramach Programu Operacyjnego
Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozw6j wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach,
Dziatanie 9.1. Wyrownywanie szans edukacyjnych 1 zapewnienie wysokiej jako$ci uslug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie oswiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz zmniejszanie rdznic
w jakosci ustug edukacyjnych” ,,Nie otwiera¢ przed dn. 21.09.2012r. przed godz. 9.30, nazwa

1 adres Wykonawcy
10.1.15. W przypadku oferty wspolnej nalezy na opakowaniu wewngtrznym wymieni¢ nazwy
z okreSleniem adresu — siedziby wszystkich Wykonawcow sktadajacych oferte wspdlna

z zaznaczeniem Petnomocnika.

10.2. Zmiana i wycofanie oferty:

10.2.1.Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofa¢ zlozona oferte pod warunkiem, ze Zamawiajacy
otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian lub o wycofaniu oferty przed upltywem
terminu do sktadania ofert, okreslonym w rozdziale 12 pkt.12.2.niniejszej SIWZ. Powiadomienie
powinno by¢ opatrzone nazwa przedmiotu zamdwienia, opieczgtowane i dostarczone w zamknigtej
kopercie oznaczonej dodatkowo napisem ZMIANA™ lub ,,WYCOFANIE”.

10.2.2. Oferty zloZzone po terminie zostana zwrocone Wykonawcom bez otwierania po uptywie
terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

Rozdzial 11
Opis sposobu udzielania wyjasnien oraz zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia

11.1. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynal do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktéorym uplywa potowa wyznaczonego terminu
sktadania ofert. Tre$¢ zapytah wraz z wyjasnieniami zamawiajacy przekazuje wykonawcom,
ktorym przekazat specyfikacje istotnych warunkoéw zamowienia, bez ujawniania zrédla zapytania
oraz umieszcza na stronie internetowej www.kowary.pl .

11.2. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem sktadania ofert zmienié
tre$¢ specyfikacji istotnych warunkow zamowienia. Dokonang zmiang specyfikacji zamawiajacy
przekazuje wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano specyfikacjg oraz zamieszcza ta zmiang
na stronie internetowej wskazanej w pkt 11.1.

11.3. W przypadku gdy zmiana tre$ci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia prowadzi do
zmiany tre$ci ogloszenia o zamdwieniu, zamawiajacy przekazuje droga elektroniczna Urzedowi
Zamoéwien Publicznych ogloszenie dodatkowych informacji o nie kompletnej procedurze lub
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sprostowaniu.

11.4. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nie prowadzacej do zmiany tresci ogloszenia
o zamoOwieniu jest nie zbgdny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, zamawiajacy
przedluza termin sktadania ofert i informuje o tym wykonawcéow, ktorym przekazano SIWZ oraz
zamieszcza informacje o powyzszej zmianie na stronie internetowe;.

Rozdzial 12
Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

12.1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego w Urzedzie Miejskim w Kowarach,
ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary (Biuro Obstugi Klienta, pokoj nr 1).

12.2. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 21.09.2012r. o godz. 9.30. Oferty ztozone po terminie
jak wyzej zostana niezwlocznie zwrocone bez otwierania.

12.3. Otwarcie ofert nastapi w dniu 21.09.2012r. o godz. 10.00 w siedzibie Zamawiajacego (Sala
Rajcow, pokdj nr 13, I Pigtro Urzedu Miejskiego w Kowarach). Otwarcie ofert jest jawne.

12.4. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

12.5. W pierwszej kolejnosci otwarte zostang koperty z napisem ,,WYCOFANIE”. Oferty, ktorych
wycofanie bgdzie dotyczy¢ ( koperty wewngtrzne ) nie zostang otwarte.

12.6. Dokonujac otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny. Informacje powyzsze Zamawiajacy przekaze niezwlocznie
Wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy otwarciu ofert na ich pisemny wniosek.

Rozdzial 13
Opis sposobu obliczenia ceny

13.1. Cena oferty powinna obejmowac:

a) Wykonawca okresli ceng brutto za jedna godzing lekcyjna lub zegarowa (w zaleznosci od rodzaju
zaj¢¢) obejmujaca podatek VAT oraz pozostale skladniki cenotwoércze facznie z kosztami
pracodawcy, podajac ja w zapisie liczbowym 1 stownie z dokladno$cia do dwoch miejsc po
przecinku. Cena oferty bedzie traktowana jako ostateczna i nie bgdzie podlega¢ zmianom ani
waloryzacji przez caly okres realizacji umowy.

b) Podana cena musi by¢ wyrazona w PLN. Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania
niniejszej] SIWZ oraz obejmowaé wszystkie koszty, ktore Wykonawca winien ponies¢ z tytulu
nalezytej oraz zgodnej z obowiazujacymi przepisami prawa realizacji przedmiotu zamowienia.

¢c) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow dojazdéw w trakcie wykonywania ustugi,
Wykonawca musi je wkalkulowa¢ w ceng $wiadczenia.

Rozdzial 14
Kryteria i sposéb oceny ofert

14.1. Kryterium, ktérym Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty we wszystkich
czg$ciach zamowienia jest:

Za najkorzystniejsza ofert¢ uwaza si¢ oferte z najnizsza cena brutto.

Najnizsza cena —100 pkt

Pozostate oferty ocenione zostana wg wzoru:

C min x 100 pkt

P = Cof. ocen

gdzie: C min - najnizsza cena brutto sposrdd nieodrzuconych ofert Cof. ocen. - zaoferowana cena
brutto ocenianej oferty P - ilos¢ punktow w kryterium przyznanych ofercie ocenianej
(w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku).

14.2. W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od WykonawcoOw wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert. Niedopuszczalne jest prowadzenie migdzy Zamawiajacym
a wykonawca negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej
tresci.



14.3. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie.

2) oczywiste omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowej dokonanych
poprawek

3) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z SWIZ nie powodujace istotnych zmian oferty -
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostala poprawiona.

14.4. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy oferta zawiera razaco niska ceng¢ w stosunku do
przedmiotu zamowienia, zwraca si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien dotyczacych elementow oferty majacych wptyw wysokos¢ ceny.

14.5. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie zlozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niska ceng
w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

14.6. Jezeli w wyniku oceny ztozonych ofert okaze sig, Ze nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy
wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w okre§lonym terminie, ofert
dodatkowych. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych niz
zaoferowane w zlozonych ofertach. Uwaga: Zamawiajqcy przyzna zamowienie wykonawcy, ktorego
oferta odpowiada zasadom okreslonym w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien
publicznych i Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz zostata wuznana za
najkorzystniejszq zgodnie z kryteriami oceny ofert zawartymi w niniejszym rozdziale.

Rozdzial 15
Formalnosci, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego

15.1. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktoérzy ztozyli oferty, o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe, siedzibe 1 adres Wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, uzasadnienie jej wyboru, oraz nazwy, siedziby adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty,
a takze punktacj¢ przyznana w kazdym kryterium oceny ofert i faczna punktacje,

b) Wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

¢) Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postgpowania o udzielenie zamowienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne,

d) Terminie, po uptywie ktorego umowa w sprawie zamowienia publicznego moze by¢ zawarta.
15.2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje o
wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac informacje, o ktorych mowa w pkt.15.1 lit. A na stronie
internetowej: www.kowary.pl oraz na tablicy ogloszeh w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w
rozdziale 1 niniejszej SIWZ.

15.3. Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy
zobowiazany jest do:

a) przedtozenia umowy regulujacej wspoOlprace Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych sig o
udzielenie zamoOwienia,

b) zlozenia informacji o osobach umocowanych do zawarcia umowy 1 okazania ich
petnomocnictwa, jezeli taka koniecznos¢ zaistnieje.

¢) dyplom ukonczenia studiéw licencjackich, magisterskich lub podyplomowych kadry
dydaktycznej

d) dokument potwierdzajacy posiadanie przygotowania pedagogicznego, jesli z dokumentéw nie
wynika, ze osoba posiada przygotowanie pedagogiczne oraz dokument potwierdzajacy posiadanie
stopnia awansu zawodowego nauczyciel

15.4. Termin 1 miejsce podpisania umowy.

Zamawiajacy wskaze termin i miejsce podpisania umowy z wykonawca, ktoérego oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, w piSmie zawierajacym informacje, o ktorych mowa w ppkt 15.1.
Termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia przeslania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to zostato przestane w sposob okreslony w art.27
ust. 2 albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposob.
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Rozdzial 16
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

Zamawiajacy nie przewiduje zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial 17
Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego

Projekt umowy stanowi zalacznik Nr 4 do SIWZ.

Rozdzial 18
Opis czesci zamowienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert cz¢sciowych

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych. Ilo§¢ czgsci zamdwienia: 3

Rozdzial 19
Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe¢ ramowa, jezeli
zamawiajacy przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

Rozdzial 20
Informacja o przewidywanych zamodéwieniach uzupehiajacych

Zamawiajacy przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien uzupehiajacych w przypadku zmian
zasad projektu systemowego pt ,,Plecak peten mozliwosci” wprowadzonych przez Instytucje
Zarzadzajaca POKL. Zaméwienie uzupetniajace do 50% warto$ci zamowienia

przetargowego zgodnie z art. 67 ust.1 pkt. 6 P.z.p

Rozdzial 21
Opis sposobu przedstawienia ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Rozdzial 22
Postanowienia dotyczace aukcji elektronicznej

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

Rozdzial 23
Wysokos¢ zwrotu kosztow udzialu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
Rozdzial 24
Zadanie wskazania przez wykonawce w ofercie czeSci zamowienia, ktorej wykonanie zamierza

powierzy¢ podwykonawcom, a takze podania nazw (firm) proponowanych podwykonawcow

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawcg w ofercie czgsci zamowienia, ktdrej wykonanie
powierzy podwykonawcom.



Rozdzial 25
Czesci zamowienia, ktore nie moga by¢ powierzone podwykonawcom

Zamawiajacy nie okresla, ktore czgsci zamdwienia nie moga by¢ powierzone podwykonawcom.
Wykonawca wskaze czg$ci zamoOwienia jakie zamierza zleci¢ podwykonawcom.

Rozdzial 26
Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej

Zgodnie z art. 180 ustawy Pzp wobec czynno$ci Zamawiajacego podjetych niezgodnie z ustawa
w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego lub zaniechania przez Zamawiajacego
czynnosci, do ktorej jest zobowiazany na podstawie ustawy, Wykonawcy przystuguje odwotanie.

W postegpowaniu odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:

1. wyboru trybu negocjacji bez ogloszenia, zamowienia z wolnej reki 1 zapytania o ceng;

2. opisu sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu;

3. wykluczenia odwotlujacego z postgpowania o udzielenie zamoéwienia;

4. odrzucenia oferty odwotujacego.

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynno$ci Zamawiajacego
stanowiace] podstawg jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okre§lony w art. 27 ust. 2
ustawy (faksem lub pocztq elektroniczng) albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny
Sposob (pisemnie).

Odwotanie dotyczace tresci ogloszenia lub postanowien SIWZ wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia
publikacji ogloszenia w Biuletynie Urzgdu Zamédwien Publicznych lub zamieszczenia SIWZ na
stronie internetowej. Odwotanie wobec innych czynnos$ci wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia,
w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzia¢ wiadomos¢
o okolicznos$ciach stanowiacych podstawe jego wniesienia.

Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego kwalifikowanego
certyfikatu. Odwotujacy przesyla kopi¢ odwotania zamawiajacemu przed uptywem terminu do
whniesienia odwotlania w taki sposob, aby mogt on zapoznac si¢ z jego trescia przed uplywem tego
terminu. Zastosowanie ma art. 27 ust. 2. Pozostate informacje na ten temat znajduja si¢ w rozdziale
2 (art. 180 — 198) ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial 27
Postanowienia koncowe

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29.01.2004 prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U z 2010 r. Nr 113 poz. 759 z pdzn. zm.)

Wykaz zatacznikdéw do niniejszej SIWZ:

1. Oferta ( Formularz ofertowy ) - zal. nr 1

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow z art. 22 ust. 1 Pzp - zat. nr 2

3. Oswiadczenie z art.24 ust. 1 Pzp - zat. nr 3

4. Wykaz osob, ktore begda uczestniczy¢ w wykonaniu zaméwienia - zat. nr 4

5. Projekt umowy - zat. nr 5

6. Szczegdtowy zakres obowiazkdw Wykonawcy, ogdlna charakterystyka prowadzonych zajgé - zat.
nr 6

7. Standardy prowadzenia zajgc¢ - zal. nr 7

8.0swiadczenie o posiadaniu przez uczestnikOw postgpowania wykonujacych zamoOwienie
wymaganych uprawnien — zat. nr 8.



Zalacznik nr 1do SIWZ

(miejscowos¢ , data)

e-mail: tel./faks:

Formularz oferty

1. Nawiazujac do ogloszenia o zamoéwieniu publicznym, ktérego przedmiotem sa: ushugi
edukacyjne obejmujace prowadzenie zaj¢¢ edukacyjnych w ramach projektu systemowego pn.
»Plecak peten mozliwo$ci”’; nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02-02-228/10, finansowanego w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 dla czg$ci zamoéwienia Nr .................,
oferuje ceng brutto za 1 godzing lekcyjna/zegarowa * $§wiadczenia niniejszych ustug w wysokosci:
cenabrutto ................... PLN/ 1h (stownie: ..........cooovviiiiiiiin.ns zt).

2. Oswiadczamy, ze cena okreslona w pkt.1 zawiera wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu zamowienia.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ ze specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia i nie
wnosimy do niej zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w niej zawarte .

4. Oswiadczamy, ze uwazamy si¢ za zwiazanych niniejsza oferta przez czas wskazany w
specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia tj. 30 dni liczac od uptywu terminu sktadania ofert.

5. Zobowiazujemy si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy przed uplywem
terminu zwigzania oferta.

6. Zatacznikami do oferty sa:

Miejscowos$C i data (osoba lub osoby uprawnione do podpisywania
w imieniu Wykonawcy/éw)



Zakacznik nr 2 do SIWZ

(miejscowos¢ , data)

e-mail: tel./faks:

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ZGODNIE Z
ART. 22, ust. 1. U.p.z.p.

Przystepujac do postgpowania o udzielenie zamoOwienia publicznego na:ustugi edukacyjne
obejmujace prowadzenie zaj¢¢ edukacyjnych w ramach projektu systemowego pn. ,,Plecak peten
mozliwo$ci”; nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02-02-228/10, finansowanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

dla czgs$ci zamowienia Nr .....................,

W AIMIEIIUL .ttt ettt ettt et et e b et e e et e st e et e entesbeenbeentesaeans

(nazwa Wykonawcy/ow)
oswiadczamy, ze spetniamy warunki dotyczace:
a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadaja obowiazek ich posiadania,
b) posiadania wiedzy i dos§wiadczenia,
¢) dysponowania odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
d) sytuacji ekonomicznej i finansowe;j .

Miejscowos¢ i data (osoba lub osoby uprawnione do podpisywania
w imieniu Wykonawcy/ow)



Zatacznik nr 3 do SIWZ

(miejscowosc¢ , data).

e-mail: tel./faks:

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

ustugi edukacyjne obejmujace prowadzenie zaje¢ edukacyjnych w ramach projektu systemowego
pn. ,Plecak peten mozliwosci”; nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02- 02-228/10,
finansowanego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013

dla czg¢$ci zamoéwienia Nr .......,

W IIMEEIIU 1.ttt ettt et st sb et e bt e b et sbe ettt eebe e b eaee

(nazwa Wykonawcy/ow)
oswiadczamy, ze:
brak jest podstaw do wykluczenia z postgpowania o ktorych jest mowa w art.24 ust.1 U.p.z.p.

Miegjscowosc i data (osoba lub osoby uprawnione do podpisywania
w imieniu Wykonawcy/6w)



Zalacznik nr 4 do SIWZ

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC W WYKONANIU ZAMOWIENIA

Oswiadczam, ze dysponuj¢ / bede dysponowat

Funkcja pelniona w Imig i nazwisko Kwalifikacje Podstawa do
toku realizacji zawodowe i dysponowania
zamoOwienia doswiadczenie** osobg***
Miejscowosc i data (osoba lub osoby uprawnione do podpisywania

w imieniu Wykonawcy/éw)




Zalacznik nr 5 do SIWZ
PROJEKT UMOWY

(pieczg¢é pracodawcy) (Miejscowos¢ i data)

Umowa zlecenia nr .........cce...e....

zawarta W dniu .......cccoeeeevienenienennen,
pomiedzy Gming miejska Kowary z siedziba przy ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary, reprezentowana
przez Burmistrza Mirostawa Goéreckiego przy kontrasygnacie Skarbnika Agaty Mtodawskiej, zwana
dalej Zleceniodawca
a Panig/Panem ...........ccccccoeeennenn. zamieszkala/zamieszkatym..............ccooevvenienninn. zwana/zwanym
dalej Zleceniobiorca.

§1

Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ na zlecenie Zleceniodawcy do wykonania czynno$ci okres§lonych w
zataczniku 6 do niniejszej umowy w ramach projektu systemowego pn. ,,Plecak peten mozliwosci”;
nr ewidencyjny projektu: POKL.09.01.02-02-228/10, finansowanego w ramach Programu
Operacyjnego Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozwdj wyksztatcenia i kompetencji w
regionach, Dziatanie 9.1. Wyréwnywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej jako$ci ustug
edukacyjnych $wiadczonych w systemie o$wiaty, Poddziatanie 9.1.2 Wyréwnywanie szans
edukacyjnych uczniéw z grup o utrudnionym dostgpie do edukacji oraz zmniejszania rdéznic w
jakos$ci ushug edukacyjnych.

§2
Zleceniobiorca wykona zlecenie w okresie od................ .2012r. do 31.12.2012r
Zleceniobiorcy za wykonanie czynno$ci okreslonych w 1 przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
.............................. (stownie:.......ccccevveeveenieeieennnnnennn.), platne zawsze po zakonczeniu zaje¢ po
przedstaw1en1u rachunku.
§4

Wynagrodzenie bedzie wyptacane na wskazane konto bankowe w ciagu 14 dni po przedstawieniu
rachunku przez Zleceniobiorcg.

§5
Zleceniobiorca moze powierzy¢ wykonanie zobowiazan wynikajacych z niniejszej umowy innej
osobie za zgoda Zleceniodawcy.

§6

Zmiany w umowie wymagaja dla swojej wazno$ci formy pisemne;.

§7
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie maja zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§8

Umowg spisano w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.

§9

Zakres prac do wykonania dla pracownika przedstawia zalacznik nr 1 do umowy.

(podpzs zleceniobiorcy) (podpis zleceniodawcy)



Zatacznik Nr 6 do SIWZ
Zalacznik nr 1 do umowy

Szczegdtowy zakres obowiazkow Wykonawcy :

- sporzadzenie harmonogramu zaj¢¢ z uwzglednieniem zakresu tresci wynikajacych z projektu;

- prowadzenie dokumentacji zaje¢, w tym: dziennika zaje¢ pozalekcyjnych, listy obecnosci
uczestnikow,

- rzetelne przygotowanie i prowadzenie zaj¢¢ zgodnie z harmonogramem;

- sporzadzanie notatki z prowadzonych zaje¢ w celu promocji projektu;

- informowanie na biezaco o wszystkich zaistniatych problemach w realizacji projektu;

- terminowe wypehianie wszystkich wymaganych dokumentow projektu ;

- przestrzeganie obowiazkoéw, zalecen i1 termindéw wynikajacych z realizacji umowy; opieka nad
uczniami podczas zajec;

- dbato$ci o stan pomieszczen, sprz¢tu i urzadzen wykorzystywanych w trakcie realizacji projektu;

- wspoldziatanie z dyrektorem szkoly, w ktorej odbywaja si¢ zajecia w zakresie: zatwierdzenia
programu i harmonogramu zaj¢¢, naboru uczniéw na zajgcia oraz wszelkich spraw majacych wplyw
na rytm pracy szkoty w zwiazku z prowadzeniem zajec;

- przestrzeganie obowiazujacych przepisOw prawa oswiatowego i Statutu Szkoty;

- dokonanie diagnozy umiejgtnosci uczniéw na poczatku i koncu projektu przy pomocy
opracowanego przez siebie narzedzia diagnostycznego w terminie wyznaczonym przez dyrektora
szkoty;

Ogo6lna charakterystyka prowadzonych zajg¢:

Zamawiajacy zastrzega sobie:

- zajecia beda odbywaty si¢ w dni powszednie, termin zaje¢ zostanie dostosowany do planu zajec
uczniéw objetych wsparciem oraz rytmu pracy szkoty (dostgpnos¢ sal lekcyjnych, inne
uwarunkowania),

- 1lo$¢ godzin lekcyjnych przeznaczonych na zajgcia w danym dniu zostanie ustalona w
porozumieniu z dyrektorem danej szkoty.

Migjscowosc i data (osoba lub osoby uprawnione do podpisywania
w imieniu Wykonawcy/ow)



Zalacznik 7 do SIWZ

Standardy prowadzenia zajgc¢

1. Cel:

Celem niniejszych standardow jest okre$lenie zasad realizacji obowiazkow sprawozdawczych
wynikajacych z projektu ,,Plecak peten mozliwosci”.

2. Przedmiot:

Przedmiotem standardéw sa zasady prowadzenia zaj¢¢, ich oceny oraz przygotowania materiatlow
szkoleniowych i przekazywania ich do koordynowania projektu.

3. Definicje 1 terminologia:

Formy dydaktyczne:

Zajecia dydaktyczne 1 specjalistyczne — zorganizowane dzialanie, prowadzone w okreslonym
miejscu 1 czasie, prowadzonego wg okreslonej metodyki i zgodnie z przyjetym programem, ktérego
celem jest dostarczenie wiedzy i/lub doskonalenie, C¢wiczenie umiejetnosci  i/lub
ksztattowanie/zmiana postaw, czyli zwigkszenie poziomu kompetencji uczniow.

Projekt — zajgcia praktyczne doskonalajace pewna umiejetno$¢ lub zajgcia praktyczne, ktorych
celem jest opracowanie lub wytrenowanie okre§lonego sposobu lub metody dziatania.

Metody dydaktyczne:

Rozwiazywanie probleméw — polega na analizowaniu i przedstawieniu rozwigzan dla danego
problemu (dydaktycznego i wychowawczego) otwartego 1 zamknigtego zgodnie z procedura jego
przekazywania w pracy indywidualnej 1 grupowe;.

Cwiczenia — polegaja na wykonaniu zadania umownego/zastgpczego w warunkach sztucznych. Ich
celem jest z reguty obserwacja np. zachowan uczestnikéw, zjawisk zachodzacych w grupie lub tez
uzyskania pewnych zjawisk zachodzacych w rzeczywistosci na przyktadzie zastepczym.

Dyskusja 1 rozmowa — polega na wymianie pogladow 1 opinii na okreslony temat. Zglaszanie i
uzasadnienie swoich watpliwosci, wymiana doswiadczen 1 korzystanie wlasnej wiedzy 1
umiejetnosci.

Gry (wszystkich typow) — polegaja na wykorzystaniu analogicznych jak w ¢wiczeniach
zadan/czynnos$ci. Dodatkowym elementem odrozniajacym jest wprowadzenie standaryzowanego
wyniku, w postaci elementu punktacji, co umozliwia poréwnanie wynikow uzyskanych przez
poszczegolnych graczy/zespoty (lub tego samego gracza w kolejnych grach). Jest tu wprowadzony
element rywalizacji, wtasnie on jest istotna cecha gier, poniewaz w znaczny sposob zwigksza chec
uczestnictwa w grach.

Studium wypadkéw (case studies) — zapoznanie si¢ z rzeczywistym lub umownym zdarzeniem.
Calo$¢ sytuacji zostaje poddana analizie, z reguly uczestnicy proponuja podjecie okreslonych
decyzji, dziatan lub wskazuja rozwiazanie.

Metody tworczego myslenia — zbior metod 1 technik utatwiajacych kreowanie nowych rozwiazan i
wypracowanie nowego spojrzenia na jaki$ problem (np. ,,burza mézgéw”, ,,Philips 66”, Metoda
653).

Odgrywanie rol — odgrywanie przez uczestnikOw réznych sytuacji w postaci ,,scenek z zycia”.
Odbywa sig to z reguty w warunkach naturalnych badZ umownych i jest improwizowane.

4. Realizacja zajec:

Nauczyciel zobowiazany jest dostarczy¢ do koordynatora projektu (w formie papierowej, droga
mailowa lub na plycie CD) programy harmonogramy, scenariusze zaje¢, potrzebne materiaty do
zajgc¢ oraz inne potrzeby organizacyjne.

Nauczyciel w/w materialy (w wersjt WORD) 1 ewentualnie prezentacje (w wersji Power Point)
wykonuje z uwzglednieniem odpowiednich logotypow.

Nauczyciel jest obecny w sali zaje¢ 15 minut przed planowanym rozpoczeciem zajec. Przed
rozpoczgciem zaje¢ nauczyciel ma obowiazek poinformowaé ucznidw, ze biora udzial w projekcie
finansowanym ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz ze s$rodkéw budzetu
panstwa. W przypadku usprawiedliwionej nieobecno$ci nauczyciela prowadzacy zajgcia jest
zobowiazany dostarczy¢ zwolnienie lekarskiej najpdzniej na jedna godzing przed rozpoczgciem
zaje¢ (osobiscie, faxem, mailem).



5. Dokumentowanie zajg¢:

Na pelna semestralna dokumentacj¢ zaje¢ sktada sig:

Dziennik zajg¢ — nalezy uzupetni¢ wszystkie pola, dane dotyczace tematow zajec, obecnosci dzieci
oraz opisu aktywnosci uczniéw. Wszystkie tematy powinny by¢ zgodne ze sporzadzonym wczesniej
programem i harmonogramem zaj¢¢. Ponadto w dokumentacji zadania musi si¢ znalez¢:

Deklaracja uczestnictwa w projekcie — podpisuja rodzice dziecka, ktore przystepuje do projektu.
Rodzic, podpisujac deklaracje zobowiazuje si¢ jednoczesnie do informowania nauczyciela na
pismie o powodach nieobecnos$ci dziecka na zajgciach.

Ewaluacja zaje¢ — ankietg lub inna formg ewaluacji zaje¢ wypetniaja uczniowie po zakonczeniu
danego bloku tematycznego / projektu edukacyjnego. Kazda inna forma ewaluacji poza ankieta
ewaluacyjna obowiazujaca w projekcie musi by¢ uprzednio zaakceptowana przez Koordynatora
projektu.

Kompletna dokumentacj¢ nauczyciel zobowiazany jest przekaza¢ w terminie 3 dni po zakonczeniu
semestru do Koordynatora projektu. Ztozenie dokumentacji jest potwierdzane kazdorazowo
podpisem nauczyciela na kartotece zadania. Podstawa wyplaty wynagrodzenia za przepracowane
godziny w danym semestrze jest ztozenie peinej dokumentacji.

Oswiadczam, ze zapoznatem/ zapoznatam sig ze standardami realizacji zaje¢ 1 zobowiazuj¢ si¢ do
ich przestrzegania.

(data) (podpis)



Zatacznik nr 8 do SIWZ

OSWIADCZENIE
o posiadaniu przez uczestnikow postepowania wykonujacych zamowienie wymaganych
uprawnien

Os$wiadczam, iz wymienione w zalaczniku nr 4 osoby uczestniczace w wykonywaniu zamowienia
DI gpecseresascsssssssssssssssnsossssssssossssssasosssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssasssassssasssss ” spetniaja  warunki
okreslone w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz posiadaja wymagane przepisami

prawa uprawnienia.

Miejscowosc 1 data (osoba lub osoby uprawnione do
podpisywania w imieniu Wykonawcy/6w)



