ZARZADZENIE NR 5/2013
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 21 stycznia 2013 r.

w sprawie wprowadzenia obowigzku analizy terminowoSci zalatwiania spraw w Urzedzie Miejskim
w Kowarach

Na podstawie art.31 i art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
72001 r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.), zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ kierownikéw referatdow do dokonywania analizy terminowos$ci zatatwianych spraw.

§ 2. Kierownicy poszczegolnych referatow sa zobligowani do dostarczenia administratorowi Systemu
Zarzadzania Jakoscig zestawien z systemu obiegu dokumentacji, zawierajacych dat¢ wszczgcia oraz zakonczenia
spraw prowadzonych przez referat, w terminie do ostatniego dnia kazdego miesiaca.

§ 3. W przypadku przekroczenia ustawowego terminu zalatwienia sprawy, kierownik zobowiazany jest do
dotaczenia wyjasnien dot. niezatatwienia sprawy w terminie.

§ 4. Na podstawie zestawien miesigcznych kierownicy referatéw dokonuja analizy terminowosci zatatwiania
spraw, bedacej elementem sprawozdania z realizacji zadan 2/Pb-5.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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