Elektronicznie podpisany przez:
Bozena Maria Wisniewska Burmistrz Miasta Kowary
dnia 9 marca 2017 r.

ZARZADZENIE NR 33/2017
BURMISTRZA MIASTA KOWARY

z dnia 9 marca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania zamoéwien publicznych w Urzedzie Miejskim w Kowarach

Na podstawie art. 31 w zwigzku zart. 33 ust. 1 13, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. t.j. 22016 r., poz. 446 z p6zn. zm.), zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Miejskim w Kowarach ,,Procedur¢ udzielania zamowien
publicznych”, stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje Kierownikéw Referatow Urzedu Miejskiego w Kowarach do zapoznania podleglych
pracownikow z trescig Procedury udzielania zamowien publicznych wraz z zatacznikami.

§ 3. Zobowiazuje wszystkich pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kowarach do realizacji postanowien
wynikajacych z ,,Procedury Udzielania zamoéwien publicznych”

§ 4. Nadzor nad realizacjg Procedury udzielania zamowien publicznych oraz aktualizacja jej postanowien
powierzam Gtownemu specjaliScie ds. zamowien publicznych Urzedu Miejskiego ~ w Kowarach.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego wydania.
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INDEX: Pb-4

PROCEDURA EDYCJA: A
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH

WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH  ¢TRONA: 1
URZAD MIEJSKI KWOTY 30000 EURO ’
W KOWARACH

Opis procedury:

1. Podstawy prawne:

1.1. Art. 4 ust. 8, art. 32-35 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U.
z2015 1., poz. 2164 z pdzn. zm.).

1.2. Art. 254 ust. 3 1 ust. 4 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z2009 r., Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

2. Cel procedury — zapewnienie przestrzegania art. 254 ust. 3 i ust. 4 ustawy o finansach publicznych.

3. Wytyczne.
3.1. Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 70.000 EURO nie stosuje si¢
niniejszej procedury.
3.2. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie — czynno$¢ nalezy
potwierdzi¢ sporzadzeniem notatki (zalgcznik nr 1/Pb-4).
3.3. Do zamowien o warto$ci przekraczajacej 10.000 do 30.000 EURO, majacych zabezpieczenie
w budzecie, decyzja o sposobie wyboru Wykonawcy pozostaje w dyspozycji Kierownika Referatu. Przy
zamoOwieniach o wartosci przekraczajacej 10.000 do 30.000 EURO na dostawy 1 ustugi zawiera si¢
umowe lub sporzadza zamdwienie w formie pisemnej. W przypadku zamoéwien na roboty budowlane
zawiera si¢ umow¢ w formie pisemnej. Do faktury wybranego wykonawcy na realizacj¢ zamdwienia
nalezy dotaczy¢ zamowienie lub umowe, jezeli byly sporzadzane. Notatka z rozeznania rynku pozostaje
w dokumentacji udzielonych zaméwien prowadzonych przez wiasciwy Referat.
3.4. Jezeli przedmiot zamowienia dotyczy projektu/programu finansowanego ze S$rodkow Unii
Europejskiej, wowczas na dokumentach przetargowych nalezy stosowa¢ oznaczenia wymagane w
programie, z ktérego pochodzi dofinansowanie.
3.5. Po ustaleniu warto§ci zamoOwienia zgodnie z zapisem nr 5 procedury, dla zamdwienia
o wartosci od 10.000 do 30.000 EURO, sporzadza si¢ wniosek na wzorze stanowigcym zalacznik

nr 2/Pb-4 do procedury.
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INDEX: Pb-4

PROCEDURA EDYCJA: A
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH

WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH  ¢TRONA: 2
URZAD MIEJSKI KWOTY 30000 EURO ’
W KOWARACH

3.6. Dla zamowien publicznych o wartosci od 10.000 do 30.000 EURO przeprowadzenie rozeznania
rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny
charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia
konkretnemu wykonawcy.

3.7. Dla zamo6wien publicznych o wartosci przekraczajacej 10.000 do 30.000 EURO przeprowadza si¢
pisemne rozeznanie cenowe, na wzorze stanowigcym zalacznik nr 3/Pb-4 do procedury do wyboru:

a) Zamieszczajac zapytanie ofertowe w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego
w Kowarach w zaktadce ,, Zamowienia do 30.000 EURO” do pobrania przez
zainteresowanych Wykonawcow.

b) Zapraszajac do sktadania ofert taka liczbe Wykonawcow, ktora zapewni konkurencje oraz
wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 Wykonawcow) - formularz zapytania
ofertowego nalezy przekaza¢ Wykonawcom osobiscie (otrzymujac potwierdzenie odbioru)
lub drogg elektroniczng (e-mail).

c¢) Lacznie stosujac punkt a) i b) tzn.: rozesta¢ listownie lub droga elektroniczng (e-mail) lub
dostarczy¢ osobiscie Wykonawcom formularz zapytania ofertowego i zamiesci¢ zapytanie
ofertowe do publicznej wiadomosci w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Kowarach w zaktadce: ,, Zamowienia publiczne do 30.000 EURO”.

3.8. Dla zamowien publicznych o wartosci od 10.000 do 30.000 EURO istnieje mozliwo$¢ zlecenia
realizacji zamOwienia wylacznie przez EKO Kowary Sp. z o.0., w ktoérej Gmina Miejska Kowary
posiada wigkszosciowy udzial w spolce, z wylaczeniem obowigzku przeprowadzania pisemnego
rozeznania cenowego. Podstawg zawarcia umowy stanowi¢ be¢dzie Formularz ofertowy Zaproszenia do
ztozenia oferty — zalacznik nr 5/Pb-4.

3.9. Z pisemnego rozeznania cenowego dla zamdéwien publicznych o warto$ci przekraczajacej 10.000 do
30.000 EURO sporzadza si¢ protokél na wzorze stanowigcym zalacznik nr 4/Pb-4 do procedury.
Informacje o wyborze oferty przekazuje si¢ Wykonawcom, ktorzy zlozyli oferty oraz umieszcza
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kowarach w zaktadce: ,, Zamowienia do 30000
EURO?, jezeli na tej stronie zamieszczone bylo ogloszenie o zamdwieniu.

3.10. Dla zaméwienia o warto$ci przekraczajacej 10.000 do 30.000 EURO, do faktury wystawionej przez

wybranego wykonawce na realizacje zamoOwienia, nalezy dotgczy¢ umowe o zamoOwienie publiczne.
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URZAD MIEJSKI
W KOWARACH

PROCEDURA

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH

KWOTY 30000 EURO

INDEX: Pb-4

EDYCJA: A

STRONA: 3

Protokot rozeznania rynku pozostaje w dokumentacji udzielonych zamoéwien publicznych przez wlasciwy

Referat.

3.11. Rejestry zamowien publicznych, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos§¢

kwoty od 10.000 do 30.000 EURO prowadza wilasciwe Referaty na wzorze stanowigcym zalgcznik

nr 5/Pb-4 do procedury.

1. Rejestry zamowien publicznych, o ktorych mowa w pkt. 3.11 nalezy dostarczy¢

do dnia 5 stycznia kazdego roku do Specjalisty ds. zamowien publicznych.

4. Wykaz zapisow
Nazwa zapisu Oznaczenie | Forma | Osoba realizujaca Osoba odpowiedzialna za
zapisu zapisu | dany zapis przechowywanie zapisu
( imig¢ i nazwisko) —
micjsce czas
. . | Specjalista ds.
Wypetnienie notatki (zatacznik 1) ! D Pracov&lfmk merytorycznie zamowien
odpowiedzialny . 2 lata
publicznych
Nadanie numeru na wniosku zgodnie z . . Spec]] al} st'a ds. 2 lata
instrukeja kancelaryjng 5 D Pracowmk merytoryeznie | zaméwien
odpowiedzialny publicznych
. . Specjalista ds.
Przeglad, weryfikacja wniosku 3 D I(fslez;tml; Rigeratu lub zamowien 2 lata
) Pye publicznych
Od tego momentu procedura przebiega nastepujaco:
* zamowienie o warto$ci od 10000 do 30000 EUR
. . Specjalista ds.
Przeglad, weryfikacja wniosku 5 D I(Ee;z;tml; ngeratu lub zamowien 2 lata
) ePye publicznych
. . | Specjalista ds.
Wypehienie wniosku (zatgcznik 2) 6 D Pracovx_/nlk merytorycznie zamowien
odpowiedzialny . 2 lata
publicznych
Wybbr trybu rozeznania rynku poprzez Specjalista ds.
zaznaczenie punktu 5a lub/i 5b, 5¢ na 7 D Pracownik merytorycznie | zamoOwien 2 lata
wniosku — zalacznik nr 2 odpowiedzialny publicznych
. . Specjalista ds.
Przeglad, akceptacja 8 D Io(slskr)(;v;leg; sze;e:ltu Wb | méwieh 2lata
ePya publicznych
Burmistrz Miasta
Kowary, Zastgpca Specjalista ds.
Akceptacia 9 D Burmistrza, Sekretarz, zamOwien 2 lata
ptac) Skarbnik — zgodnie z publicznych
wlasciwoscia
Specjalista ds.
Zapytanie ofertowe — zatacznik nr 3 10* D Pracownik merytorycznie | zamowien 2 lata
odpowiedzialny publicznych
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PROCEDURA
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH

INDEX: Pb-4

EDYCJA: A

STRONA: 4
URZAD MIEJSKI KWOTY 30000 EURO
W KOWARACH
i . Specjalista ds.
Protokot z rozeznania cenowego — . . P 2 lata
. Pracownik merytorycznie | zamowien
zalacznik nr 4 11* Lo .
odpowiedzialny publicznych
. . Specjalista ds.
Przeglad, akceptacja 1% I;;g{;:;zg; ije;e;tu Wb | améwied 2lata
ePya publicznych
Burmistrz Miasta
Kowary, Zastgpca Specjalista ds.
Akceptacia 13% Burmistrza, Sekretarz, zamowien 2 lata
plac) Skarbnik — zgodnie z publicznych
wlasciwoscia
Pracownik merytorycznie Spec:] al} st,a ds. 2 lata
Informacja o wyborze oferty 14%* odpowiedzialny zamowien
publicznych
Specjalista ds.
Projekt umowy 15 Pracownik merytorycznie | zamowien 2lata
odpowiedzialny publicznych
Specjalista ds. 2 lat
; e ata
Weryfikacja pod wzgledem prawnym 16 Radca prawny zamowien
publicznych
Specjalista ds.
Akceptacja 17 Skarbnik lub os. zaméwien 2 lata
zastepujgca publicznych
Burmistrz Miasta Specialista d
. Kowary, Zastgpca pecja 1514 ds. 2 lata
Przeglad, akceptacja . zamowien
18 Burmistrza lub os. .
. publicznych
zastepujgca
Whisanie do rejestru zamowien Pracownik merytorycznie js;c(g::ilzga ds. 2 lata
publicznych — zgodnie z zatacznikiem nr 5 | 19 odpowiedzialny publicznych
Symbole form zapisu:
F- formularz ,
D- zapis dokonany na dokumencie zrodtowym,
N- inne formy zapisu,
* zapis warunkowy, ktory moze wystapi¢ lub nie w trakcie realizacji ushugi.
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INDEX: 1/Pb-4

PROCEDURA

O UDZIELENIE ZAMOWIEKN PUBLICZNYCH, KTORYCH  EDYCJA: A

WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH
URZAD MIEJSKI KWOTY 30000 EURO

W KOWARACH STRONA: 1

Znak SPrawy: ....ooevviiiiiiiiiiiiiiaienn,

Notatka z ustalenia wartosci zamdowienia
w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego, ktorego wartos¢ przekracza wyrazona w
ztotych réwnowartosé¢ 10.000 do 30.000 EURO

1. Nazwa przedmiottl ZAMOWICTIIA: . ......unent ettt et et et ettt e eneeteene e

2. Opis przedmiotu zamowienia:

(cechy, ilo$ci, jednostka miary)

b) Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:

Glowny przedmiot: .........ccoviiiiiiiiiiiiii e

Dodatkowe przedmioty: ...........ccceviiviiiiiiiiiiieiine,
3. Termin realizacji/wykonania ZamOWICNIA ...........oouiriiriirientintantetetetetetenneneen e

4. Wartos¢ zamowienia PLN bez VAT ustalona na podstawie cen rynkowych/ kosztorysu®.

Informacje¢ dotyczaca ceny rynkowej uzyskanow ................ (termin), od n/'w Wykonawcow:
. Inne kryteria Oferowana cena
Lp. Nazwa i adres wykonawcy (wymienic) netto/brutto w PLN
1.
2.
3.
5. Warto§¢ zamdéwienia w EUR .................. (przeliczenie warto$ci zamdwienia ze zlotych na

rownowartos¢ w EUR, przy zastosowaniu $redniego kursu ztotego, ogloszonego przez Prezesa
Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust.3 ustawy PZP).

6. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto$¢ zamowienia: .............cooeeeviiiiiiiiiniennene.

7. Data ustalenia wWartOSC1 ZAMOWIEIA. . .ceuueeeeee e ettt ettt

(data 1 podpis Kierownika Referatu)

* niepotrzebne skresli¢
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INDEX: 2/Pb-4

PROCEDURA EDYCJA: A
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

URZAD MIEJSKI KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
W KOWARACH WYRAZONEJ W ZEOTYCH KWOTY
30000 EURO

STRONA: 1

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)
(miejscowos$¢, data)

Znak SPrawy: .......ocoiiiiiiiiiiiiiiniin
WNIOSEK
na realizacje¢ dostawy/ushugi/roboty* budowlanej o wartosci
przekraczajacej 10 000 do 30 000 EURO

1. Nazwa przedmiottl ZAMOWICIIA: ......euueentt et ettete et et ete et e e e ree et eae e e aeeaneenaennenns
2. Opis przedmiotu zaméwienia:
= ) PO
(cechy, ilo$ci, jednostka miary)

2.b) Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien CPV:

GIOwWny przedmiot: .......o.oivriiiiriitiiiiieie e e

Dodatkowe przedmioty: ...........cocviiiiiiiiiiiiiiiiiinen

3. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

WwartoS€ ZamoOwienia NETO.......c.vvveeeeeeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaaaaans PLN;
wartoS¢ zamowienia brutto..........oovvevvuviiieeieiiieiieeeeeeeeaaiiaans PLN;
warto$¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na EURO wynosi .................. netto.

Sredni kurs ztotego do EURO stuzacy do przeliczenia wartoéci zamowienia przyjety zostat
zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia .......... 1 Wynosi .......... PLN.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dniU .........oeeeenneeeeeeeee e
Na podstawie cen rynkowych/ kosztorysu®

4. * . . y . , . .
Osoba/osoby” dokonujace ustalenia warto§ci ZamOWIeNIa .........c.ovvveeiiniinnieniiniianeannnnn..

Termin realizacji ZAMOWIENIA. ........ccceeeruierieeiienieeiiee e

5. Sposdb upublicznienia zapytania ofertowego:

Id: D5F8865F-E301-458 A-86DA-2658794B9CDA. Podpisany Strona 7



INDEX: 2/Pb-4

PROCEDURA EDYCJA: A
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

URZAD MIEJSKI KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
W KOWARACH WYRAZONEJ W ZEOTYCH KWOTY
30000 EURO

STRONA: 2

1= * Zapytanie ofertowe wraz z zalacznikami
zostanie umieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Kowarach do pobrania
przez zainteresowanych Wykonawcow w zaktadce: ,,Zamowienia do 30000 EURO”.

2 o ) L * Nazwa 1 adres potencjalnych
wykonawcow zamowienia:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy

W=

ST T * Nazwa 1 adres konkretnego
Wykonawcy, ktéremu zleca si¢ realizacje przedmiotu zamowienia ze wzgledu na szczegdtowy
charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot budowlanych lub nazwa spotki EKO Kowary
Sp. zo.o.:

Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy

1.

Szczegdtowe uzasadnienie wyboru wskazanego Wykonawcey: ..........ocovviiiiiiiiiiiiiinnnnn,

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcami: ..............ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiie e,
(imi¢ i nazwisko, nr telefonu, faksu, e-mail)

podpis wnioskodawcy Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody
(data 1 podpis osoby upowaznionej)

*niepotrzebne skresli¢
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INDEX: 3/Pb-4

PROCEDURA EDYCJA: A
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

/S

URZAD MIEJSKI KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
W KOWARACH WYRAZONEJ W ZLOTYCH KWOTY
30000 EURO

STRONA: 1

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)
(miejscowos$¢, data)
Znak SPrawy: ....oovvviiiiiiiiiiiiie e,

ZAPYTANIE OFERTOWE

e Zamawiajacy:
Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a

zaprasza do ZE0ZEN1a OFCIT NA:......c..ciiuiiiiiie ettt stee e e e rree e e e e eaaeeeeeennes
(nazwa przedmiotu zamowienia)

e Opis przedmiottl ZAMOWICTIIA: ......c..ccveerrierrieeirrerieeieenreeeteesteeereesseeesseesseeeseesseessseesneans
(cechy, ilo$¢, jednostka miary)

o Termin realizacji ZAMOWICTIIAL .......c.cecuveriirerrieeieerieeeieerteeereesteeeteesaeessseesreeesnsseeessseeennes

*  Miejsce 1 termin ZEoZenia OFEILY: ......cceeviieiiiiiiieiieriie ettt eaaae e

o Termin otwarcia OfEIL: .......coouiiiiiiiiiiie ettt

o Kryterium OCENY OF@IL: .....ccoiuiiiiiiieiiiie ettt e e e e e et e e e e ebaeeeeeeeneeeeas

*  Wzor oferty - zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

*  Warunki ptatnosci - okreslone w projekcie umowy - zalacznik Nr 2* do zapytania ofertowego.

Sposdb przygotowania oferty:
o Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim;
o Zlozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczone] przed otwarciem kopercie z opisem:
Oferta W POSTEPOWANIUL ,, ..eeuvieiieeiieniieetiesiieettesiteeteesteeeteesteeebeesseeenbeeseesnseeseesnseenseesnseenseennnns
o Nazwa i adres Wykonawcy.
*  Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiajacego:
(imi¢ i nazwisko, nr telefonu, faksu, e-Mail)..........ccceeviiiriiiiiiiiriiiciieeeee e

data 1 podpis osoby upowaznionej

* w przypadku zawierania umowy
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ZAYLACZNIKNR 1

FORMULARZ OFERTOWY
strona
z 0golnej liczby

stron

(piecze¢ Wykonawcy)
FORMULARZ OFERTOWY

Przetarg nieograniczony na:

dla
Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja la

Wykonawca:

1.Zarejestrowana nazwa Przedsigbiorstwa:

3Numer telefOnu: ..oooevvieieeeiiei

A INUMET TAXU oot e e e e

6. NUMET NIP: oot eeeens
7. Numer konta
DANKOWEZO: oottt et e e et e e e e st e e s ste e e ssbee e nbeeenbeeenaeeenteeenraeas

9. Termin wykonania ZamOWIeNIa ............ccecveeerveeerveeserveesineeenns

Data: ..c.ooovveevviiieeeinnnn,
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FORMULARZ OFERTOWY
strona
z 0golnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

»CENA OFERTY”

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na zadanie Pi: .........cccceeceveererrieneenerneeneeneeeeneennes
za ceng¢ ryczaltowa brutto: . . zk

[ 0] %701 VTSSO )

W RWOCIe NELLO =......o.ooiiiiiii e z

(STOWIIC ..ttt ettt et e e be e s be e s beesbestbestbeetbestbestbessaesssesseessaessens )

podatek VAT .............. %o W KWOCIe: .......ocooviriicee 7k

(53 (o) 4 08 USSP )

(podpis, pieczgc)

Data: cooeeeeieeeeeee
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INDEX: 4/Pb-4

PROCEDURA
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

EDYCJA: A

URZAD MIEJSKI  KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
W KOWARACH WYRAZONEJ W ZLOTYCH KWOTY
30000 EURO

STRONA: 1

(wnioskodawca-komorka organizacyjna)
(miejscowos$¢, data)

Znak SPrawy: .....ooveviiiiiiiiiiiiie e,
Protokot
rozeznania cenowego
zamoOwienia, o wartosci przekraczajacej 10.000 do 30.000 euro
W celu udzielenia zamowienia na zadanie: ............coeiiuiiiiiiiirieiie i (nazwa

przedmiotu zaméwienia)
przeprowadzono rozeznanie cenowe™:

1. przeprowadzono pisemne rozeznanie cenowe zapraszajac do sktadania ofert
zainteresowanych Wykonawcow, zamieszczajac w dniu ................ zapytanie ofertowe
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Kowarach w zakladce:
,,ZamoOwienia do 30000 EURO”,

2. przeprowadzono pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac ......... wykonawcow -
formularz zapytania cenowego przekazano w formie pisemnej za potwierdzeniem odbioru:
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy
1.
2.
3.
W terminie dodnia ................... do godziny.......cccceveevininnnn wplynety nastepujace oferty:
Cena netto Cena brutto .
Lp. Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy w PLN W PLN Uwagi
1.
2.
3.
Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:™ ............cccoiiiiiiiiiiiie e,
podpis wnioskodawcy Wyrazam zgode¢/nie wyrazam zgody

(data 1 podpis osoby upowaznione;j)
* niepotrzebne skresli¢
** Jezeli realizacj¢ przedmiotu zamdwienia zleca si¢ konkretnemu Wykonawcy, wowczas uzasadnienie
wyboru oferty musi by¢ jednoznaczne z uzasadnieniem wskazanym we Wniosku pkt. 5. c.
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INDEX: 5Pb-4

PROCEDURA EDYCJA: A
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH

WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZLOTYCH STRONA: 1

URZAD MIEJSKI KWOTY 30000 EURO
W KOWARACH

Kowary, ...ccoccevvviiiiiiiiiiiieeee
Znak SPrawy: .....cceeeeccsseecsnnne

ZAPROSZENIE DO ZL.OZENIA OFERTY
I. Zamawiajacy:
Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a
zaprasza do ztozenia oferty na zadani€: ..........cccoeouieeriiiieiiiieeie e

I1. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiot zamowienia obejmuje:

1 Termin realizacji ZAMOWICTIIA: .. .....oeiuiiiiiiiiieiiietie ettt et te ettt e st e et e st e e beesateesbeeeaneeeeas

2 Warunki udzialu w postepowaniu:
1. kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odr¢bnych przepisow:
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3. zdolnosci technicznej lub zawodowej:

4. Miejsce 1 termin skladania ofert: ................. godz. ....uueee Oferte nalezy zlozy¢
w Urze¢dzie Miejskim w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a, pok. nr 1
(Biuro Obstugi Klienta — Budynek A).

5. Termin otwarcia ofert: .................... godz. ............. Otwarcie oferty nastapi w Urzedzie
Miejskim w Kowarach, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a, pok. nr 13 (sala
konferencyjna — I pi¢tro — budynek A).

6. Kryterium 0Ceny Ofert: ...ccvieessessersssssssassssscsssssssssssssssassssasssasossass

7. Wzor oferty - zalacznik Nr 1 do zapytania ofertowego.

8. Sposdb przygotowania oferty:

9.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej w jezyku polskim,;

9.2. Ztozy¢ w nieprzezroczystej, zabezpieczonej przed otwarciem kopercie z opisem:

Oferta w postepowaniu Na ZAAANIE: ..........cceevierierieiieie ettt ettt ettt ae e e enseennes

9. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami ze strony Zamawiajacego:
(imi¢ 1 nazwisko, nr telefonu, faksu, e-mail):
W sprawie przedmiotu ZamOWIenia — .........cccceeevueerreerieerreenneenneennnes stell oo

w sprawie proceduralnej — Krzysztof Wozniak tel. 75 64 39 228, Fax: 75 7613 173,
e-mail: krzysztof.wozniak@kowary.pl

data 1 podpis osoby upowaznionej

* w przypadku zawierania umowy
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ZAYLACZNIKNR 1

FORMULARZ OFERTOWY
strona
z 0golnej liczby

stron

(piecze¢ Wykonawcy)

FORMULARZ OFERTOWY

na zadanie:

dla
Gmina Miejska Kowary, 58-530 Kowary, ul. 1 Maja la
Wykonawca:

1.Zarejestrowana nazwa Przedsigbiorstwa:

3Numer telefOnu: ..oooevvieieeeiiei

A INUMET TAXU oot e e e e

6. Numer NIP: ..o

7. Numer konta

DANKOWEZO: oottt et e e et e e e e st e e s ste e e ssbee e nbeeenbeeenaeeenteeenraeas
9. Termin wykonania ZamOwWIenia: ..........cceeeeveeereveeerureesireeenineeenns

10. Okres udzielonej gwarancji (jezeli dOtyCZy): .....oeviierieriiienieiieeiecee e

11. Warunki platnosSci: .....cccveviieiieiiieiieiecie e

Data: ....ooovvevviiineiinnn,
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FORMULARZ OFERTOWY
strona
z 0golnej liczby stron

(piecze¢ Wykonawcy)

»CENA OFERTY”
Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia na zadanie Pi: .........cccceeceveereerieneenenieeneenieeeeneennes
za ceng¢ ryczaltowa brutto: . . zk
[ ()71 VTSRS URR R )
W RWOCIe NELLO =......ocoooviiiiiii e z
(STOWIIC ..ttt ettt te et e e bt e s be e s beesbestbestbessbessbestaestaesseassaessaessens )
podatek VAT .............. %o WKWOCIe: ........ocooiiiice 7k
(3 (o) 4 18 TSRS )

(podpis, pieczec)

Data: c.oeeeeeieeeee
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Zalacznik nr 2

Oswiadczenie
o spelnieniu warunkow udzialu w postepowaniu

Sktadajac oferte w odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczace:
.......................................................................................................................... oswiadczam, ze

1 kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrgbnych przepisow,

2 sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j,

3. zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

(podpis osoby upowaznionej do reprezentacji)
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INDEX: Pb-3

PROCEDURA
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH EDYCJA: A

WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH KWOTE
URZAD MIEJSKI 30000 EURO

W KOWARACH

STRONA: 1

Opis procedury:

1. Podstawy prawne:
1.1. Art. 11 ust. 8, art. 13, art. 25, art. 26, art. 30-36, art. 98 ustawy z 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164 z pozn. zm.)
1.2. Art. 254 wust.3 i ust4 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 22009 r., Nr 157, poz. 1240 z p6Zn. zm.).

2. Cel procedury
Skrocenie okresu przygotowania postepowania przetargowego od momentu ztozenia wniosku do
daty rozpoczecia postgpowania przetargowego. Dopuszczalne jest stosowanie niniejszej procedury
przy zamoéwieniach, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 30.000 EURO, w uzasadnionych

specyfikacja przedmiotu zaméwienia przypadkach.

3. Wytyczne

3.1 Opracowanie informacji o planowanych zamdéwieniach publicznych, ktérych warto$¢ przekracza
wyrazong w ztotych kwote¢ 30.000 EURO, opracowuja pracownicy merytoryczni 1 sktadaja
do Specjalisty ds. zamowien publicznych w terminie 30 dni od daty przyjecia przez Burmistrza
Miasta Kowary projektu budzetu, na druku stanowigcym zalacznik nr 1/Pb-3.

3.2 Opracowanie Rocznego Planu Zamoéwien Publicznych Zamawiajacego, ktorych warto$¢
przekracza wyrazong w ztotych kwote 30.000 EURO opracowuje Specjalista ds. zaméwien
publicznych na podstawie informacji o planowanych zamowieniach publicznych sporzadzanych
przez Referaty merytoryczne oraz osoby zatrudnione na samodzielnych stanowiskach pracy w
terminie 45 dni od daty przyjecia przez Burmistrza Miasta Kowary projektu budzetu.

3.3 W oparciu o Roczny Plan Zaméwien Publicznych Zamawiajacego, Specjalista ds. zamowien
publicznych opracowuje, jezeli zostang spelnione warunki okreslone w ustawie, wstepne
ogloszenie informacyjne o planowanych zamoéwieniach, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza

kwote okreslong w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, a po jego zatwierdzeniu przez
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INDEX: Pb-3

PROCEDURA
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH EDYCJA: A

WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH KWOTE
URZAD MIEJSKI 30000 EURO

W KOWARACH

STRONA: 2

Burmistrza Miasta Kowary, publikuje w zakresie, formach i miejscach okreslonych w ustawie
Prawo zaméwien publicznych.
3.4 Dysponenci, celem rozpoczgcia procedury udzielenia zamdwienia publicznego, w terminie nie
krotszym niz na 14 dni przed planowang datg zamieszczenia ogloszenia:
* sporzadzajg notatke z ustalenia wartosci przedmiotu zamdowienia™;
* przygotowuja wniosek o przeprowadzenie postgpowania o udzielenia zamoéwienia Czes$¢
»A” na druku stanowigcym zalgcznik nr 2/Pb-3 do niniejszej procedury™*;
* opracowujg szczegdlowy opis przedmiotu zamdwienia**.

3.5 Dysponent sktada do Specjalisty ds. zamowien publicznych wniosek Cze$¢ ,,A” wraz z
kompletem dokumentow, o ktorych mowa w pkt. 3.4.

3.6 Specjalista ds. zamoéwien publicznych po weryfikacji dokumentéw otrzymanych od Dysponentow,
opracowuje wniosek Czes¢ ,,B” na druku stanowigcym zalacznik nr 3/Pb-3 do niniejszej
procedury** oraz Instrukcje dla Wykonawcy - SIWZ** wraz zprojektem umowy**
z Wykonawcg (w uzgodnieniu z Radcg Prawnym).

3.7 Po zatwierdzeniu kompletnego wniosku i dokumentacji przetargowej przez Burmistrza Miasta
Kowary, Specjalista ds. zamowien publicznych publikuje ogtoszenie o zamowieniu.

3.8 Specjalista ds. zamdéwien publicznych w zakresie prowadzonych postgpowan o udzielenie
zamOwien publicznych, sporzadza dokumentacje 1 opracowuje korespondencje wynikajaca
z ustawy Prawo zamowien publicznych i przepisow wykonawczych oraz prowadzi elektroniczng
obstuge postgpowan.

3.9 Specjalista ds. zamoéwien publicznych prowadzi rejestr zamowien publicznych, udzielanych przez
Gmin¢ Miejska Kowary, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowarto$¢ kwoty
30.000 EUR, obejmujacy wszystkie zamoOwienia publiczne (na roboty budowlane, dostawy i
ustugi), w uktadzie okreslonym w zalgczniku nr 4/Pb-3 do niniejszej procedury.

3.10 Specjalista ds. zamowien publicznych sporzadza roczne sprawozdanie o udzielonych
zamoOwieniach przez Gming Kowary, a po jego zatwierdzeniu przez Burmistrza Miasta Kowary,
publikuje w zakresie, formach i miejscach okre§lonych w ustawie Prawo zamowien publicznych.

* Jezeli przedmiot zamdwienia dotyczy projektu/programu finansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, wowczas na
dokumentach przetargowych nalezy stosowac oznaczenia wymagane w programie, z ktérego pochodzi dofinansowanie.
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PROCEDURA

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH

INDEX: Pb-3

WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH KWOTE

EDYCJA: A

URZAD MIEJSKI 30000 EURO STRONA: 3
W KOWARACH :
4. Wykaz zapisow
Nazwa zapisu Oznaczenie | Forma | Osoba realizujaca Osoba odpowiedzialna za
zapisu zapisu | dany zapis przechowywanie zapisu
( imi¢ i nazwisko) —
micjsce czas
D Pracownik merytorycznie | Specjalista ds.
Notatka z ustalenia warto$ci zamowienia odpowiedzialny zamowien 2 lata
(dysponent $rodkow) publicznych
Pracownik merytorycznie | Specjalista ds.
Wypetnienie czg¢sci ,,A” wniosku (2/Pb-3) | 2 D odpowiedzialny zamowien 2 lata
(dysponent $rodkow) publicznych
. , . Pracownik merytorycznie | Specjalista ds.
Opracowanie  szczegolowego  opisu dnowicdzial A 2 lata
rzedmiotu zamowienia 3 D odpowiecziainy zamowien
P (dysponent $rodkow) publicznych
Kierownik Referatu lub Specjalista ds.
Przeglad, podpis 4 D osoba zastepujgca zamowien 2 lata
(dysponent srodkow) publicznych
Specjalista ds. zamowien Specjalista ds. 21
Potwierdzenie wptywu wniosku : : zamowien ata
5 D publicznych -
publicznych
L - . | Specjalista ds.
Przeglad wstepny 6 D Specjalista ds. zaméwien | e 2 lata
publicznych -
publicznych
L .. | Specjalista ds.
Nadanie numeru w rejestrze Specr] alista ds. zamowie zamOwien 2 lata
7 F publicznych .
publicznych
Specjalista ds. zamowien ffr:gi}il;a ds. 2 lata
Wypetnienie czg¢sci ,,B” wniosku (3/Pb-3) | 8 D publicznych publicznych
Opracowanie instrukcji dla wykonawcy Specjalista ds. zamowien Sf;cgilils:,la ds. 2 lata
SIWZ 9 F publicznych OWIe
publicznych
. . Specjalista ds. zamowien K001:dy.n2}t0r ds. 2 lata
Przygotowanie projektu umowy . zamoOwien
10 F publicznych -
publicznych
. . . Specjalista ds. zamowien Specjal'i sta ds. 2 lata
Przygotowanie projektu ogtoszenia 11 F : ’ zamowien a
publicznych -
publicznych
Burmistrz Miasta Kowa Specjalista ds.
Zatwierdzenie 12 D lub os tepui Y| zaméwien 2 lata
Ub 08. zasiepyqca publicznych
Wpisanie  do  rejestru  zamowien . .., | Specjalista ds.
. . o . Specjalista ds. zamowien PO 2 lata
publicznych informacji o rozpoczgciu | 13 F : zamowien
. publicznych -
postepowania publicznych
Przygotowanie zarzadzenia w sprawie % Pracownik merytorycznie Spe(r:]a'lls,ta ds. 2 lata
owotania Komisji Przetargowej 14 F odpowiedzialn zamowien
P ) gowe) P y publicznych
Publikacja ogloszenia o udzielonym Specjalista ds. zamowien Spec:]al} st,a ds. 2 lata
o 15 F : zamOwien
zamOwieniu publicznych -
publicznych
Przeprowadzenie ostgpowania 0 Specjalista ds.
°prow ¢ posiep 16 F Komisja Przetargowa zaméwien 2lata
udzielenie zamowienia publicznego -
publicznych
. . . Specjalista ds.
Pr_zygotowame wniosku do Burmistrza 17 F Komisja Przetargowa Jamowich 2 lata
Miasta Kowary X
publicznych
Przeglad koncowy — decyzja Burmistrza Burmistrz Miasta Kowary 35;23};;3 ds. 2 lata
Miasta Kowary 18 F lub os. zastgpujgca publicznych
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PROCEDURA

INDEX: Pb-3

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH  EDYCJA: A
WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZL.OTYCH KWOTE
URZAD MIEJSKI 30000 EURO STRONA: 4
W KOWARACH :
. . . - .. | Specjalista ds.
Zawarcie umowy zgodnie z wynikiem 9% F Specjalista ds. zamowien Jaméwich 2 lata
postepowania publicznych publicznych
Specjalista ds.
Publikacja ogloszenia o udzieleniu 20 F Specjalista ds. zamowien | zaméwien 2 lata
zamOwienia publicznego publicznych publicznych
Wpisanie do rejestru  Udzielonych . ... | Specjalista ds.
e, . . .. Specjalista ds. zamowien A 2 lata
Zamoéwien  Publicznych informacji o | 21 F : zamOwien
. . publicznych -
wyniku postepowania publicznych
Symbole form zapisu:
F- formularz ,
D- zapis dokonany na dokumencie Zrodtowym,
N- inne formy zapisu,
* zapis warunkowy, ktory moze wystapic lub nie w trakcie realizacji ustugi.
Strona 21
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INDEX: 1/Pb-3

PROCEDURA .
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH EDYCJA: A
WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZEOTYCH KWOTE

URZAD MIEJSKI 30000 EUR

W KOWARACH STRONA: 1

Informacja o planowanych zamowieniach publicznych
ktorych wartosé przekracza wyrazong w zlotych kwote 30.000 EURO*
I. Nazwa Wydziatu:

III. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg Wspoélnego Slownika Zamowien:
GIOWNY Przedmior. . .......oiii e
Dodatkowe przedmioty. ... ....ouiiiniii i
(Wspolny Stownik Zamowien dostepny na stronie Urzedu Zamowien Publicznych)

IV. Rodzaj zamdwienia: roboty budowlane/ dostawy/ ustugi* *

V. Planowana szacunkowa warto$¢ zamowienia** *:

................................. PLN (bez podatku VAT)

.................................. EUR (przeliczenie warto$ci zamoéwienia z PLN na rownowartos¢ w EUR,
przy zastosowaniu $redniego kursu ztotego, ogloszonego przez Prezesa Rady Ministréw na podst. art.
35 ust 3. ustawy PZP.)

VI. Kwota zaplanowana w budzecie na realizacje¢ tego zamowienia:

Sporzadzit: ...l
Data i podpis: ...oovvviiiiiiiiiiei e
Data i podpis

Kierownika Zamawiajacego
*informacje sporzqdza sig dla kazdego postgpowania odr¢bnie
**niepotrzebne skresli¢
***jezeli jest znana
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PROCEDURA

30000 EURO

URZAD MIEJSKI
W KOWARACH

INDEX: 2/Pb-3

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH EDYCIA: A
WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH KWOTE :

STRONA: 1

CZESC ,,A” Whniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicZnego Na Zadanie: ......cceviiiiiiniiiiiiiiniiiiiiinitiiiiittiiitttnnttetsttnantsssnnas

I |Informacje o przedmiocie zaméwienia

1. |Przedmiot zaméwienia* roboty budowlane/
(informacja czy wykonywanie zamowienia jest zastrzezone dla okreslonego |dostawy/ ushugi
zawndu - iezeli tak nalezv wskazac odnowiednia nodstawe nrawna)

2. |Planowany termin publikacii ogloszenia™ | ...
Planowany termin realizacji * nieprzekraczalny termin dodnia .............cccoeneee.
zamowienia* o dodnia ..o

4. |Informacja czy przewiduje si¢ zamowienia polegajacego na powtdrzeniu TAK/NIE*
podobnych ustug lub robot budowlanych.

(jezeli tak, okresli¢ szczegotowo - art.67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP.)

5. |Informacja dotyczaca gwarancji wykonania przedmiotu TAK/NIE* .......
zamowienia (jezeli tak, okresli¢ szczegolowo okres gwarancji) | coeeeeieiieinns

II. |Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

1. |Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy — jes$li jest wymagane | ... %
(art. 147 ustawy PZP).

Uwaga: Zabezpieczenie ustala si¢ w wysokosci do 10 % ceny calkowitej
podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
zamawiajqcego wynikajgcego z umowy (art. 150 ustawy PZP).

III. |Warto$é zamowienia

1. |Podstawa ustalenia warto$ci zamowienia* na podstawie cen rynkowych/ kosztorys
(po konsultacji ze Specjalista ds. zamdwien
publicznych)

2. |Szacunkowa warto$¢ zamowienia (bez podatku VAT | .. PLN

3. |Rownowartos¢ w EURO (przeliczenie wartosci zamowienia ze ztotych |  ...........c........ EUR
na rownowartos¢ w EURQO, przy zastosowaniu sredniego kursu zlotego,
ogtoszonego przez Prezesa Rady Ministrow na podstawie art. 35 ust.3
uctouny P7P)

4. |Imig i nazwisko osoby ustalajacej warto$¢ zamoOwienia |.....ioiiiiiiiiiiiiiiiieean

5. |Data ustalenia warto$ci zamoéwienia |

IV. |Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamoéwienia zgodnie z wuchwala budzetowa
lub/ i wieloletnia prognoza finansowa.

1. |Dzial........ Rozdz.............. T PLN (w tym podatek VAT)
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PROCEDURA INDEX: 2/Pb-3

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH EDYCJA: A
WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH KWOTE :
30000 EURO

URZAD MIEJSKI STRONA: 2
W KOWARACH

2. | Potwierdzenie:

Data i podpis Skarbnika Miasta Kowary/
lub osobv upowaznionei

V. |Proponowane warunki platnosci dla Wykonawcy:

VI. |Proponowane osoby do prac w Komisji przetargowej z Wydzialu merytorycznego

VII. |Wykaz zalacznikow

1. [Notatka z ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia.

2. | Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.

VIII. |Sporzadzil wniosek:

Data i podpis: ...ovviniiiiee e
Pracownik merytorycznie odpowiedzialny

IX. |Zweryfikowal wniosek:

Data, podpis i pieczatka: .........ccooviiiiiiiiiiii
Specjalista ds. zamowien publicznych

X. |Potwierdzit kompletno$¢ i prawidtowos¢ ztozonej dokumentacji:

Data 1 podpis: ..vvvviniiiiiii i
Specjalista ds. zaméwien publicznych

* niepotrzebne skresli¢

Id: D5F8865F-E301-458 A-86DA-2658794B9CDA. Podpisany Strona 24



URZAD MIEJSKI
W KOWARACH

INDEX: 3/Pb-3

PROCEDURA EDYCJA: A

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZEOTYCH KWOTE

30000 EURO STRONA: 1

CZESC ,,B” Wniosek o przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego Na Zadanie: .......ccoiiiiiiniiiiiiiiniiiiiiitiiiiiiintiiitttnnttetsttnastsssnnas

I

Informacje o przedmiocie zaméwienia

1.

Tryb udzielania zamowienia*

nieograniczony/ ograniczony/

Uwaga: w przypadku zastosowania innego trybu niz 11011}
podstawowy, nalezy podac¢ szczegolowe uzasadnienie

Oznaczenie przedmiotu zamoéwienia wg Wspolnego  a) Glowny przedmiot: ................ccovveenes

Stownika Zaméwien CPV

b) Dodatkowe przedmioty: .....................

Informacja czy dopuszcza si¢
sktadanie ofert czg$ciowych
(jezeli tak - szczegotowo okresli¢
czesci zamowienia)

TAK/NIE*

Informacja czy dopuszcza si¢
sktadanie ofert wariantowych

(w przypadku dopuszczenia
mozliwosci skiadania ofert
wariantowych (jezeli cena nie jest
Jjedynym kryterium wyboru), opis
sposobu przedstawienia ofert
wariantowych, oraz minimalne
warunki, jakimi muszq
odpowiadac oferty wariantowe)

TAK/NIE*

Informacja czy 1 w jakim
zakresie =~ Zamawiajagcy ma
zadac wskazania przez
wykonawce w ofercie czesci
zamoOwienia, ktorej wykonanie
powierzy podwykonawcom.

TAK/NIE*

Informacja czy Zamawiajacy
ma zastrzec w specyfikacji
istotnych warunkow
zamoOwienia, ze czgS¢ lub
catlo$¢ zamowienia nie moze
by¢ powierzona
podwykonawcom — jezeli tak,
nalezy wskaza¢ te czg$¢
zamoOwienia (art.36 ust.5 ustawy
PZP)

TAK/NIE*

II.

Informacje dotyczace wadium
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PROCEDURA
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH

WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZLOTYCH KWOTE

URZAD MIEJSKI
W KOWARACH

30000 EURO

INDEX: 3/Pb-3

EDYCJA: A

STRONA: 2

Wadium — jesli jest wymagane
(art. 45 ustawy PZP)

Uwaga: Zamawiajgcy okresla kwote
wadium w wysokosci nie wigkszej niz
3 % wartosci zamowienia; Jezeli
zamawiajgcy przewiduje mozliwosé
powtorzenia podobnych ustug [ub
robdt budolanych, o ktérych mowa w
art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7, okresla kwote
wadium dla wartosci zamowienia
podstawowego, a w przypadku, w
ktorym  dopuszczono  mozliwosé
skladania ofert czesciowych, wadium
okresla si¢ dla kazdej z czesci
odrebnie (art. 45 ustawy PZP)

Iv.

II1.

Kryteria wyboru oferty

Lp.

Opis kryteriow

1.

Uwaga: w przypadku zastosowania kryteriow innych niz cena nalezy zatqczy¢ uzasadnienie oraz szczegoélowy

opis sposobu ich oceny.

Wykaz zalacznikow

L.

1. Instrukcja dla Wykonawcy - SIWZ

2.

2. Projekt umowy

V.

Sporzadzit wniosek:

Data i podpis: ......

pracownik merytorycznie odpowiedzialny

* niepotrzebne skresli¢

VL

Zweryfikowat wniosek:

LT P

Data, podpis 1 pieczatka: .......o.iiiiniiiii

Specjalista ds. zamowien publicznych
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INDEX: 3/Pb-3

PROCEDURA EDYCJA: A
O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH
WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA W ZEOTYCH KWOTE

URZAD MIEJSKI 30000 EURO STRONA: 3
W KOWARACH

VII. |Decyzja w sprawie wniosku o wszczgcie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego:

Data, podpis i pieczatka: .........cooiiiiiiiiiii
AKCEPTUIJE/ NIE AKCEPTUJE*
BURMISTRZ MIASTA KOWARY

* niepotrzebne skresli¢
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PROCEDURA INDEX: 4/Pb-3

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, EDYCIA: A
KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA '

W ZYLOTYCH KWOTE 30000 EURO
URZAD MIEJSKI STRONA:1

W KOWARACH

Rejestr zamoéwien publicznych ktérych wartosé przekracza
wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty 30.000 EURO

dla zamowien na roboty budowlane:
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. liczba udzielonych zamowien oznacza liczbe umoéw zawartych w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia publicznego. Przy dopuszczeniu mozliwosci skladania ofert czesciowych jako liczbe
udzielonych zamoéwien nalezy rozumie¢ liczbe wszystkich uméw zawartych w postgpowaniu. W tym
przypadku nalezy podac¢ liczbe 1 wartos¢ poszczegdlnych uméw zawartych w postepowaniu.

2. w przypadku uniewaznienia post¢powania podaé przeslanke — art. 93 ust. 1 ustawy Prawo
zamowien publicznych
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PROCEDURA INDEX: 4/Pb-3

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA

W ZYLOTYCH KWOTE 30000 EURO
URZAD MIEJSKI STRONA:2

W KOWARACH

EDYCJA: A

dla zamo6wien na dostawy:
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- liczba udzielonych zamowien oznacza liczbe umoéw zawartych w postegpowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego. Przy dopuszczeniu mozliwosci sktadania ofert czeSciowych jako liczbe
udzielonych zamowien nalezy rozumie¢ liczbe wszystkich umoéw zawartych w postgpowaniu. W tym
przypadku nalezy podac¢ liczbe 1 wartos¢ poszczegdlnych uméw zawartych w postepowaniu.

2. w przypadku uniewaznienia postgpowania podaé przestanke — art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien
publicznych
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PROCEDURA INDEX: 4/Pb-3

O UDZIELENIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC PRZEKRACZA WYRAZONA

W ZYLOTYCH KWOTE 30000 EURO
URZAD MIEJSKI STRONA:3

W KOWARACH

EDYCJA: A

dla zamoéwien oraz konkursow na ustugi:
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- liczba udzielonych zamowien oznacza liczbe umoéw zawartych w postegpowaniu o udzielenie

zamOwienia publicznego. Przy dopuszczeniu mozliwosci sktadania ofert czeSciowych jako liczbe
udzielonych zamowien nalezy rozumie¢ liczbe wszystkich umoéw zawartych w postgpowaniu. W tym
przypadku nalezy podac¢ liczbe 1 wartos¢ poszczegdlnych uméw zawartych w postepowaniu.

2. w przypadku uniewaznienia postgpowania podaé przestanke — art. 93 ust. 1 ustawy Prawo zamoOwien
publicznych
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