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Sprawa nr: WRM.271.18.2022 
 

Niniejsza Specyfikacja Warunków Zamówienia zawiera informacje i wytyczne dla Wykonawców 

ubiegających się o uzyskanie zamówienia publicznego. 

 

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH 

 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia               

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 

(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 

„RODO”, informuję, że: 

 

Administrator, 

dane kontaktowe 

Urząd Miasta Kowary, ul. 1 Maja 1a, 58-530 Kowary: 

 na adres poczty elektronicznej: bok@kowary.pl, 

 telefonicznie: +48 75 64 39 222, 

 pisemnie lub osobiście: na adres wskazany powyżej 

Inspektor 

Ochrony Danych 

W Urzędzie Miasta Kowary został wyznaczony Inspektor 

Ochrony Danych, z którym można się skontaktować: 

 za pomocą poczty elektronicznej: iod@kowary.pl  

Cele 

przetwarzania, 

podstawa prawna 

przetwarzania, 

czas 

przechowywania 

poszczególnych 

kategorii danych 

Dane będą przetwarzane przez Urząd Miasta i Kowary wyłącznie 

w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego na podstawie: 

 art. 6 ust. 1 lit. c) i e) RODO na podstawie Ustawy z dnia 11 

września 2019r. prawo zamówień publicznych  

Dane będą przechowywane przez okres 4 lat od zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały 

czas trwania umowy.  

Odbiorcy danych Dane mogą zostać udostępnione osobom lub podmiotom, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o 

art. 18  ustawy z dnia 11 września 2019 r. prawo zamówień 

publicznych.  

Prawa osoby, 

której dane  

dotyczą 

Przysługujące prawa: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych 

osobowych; 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania; 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora 

ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 

RODO **;   

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony 



 

Danych Osobowych. 

Prawa nie mające zastosowania: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do 

usunięcia danych osobowych; 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w 

art. 20 RODO; 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec 

przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 

RODO.  
* 

Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania  nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w sprawie 

zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą.
** **

Wyjaśnienie: W postępowaniu 

o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia przetwarzania, o którym mowa w 

art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do 

czasu zakończenia tego postępowania. 

 

Wyrażenia i skróty używane w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oznaczają: 

1. SWZ – Specyfikacja Warunków Zamówienia 

2. Ustawa pzp - ustawa z 11.09.2019 r. – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. 

poz. 1129 ze zm.). 

3. Wykonawca – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną lub jednostkę 

organizacyjną nie posiadającą osobowości prawnej oraz podmioty te występujące wspólnie. 

Wykonawcy występujący wspólnie ponoszą solidarną odpowiedzialność za niewykonanie 

lub nienależyte wykonanie zamówienia. 

 

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO   

 

1. Nazwa zamawiającego: Gmina Miejska Kowary, z siedzibą przy ul. 1 Maja 1a, 58-530  Kowary 

2. Telefon: (75) 64 39 225  fax: (75) 76 13 173 

3. REGON: 230821598;  NIP: 611-00 04 982 

4. Strona internetowa: www.kowary.pl 

5. Rodzaj zamawiającego: administracja samorządowa 

6. Dni pracy urzędu:  

 poniedziałek: 08.00 – 16.00 

 wtorek: 7.30 – 15.30  

 środa: 7.30 – 15.30  

 czwartek: 7.30 – 17.00 

 piątek: 7.30 – 14.00 

 

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA  

 

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie podstawowym, na 

podstawie art. 275 pkt 1 ustawy pzp.  

Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością prowadzenia 

negocjacji. 

 

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
 

1. Obowiązkiem Wykonawcy jest zarządzanie projektem prowadzące do osiągnięcia celu projektu 

oraz wskaźników określonych we wniosku oraz w umowie, a także zapewnienia trwałości 



 

projektu zgodnie: z Umową o dofinansowanie projektu, wraz z załącznikami,                              

z obowiązującymi przepisami prawa krajowego i wspólnotowego, w szczególności zasadami 

polityk wspólnotowych, w tym przepisami dotyczącymi konkurencji, udzielania zamówień 

publicznych, ochrony środowiska, równouprawnienia kobiet i mężczyzn oraz następującymi 

ramami prawnymi:  

      1) Memorandum of Understanding w sprawie wdrażania Mechanizmu Finansowego 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021 pomiędzy Rzecząpospolitą Polską a 

Republiką Islandii, Księstwem Liechtensteinu i Królestwem Norwegii (M.P. z 2018 r. poz. 

378), zwanym dalej „Memorandum of Understanding”;  

       2) Regulacjami w sprawie wdrażania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 przyjętymi przez Komitet Mechanizmu Finansowego 

EOG zgodnie z art. 10.5 Protokołu 38c do Umowy o EOG w dniu 8 września 2016 r. 

i zatwierdzonymi przez Stały Komitet Państw EFTA w dniu 23 września 2016 r., z późn. zm., 

zwanymi dalej „Regulacjami”;  

       3) Umową zawartą pomiędzy Komitetem Mechanizmów Finansowych w Brukseli oraz 

Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej jako Krajowym Punktem Kontaktowym w sprawie 

programu: „Środowisko, Energia i Zmiany klimatu”  z dnia 7 lutego 2020 r.; 

       4) Porozumieniem zawartym pomiędzy Ministrem Funduszy i  Polityki Regionalnej jako 

Krajowym Punktem Kontaktowym oraz Ministrem Klimatu jako Operatorem Programu 

w sprawie realizacji programu: „Środowisko, Energia i Zmiany klimatu” z dnia 7 lutego         

2020 r.;  

      5) Porozumieniem ramowym pomiędzy Ministrem Klimatu oraz Narodowym Funduszem 

Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej w sprawie realizacji niektórych zadań Operatora 

Programu dla programu: „Środowisko, Energia i Zmiany klimatu” z dnia 18 kwietnia 2020 r.; 

      6) Wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie udzielania zamówień w ramach 

Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu 

Finansowego  na lata 2014-2021, zwanymi dalej: „Wytycznymi ws. zamówień”; 

      7) wszelkimi wytycznymi w zakresie Programu lub MF EOG 2014-2021 przyjętymi przez 

Narodowy Fundusz, MKiŚ, KPK lub Komitet Mechanizmu Finansowego, zwanymi dalej: 

„Wytycznymi”. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zadania zgodnie z opisem i zakresem zadań 

realizowanych w ramach projektu; 

3. W celu prawidłowego wykonania zadań opisanych poniżej Wykonawca zobowiązany będzie 

odbywać spotkania robocze z Zamawiającym w trakcie realizacji projektu na każdorazowe 

polecenie Zamawiającego; 

4. Zadania opisane w pkt 5 winny być wykonane przez Wykonawcę zgodnie z przepisami               

i wytycznymi oraz ramami prawnymi określonymi w pkt 1. 

5.   Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli realizacji zadań zleconych oraz 

wglądu do dokumentacji projektowej. 

6. Przedmiotem zamówienia jest usługa zarządzania projektem  pt.: „Zielono-niebieskie Kowary”  

    realizowana w ramach środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru  

    Gospodarczego w ramach Programu Środowisko, Energia i Zmiany Klimatu – Łagodzenie Zmian  

    Klimatu i adaptacja do ich skutków,  w następującym zakresie: 

 

I. Zadania dla Koordynatora Projektu - Zarządzanie, realizacja i rozliczanie projektu:  

- Zarządzanie, realizacja i rozliczanie projektu - przygotowanie wniosków o płatność oraz 

rozliczenia końcowego, wprowadzanie dokumentacji w generatorze GWD, wnioski o zaliczki, 

występowanie o zmiany budżetowe HRF i harmonogramu płatności, monitoring, sprawozdawczość, 

opracowywanie raportów do Narodowego Funduszu;  



 

- Monitorowanie realizacji projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym HRF oraz 

umową         z Narodowym Funduszem; 

- Doradztwo w sprawach związanych z realizacją Projektu; 

- Przygotowanie raportów wymaganych przez Narodowy Fundusz; 

- Uczestniczenie w spotkaniach i naradach organizowanych przez Zamawiającego w trakcie 

realizacji inwestycji; 

- Ochrona interesów Zamawiającego; 

- Kontrola opisywania wszelkich dokumentów zgodnie z Regulacjami i Wytycznymi EOG i 

Narodowego Funduszu; 

- Doradztwo w negocjacjach z Wykonawcą inwestycji; 

- Sprawowanie kontroli zgodności realizacji inwestycji zgodnie z umową z wykonawcą inwestycji, 

w tym harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu; 

- Udział w ewentualnych kontrolach z Narodowym Funduszem; 

- W przypadku występowania jakichkolwiek trudności informowanie o powstałych problemach; 

- Opracowanie dokumentów mających być w użyciu w ramach realizacji Projektu, zgodnie z 

wytycznymi EOG i Narodowego Funduszu; 

- Monitoring osiąganych wskaźników produktu i rezultatu, w tym wskaźników efektu 

ekologicznego i informowanie na bieżąco o zagrożeniach w tym zakresie; 

- Kontakt z Narodowym Funduszem na podstawie upoważnienia; 

- Nadzorowanie i realizacja działań promocyjnych i szkoleniowych, tj.: Działań edukacyjno-

informacyjnych; - liczba kampanii 43 szt.; Działań edukacyjno-informacyjnych, aktywizujących 

społeczność - liczba działań 66 szt.; Działań edukacyjno-informacyjnych, kształcenie i przekaz 

wiedzy w formie edukacji profilowanej - liczba szkoleń/ wizyt 15 szt.; Działań dot. informacji i 

komunikacji, promocji projektu - liczba działań promocyjnych 34 szt. 

 

II. Zadania dla Specjalisty ds. zamówień publicznych - Przygotowywanie dokumentacji 

przetargowej i przeprowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych: 

Prowadzenie w imieniu zamawiającego wszelkich postępowań w zakresie udzielania zamówień 

publicznych zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2021 r. poz. 1129 ze zm.) 

polegające w szczególności na: 

- Przygotowanie planu postępowań o udzielenia zamówień publicznych w każdym roku trwania 

projektu; 

- Szacowanie wartości poszczególnych zadań wynikających z realizacji projektu;  

- Przeprowadzanie w imieniu Gminy Miejskiej Kowary postępowań o udzielenia zamówień 

publicznych dla zadań, których szacunkowa wartość nie przekracza kwoty 130.000,00 zł zgodnie z  

ZARZĄDZENIEM NR 0050.5.2020 BURMISTRZA MIASTA KOWARY z dnia 11 stycznia     

2021 r. w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania zamówień publicznych których wartość nie 

przekracza wyrażonej w złotych kwoty 130.000 zł w Urzędzie Miejskim w Kowarach; 

- Przeprowadzanie w imieniu Gminy Miejskiej Kowary postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych, których szacunkowa wartość zamówienia przekracza kwotę 130.000,00 zł (procedura 

krajowa), oraz zamówień, których szacunkowa wartość przekracza progi unijne, w szczególności 

polegające na: 

 

- przygotowaniu Specyfikacji Warunków Zamówienia; 



 

- przygotowaniu oraz opublikowaniu ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 

- przygotowaniu odpowiedzi na pytania wykonawców do ogłoszonych postępowań; 

- przygotowanie i opublikowanie informacji o maksymalnej kwocie jaką zamawiający zamierza 

przeznaczyć na realizację zamówienia; 

- weryfikacji i analizie złożonych ofert; 

- przygotowaniu informacji z otwarcia ofert; 

- przekazanie Informacji do Prezesa UZP o złożonych wnioskach i ofertach w postępowaniach; 

- wezwaniu wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych zgodnie z przygotowaną 

wcześniej specyfikacją warunków zamówienia; 

- przygotowaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty; 

- doprowadzenie do zawarcia umowy pomiędzy wykonawcą zadania a Gminą Miejską Kowary; 

- przygotowanie oraz opublikowanie Ogłoszenia o wyniku postępowania w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej;  

- przygotowywanie protokołów z postępowań; 

- po zrealizowaniu zadania przygotowanie ogłoszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 

- po zakończeniu postępowania przekazania kompletu dokumentów o udzielenia zamówienia 

publicznego w formie papierowej. 

 

6. Wymagania dotyczące zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie  umowy 

o pracę osób wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia: 

 

1) Zamawiający stosownie do dyspozycji wynikającej z art. 95 ustawy określa, że nie wymaga 

zatrudnienia przez wykonawcę lub podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób 

wykonujących czynności w zakresie realizacji zamówienia. 

2) Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań związanych z zatrudnianiem osób, o których 

mowa  w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p.  

 

Wspólny Słownik Zamówień: 

 

CPV – Główny przedmiot: 79420000-4 - usługi związane z zarządzaniem      

dodatkowe przedmioty:  79421000-1  -    usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robót  

                                                             budowlanych 

         

 

IV. INFORMACJE OGÓLNE 

 

Wymogi formalne: 

1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Powody niedokonania podziału: 

 

W przypadku niniejszego postępowania Zamawiający odstąpił od podziału na części 

ponieważ uznał, że nie zachodzi potrzeba udzielania niniejszego zamówienia w częściach. 

Podział zamówienia powodowałby nadmierne koszty wykonania zamówienia lub też 

wymagał nadmiernego jednoczesnego zaangażowania zasobów ludzkich do 



 

skoordynowania działań różnych wykonawców realizujących poszczególne części 

zamówienia, co mogłoby zagrozić właściwemu jego wykonaniu. 

 

2. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 

3. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których  mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 

i 8 ustawy Pzp. 

4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.  

5. Zamawiający nie określa dodatkowych wymagań o których mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 

ustawy Pzp. 

6. Zamawiający nie zastrzega wykonania zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o 

których mowa w art. 94 u.p.z.p.   

7. Zamawiający nie przewiduje rozliczania w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia 

związane z realizacją zamówienia publicznego, którego dotyczy niniejsza SWZ 

dokonywane będą w PLN.  

8. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

9. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

10. Zamawiający nie wymaga złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych. 

11. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

12. Zamawiający nie przewiduje obowiązku odbycia przez wykonawcę wizji lokalnej oraz 

sprawdzenia przez wykonawcę dokumentów niezbędnych do realizacji zamówienia 

dostępnych na miejscu u zamawiającego. 

 

V. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

 

1. Rozpoczęcie zadania  - od dnia zawarcia umowy. 

2. Termin zakończenia  - do dnia 30.04.2024 r. 

 

VI. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU  ORAZ OPIS SPOSOBU 

DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW 

 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału               

w postępowaniu dotyczące: 

 

a) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym, 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełnienia powyższego 

warunku dokonana będzie na podstawie ogólnego oświadczenia o spełnianiu warunków udziału      

w postępowaniu, zawartego w treści oświadczenia Wykonawcy. 

 

b)  uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile 

wynika to z odrębnych przepisów, 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełnienia powyższego 

warunku dokonana będzie na podstawie ogólnego oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu, zawartego w treści oświadczenia Wykonawcy,  

 

c) sytuacji ekonomicznej lub finansowej, 
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. Ocena spełnienia powyższego 

warunku dokonana będzie na podstawie ogólnego oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w 



 

postępowaniu, zawartego w treści oświadczenia Wykonawcy,  

 

d) zdolności technicznej lub zawodowej,  
Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że:  

 

w zakresie realizacji usług:  

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże należyte wykonanie w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 

jest krótszy –  w tym okresie, co najmniej jednego zamówienia polegającego na świadczeniu usługi 

zarządzania projektem finansowanym ze środków pochodzących ze zorganizowanego programu        

o wartości tego projektu  nie mniejszej niż 2.000.000,00 zł, z podaniem ich wartości, przedmiotu, 

dat wykonania i odbiorców, wraz  z załączeniem dokumentów potwierdzających należyte 

wykonanie tych zadań. 

 

w zakresie osób uczestniczących w wykonywaniu zamówienia: 

Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie 

dysponować osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia i będą 

odpowiedzialnymi za świadczenie usług oraz posiadają wymagane kwalifikacje zawodowe i 

doświadczenie, niezbędne do wykonania zamówienia, tj.:  

 

- Koordynator projektu posiadający doświadczenie w realizacji min. 2 projektów 

dofinansowanych ze środków pochodzących ze zorganizowanego programu przez ciągły okres co 

najmniej 12 miesięcy o wartości każdego z projektów min. 2.000.000 zł brutto; 

 

- Specjalista ds. zamówień publicznych posiadający doświadczenie w przeprowadzaniu                

co najmniej 3 postępowań o zamówienie publiczne współfinansowanych ze środków pochodzących 

ze zorganizowanego programu o wartości każdego z tych postępowań co najmniej 500.000 zł 

brutto. 

 

Zamawiający, w stosunku do Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia,        

w odniesieniu do warunku dotyczącego zdolności technicznej lub zawodowej – uzna za spełniony       

w przypadku łącznego wykazania spełnienia warunku przez Wykonawców.  

 

VII. INFORMACJA DLA WYKONAWCÓW POLEGAJĄCYCH NA ZASOBACH 

INNYCH PODMIOTÓW NA ZASADACH OKREŚLONYCH W ART. 118 U.P.Z.P 

 

1. Wykonawca może w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu w 

stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, 

polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub 

ekonomicznej innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim 

stosunków prawnych. 

 

2. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji  podmiotów udostępniających 

zasoby, składa wraz z ofertą zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania 

mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego  zamówienia lub inny 

podmiotowy środek dowodowy, potwierdzający, że wykonawca realizując zamówienie, 

będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów – zgodnie z treścią załącznika 

nr 3 do SWZ. 

 

3. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby, o którym mowa w art. 118 ust. 3, 



 

potwierdza, że stosunek łączący wykonawcę z podmiotami udostępniającymi zasoby 

gwarantuje rzeczywisty dostęp do tych zasobów oraz określa w szczególności: 

1) zakres dostępnych wykonawcy zasobów  podmiotu udostępniającego zasoby,  

2) sposób  i okres udostępnienia wykonawcy i  wykorzystania przez niego  zasobów 

podmiotu udostępniającego  te zasoby przy wykonywaniu zamówienia,  

3) czy i w jakim zakresie, podmiot udostępniający zasoby, na zdolnościach  którego 

wykonawca polega w odniesieniu do warunków udziału w postępowaniu 

dotyczących wykształcenia, kwalifikacji zawodowych lub doświadczenia, zrealizuje 

usługi, których wskazane zdolności dotyczą. 

4.  Zamawiający ocenia, czy udostępniane wykonawcy przez podmioty udostępniające 

zasoby  zdolności techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub ekonomiczna, 

pozwalają na wykazanie przez wykonawcę spełniania warunków udziału w postępowaniu, a 

także  bada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały 

przewidziane względem Wykonawcy. 

5.  Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa, 

podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełnienia przez wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego  podmiotu  podstawy wykluczenia, 

zamawiający żąda, aby wykonawca w terminie określonym przez zamawiającego zastąpił 

ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia 

warunki udziału w postępowaniu.  

6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności 

lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał 

on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby. 

 

VIII. WYKONAWCY WSPÓLNIE UBIEGAJĄCY SIĘ O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA 

 

1. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o zamówienie. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o 

udzielenie zamówienia na podstawie art. 58 ust. 1 ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania 

ich  w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwo winno być załączone do oferty.  

2.Wszelka korespondencja prowadzona będzie wyłącznie z Pełnomocnikiem.  

3.Wykonawcy wspólnie ubiegający się o zamówienie na podstawie art. 117 ust. 4 u.p.z.p składają 

wraz z ofertą oświadczenie, z którego wynika, jaki zakres przedmiotu zamówienia wykonają 

poszczególni Wykonawcy według wzoru stanowiącego załącznik nr 4 do SWZ. 

4. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw do wykluczenia z postępowania składa 

każdy z Wykonawców wspólnie ubiegający się o zamówienie. 

 

IX. PODSTAWY WYKLUCZENIA 
 

1.  W postępowaniu mogą brać udział Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu z  

postępowania o udzielenie zamówienia w okolicznościach, o których mowa w art. 108 ust. 1 

PZP. Na podstawie: 

1) art. 108 ust. 1 pkt 1) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę będącego osobą fizyczną, 

którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

a) udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na celu popełnienie 

przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym mowa w art. 258 ustawy z dnia 6  

czerwca 1997 r. Kodeks karny (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 z  późn. zm. - „KK”), 



 

b) handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a KK, 

c) o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a KK lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25  

czerwca 2010 r. o sporcie (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1133 z późn. zm.), 

d) finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 165a KK, 

lub przestępstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia 

pieniędzy lub ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 KK, 

e) o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 KK, lub mające na celu 

popełnienie tego przestępstwa, 

f) pracy małoletnich cudzoziemców, o którym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15  czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769), 

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 KK, przestępstwo 

oszustwa, o którym mowa w art. 286 KK, przestępstwo przeciwko wiarygodności 

dokumentów, o których mowa w art. 270-277d KK, lub przestępstwo skarbowe, 

h) o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na  

terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

- lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

2) art. 108 ust. 1 pkt 2) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli urzędującego członka 

jego organu zarządzającego lub nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub 

partnerskiej albo komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 

prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) 

PZP; 

3) art. 108 ust. 1 pkt 3) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego wydano 

prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną o zaleganiu z  uiszczeniem 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że Wykonawca 

odpowiednio przed upływem terminu do składania wniosków o  dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności należnych 

podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub 

grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty tych należności; 

4) art. 108 ust. 1 pkt 4) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, wobec którego orzeczono 

zakaz ubiegania się o zamówienia publiczne; 

5) art. 108 ust. 1 pkt 5) PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli Zamawiający może 

stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, że Wykonawca zawarł z  innymi 

wykonawcami porozumienie mające na celu zakłócenie konkurencji, w  szczególności jeżeli 

należąc do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z  dnia 16 lutego 2007 r. o 

ochronie konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub wnioski o 

dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że  wykażą, że przygotowali te oferty lub 

wnioski niezależnie od siebie; 

6) art. 108 ust. 1 pkt 6 PZP Zamawiający wykluczy Wykonawcę, jeżeli, w przypadkach, o  

których mowa w art. 85 ust. 1 PZP, doszło do zakłócenia konkurencji wynikającego z  



 

wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy lub podmiotu, który należy z  Wykonawcą 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów (tekst jedn. Dz. U. z 2020 r. poz. 1076 z  późn. zm.), chyba że 

spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być wyeliminowane w inny sposób niż przez 

wykluczenie Wykonawcy z udziału w  postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. W związku z tym, iż wartość zamówienia nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 

kwoty dla robót budowlanych 20 000 000 euro przesłanka wykluczenia, o której mowa w art. 

108 ust. 2 PZP w niniejszym postępowaniu nie występuje.  

3.    Z postępowania o udzielenie zamówienia, oprócz okoliczności określonych w art. 108 ust. 1 

ustawy Pzp wyklucza się Wykonawcę na podstawie okoliczności określonych w  art. 109 ust. 

1 pkt 4 ustawy Pzp: 

1)     art. 109 ust. 1 pkt 4, w stosunku do którego otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego 

aktywami zarządza likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność 

gospodarcza jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca zawarcia tej procedury. 

 

X. ZAWARTOŚĆ I FORMA  OFERTY ORAZ PODMIOTOWYCH ŚRODKÓW 

DOWODOWYCH WYMAGANYCH W POSTĘPOWANIU.  
 

SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY: 
 

1.Ofertę oraz załączniki do niej składa się pod rygorem nieważności w formie elektronicznej 

opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej 

podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

 

Zgodnie z art. 3 pkt 14a ustawy z 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów 

realizujących zadania publiczne, podpis zaufany to podpis elektroniczny, którego autentyczność i 

integralność są zapewniane przy użyciu pieczęci elektronicznej ministra właściwego do spraw 

informatyzacji, zawierający dane identyfikujące osobę tj. imię (imiona), nazwisko, PESEL, ustalone 

na podstawie środka identyfikacji elektronicznej, identyfikator środka identyfikacji elektronicznej, 

przy użyciu którego został złożony, czas jego złożenia. Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 9 ustawy z 6 

sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w 

rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z 23 

lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i usług zaufania w odniesieniu do transakcji 

elektronicznych na rynku wewnętrznym oraz uchylającego dyrektywę 1999/93/WE, weryfikowany 

za pomocą certyfikatu podpisu osobistego. 

 

Stosownie do definicji dokumentu elektronicznego z art. 3 ust. 2 Ustawy o informatyzacji 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, opatrzenie pliku zawierającego 

skompresowane dane kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem 

oryginału dokumentu, z wyjątkiem kopii poświadczonych odpowiednio przez innego Wykonawcę 

ubiegającego się wspólnie z nim o udzielenie zamówienia, przez podmiot na którego zdolnościach 

lub sytuacji polega Wykonawca, albo przez Podwykonawcę. 

 

Formaty plików wykorzystywanych przez Wykonawców powinny być zgodne z obwieszczeniem 

Prezesa Rady Ministrów z dnia 9 listopada 2017 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu 

rozporządzenia Rady Ministrów w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjności, minimalnych 



 

wymagań dla rejestrów publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz 

minimalnych wymagań dla systemów teleinformatycznych”. 

 

2. Treść złożonej oferty musi odpowiadać treści Specyfikacji Warunków Zamówienia. Zamawiający 

zaleca wykorzystywanie formularzy przekazanych przez Zamawiającego. Dopuszcza się w ofercie 

złożenie załączników opracowanych przez Wykonawcę, pod warunkiem, że ich treść będzie zgodna 

z treścią formularzy opracowanych przez Zamawiającego. 

 

3. Oferta (oraz załączniki do niej) musi być podpisana przez osoby upoważnione do 

reprezentowania Wykonawcy (Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia). 

Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy lub 

pełnomocnictwa (pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy upoważnionych jest 

łącznie kilka osób, dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te 

osoby. 

4. Upoważnienie osób podpisujących ofertę (oraz załączniku do niej) musi bezpośrednio wynikać 

z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z 

dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy, to do oferty należy dołączyć 

pełnomocnictwo wystawione przez osoby do tego upoważnione. 5. Oferta powinna być 

sporządzona  w języku polskim w sposób czytelny. Dokumenty sporządzone w języku obcym, 

muszą być złożone wraz z tłumaczeniem na język polski. 

6. Koszty przygotowania oferty ponosi Wykonawca. 

 

Kompletna oferta musi zawierać: 

1.Wykonawca składa ofertę na Formularzu ofertowy (załącznik nr 1 do SWZ)  

2.Stosownie do zapisów art. 125 i art. 273 ust. 2 u.p.z.p. Wykonawca dołącza do oferty 

oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spełnianiu warunków udziału w 

postępowaniu (załącznik nr 2 do SWZ). Oświadczenie to stanowi dowód potwierdzający brak 

podstaw wykluczenia oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu, na dzień składania ofert. 

Oświadczenie składają odrębnie: 

- wykonawca/każdy spośród wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia wykonawcy oraz 

spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z wykonawców 

wykazuje spełnianie warunków udziału w postępowaniu; 

- podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się wykonawca celem potwierdzenia spełnienia 

warunków udziału w postępowaniu. W takim przypadku oświadczenie potwierdza brak podstaw 

wykluczenia podmiotu oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim 

podmiot udostępnia swoje zasoby wykonawcy; 

3. W przypadku wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, dokument 

pełnomocnictwa, z treści którego będzie wynikało umocowanie do reprezentowania w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia tych wykonawców. Zaleca się aby pełnomocnictwo 

zawierało w szczególności wskazanie: 

 postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, 

 wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia 

wymienionych z nazwy z określeniem adresu siedziby, 

 ustanowionego pełnomocnika oraz zakresu jego umocowania. 

W przypadku, gdy dokumenty wymienione w punktach 1-3 zostały sporządzone jako dokument w 

postaci papierowej i opatrzone własnoręcznym podpisem, przekazuje się cyfrowe odwzorowanie 

tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub 



 

podpisem osobistym, poświadczające zgodność cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci 

papierowej. Przez cyfrowe odwzorowanie, rozumieć dokument elektroniczny będący kopią 

elektroniczną treści zapisanej w postaci papierowej, umożliwiający zapoznanie się z tą treścią i jej 

zrozumienie, bez konieczności bezpośredniego dostępu do oryginału. 

 

Poświadczenia zgodności cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej dokonuje 

odpowiednio wykonawca, wykonawca wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, podmiot 

udostępniający zasoby lub podwykonawca, w zakresie dokumentów potwierdzających umocowanie 

do reprezentowania, które każdego z nich dotyczą lub notariusz. 

4. Oświadczenie wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia 

 

a) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, spośród których tylko jeden 

spełnia warunek dotyczący uprawnień, są zobowiązani dołączyć do oferty oświadczenie, z 

którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają poszczególni 

wykonawcy. 

b)Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mogą polegać na zdolnościach 

tych z wykonawców, którzy wykonają roboty budowlane lub usługi, do realizacji których te 

zdolności są wymagane. W takiej sytuacji wykonawcy są zobowiązani dołączyć do oferty 

oświadczenie, z którego wynika, które roboty budowlane, dostawy lub usługi wykonają 

poszczególni wykonawcy. 

5. Zobowiązanie podmiotu trzeciego udostępniającego zasoby – zgodnie z zapisami rozdziału 

VII. 3 SWZ – według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. 

6. Stosowne Pełnomocnictwo(a) – w przypadku, gdy upoważnienie do podpisania oferty 

nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny. 

7. Zastrzeżenie tajemnicy przedsiębiorstwa – w sytuacji, gdy oferta lub inne dokumenty składane 

w toku postępowania będą zawierały tajemnicę przedsiębiorstwa, wykonawca, wraz z przekazaniem 

takich informacji, zastrzega, że nie mogą być one udostępniane, oraz wykazuje, że zastrzeżone 

informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia    

1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 

DOKUMENTY SKŁADANE NA WEZWANIE: 

 

Podmiotowe środki dowodowe, do których złożenia Zamawiający wezwie Wykonawcę za 

pośrednictwem środków komunikacji elektronicznej po upływie terminu składania ofert na 

zasadach opisanych w art. 274 ustawy Pzp: 

 

1. Wykaz podmiotowych środków dowodowych, które wykonawca składa w postępowaniu na 

wezwanie zamawiającego na potwierdzenie okoliczności, o których mowa w art. 108 ust.1    

i 109 ust. 1 pkt 4 ustawy pzp: 

 

a) Oświadczenie wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy o braku przynależności 

do tej samej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 o ochronie 

konkurencji i konsumentów ( Dz. U. z 2021.275 ), z innym wykonawcą, który złożył ofertę 

w postępowaniu albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z 

dokumentami lub informacjami potwierdzającymi przygotowanie oferty niezależnie od 

innego wykonawcy należącego do tej samej grupy kapitałowej (wzór oświadczenia stanowi 

załącznik nr 6 do SWZ) 

b) Odpis  lub informacja z  Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji           



 

i Informacji o Działalności Gospodarczej,  w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy, 

sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem jeżeli odrębne przepisy 

wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji.  

2. Wykaz podmiotowych środków dowodowych, które wykonawca składa w postępowaniu na 

wezwanie zamawiającego w celu potwierdzenia spełniania przez Wykonawcę warunków 

udziału w postępowaniu należy złożyć w zakresie: 

 

1) zdolności do występowania w obrocie gospodarczym: 
z uwagi na brak postawionego warunku Zamawiający odstępuje od żądania dowodów 

w przedmiotowym zakresie. 

 

2) uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile  

     wynika to z odrębnych przepisów: 
z uwagi na brak postawionego warunku Zamawiający odstępuje od żądania dowodów 

w przedmiotowym zakresie. 

 

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
z uwagi na brak postawionego warunku Zamawiający odstępuje od żądania dowodów 

w przedmiotowym zakresie. 

 

4) zdolności technicznej lub zawodowej: 

 

          4.1) wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, usług w zakresie niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy                   

i doświadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert albo 

wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia 

działalności jest krótszy – w tym okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat 

wykonania i odbiorców, oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że usługi zostały 

wykonane lub są wykonywane należycie - w zakresie informacji określonych w Załączniku nr 

7 do SWZ; 

        4.2) wykaz osób skierowanych przez wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego,         

w  szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, kontrolę jakości lub kierowanie 

robotami budowlanymi wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, 

uprawnień, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia 

publicznego, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informację                    

o podstawie dysponowania tymi osobami – w zakresie informacji określonych w Załączniku 

nr 8 do SWZ. 

 

3. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej zamiast dokumentu, o którym mowa w pkt. 1 lit. b), składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, 

że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono jego upadłości wystawione nie wcześniej niż 3 

miesiące przed upływem terminu składania ofert. 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce  

zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w 

z § 4 ust. 1 Rozporządzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w 

sprawie podmiotowych środków dowodowych oraz innych dokumentów lub oświadczeń, jakich 

może żądać zamawiający od Wykonawcy (Dz. U. z 2020 r., poz. 2415), zastępuje się je 



 

odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio: oświadczenie 

Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji,lub oświadczenie 

osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli 

w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów 

o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, 

notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na 

siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy. 

4.Jeżeli wykaz, oświadczenia lub inne złożone przez Wykonawcę dokumenty, o których mowa 

powyżej budzą wątpliwości Zamawiającego, może on zwrócić się bezpośrednio do właściwego 

podmiotu, na rzecz którego usługi były wykonywane, o dodatkowe informacje lub dokumenty w 

tym zakresie. 

5.Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 

okoliczności, o których mowa powyżej, jeżeli Zamawiający posiada oświadczenia lub dokumenty 

dotyczące tego Wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz 

danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 

informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne. 

 

XI. INFORMACJE O ŚRODKACH KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ ORAZ 

WYMAGANIACH TECHNICZNYCH I ORGANIZACYJNYCH SPORZĄDZANIA, 

WYSYŁANIA I ODBIERANIA KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ: 

 

1. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja między Zamawiającym a 

Wykonawcami odbywa się drogą elektroniczną przy użyciu miniPortalu 

https://miniportal.uzp.gov.pl/, ePUAPu https://epuap.gov.pl/wps/portal. 

2. Wykonawca zamierzający wziąć udział w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego, musi posiadać konto na ePUAP. Wykonawca posiadający konto na ePUAP ma 

dostęp do formularzy: złożenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku oraz do formularza 

do komunikacji. 

3. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania korespondencji 

elektronicznej przekazywanej przy ich użyciu, opisane zostały w Regulaminie korzystania z 

miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP. 

4. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem dedykowanych formularzy do: 

złożenia i wycofania oferty oraz do komunikacji wynosi 150 MB. 

5. Za datę przekazania oferty, oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 pzp, 

podmiotowych środków dowodowych, przedmiotowych środków dowodowych oraz innych 

informacji, oświadczeń lub dokumentów, przekazywanych w postępowaniu, przyjmuje się 

datę ich przekazania na ePUAP. 

6. W postępowaniu o udzielenie zamówienia korespondencja elektroniczna (inna niż oferta 

Wykonawcy i załączniki do oferty) odbywa się elektronicznie za pośrednictwem 

dedykowanego formularza dostępnego na ePUAP oraz udostępnionego przez miniPortal 

(Formularz do komunikacji). Korespondencja przesłana za pomocą tego formularza nie 

może być szyfrowana. We wszelkiej korespondencji związanej z niniejszym postępowaniem 

Zamawiający i Wykonawcy posługują się numerem ogłoszenia (BZP). 

7. Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub 

oświadczeń składane są przez Wykonawcę za pośrednictwem Formularza do komunikacji 

jako załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów elektronicznych, oświadczeń lub 

elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z wymaganiami 

określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 31 grudnia 2020 r. (Dz. U 

poz. 2452). 

https://epuap.gov.pl/wps/portal


 

8. Zamawiający nie przewiduje sposobu komunikowania się z Wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej, wskazanych w SWZ. 

 

XII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM 

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

XIII. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ 

 

1. Termin związania złożoną ofertą ustala się na 30 dni (trzydzieści dni), przy czym bieg 

terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert tj. do dnia 29.03.2022 r. 

2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu 

związania ofertą określonego w SWZ, Zamawiający przed upływem terminu związania 

ofertą zwraca się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego 

terminu o wskazywany przez niego okres, nie dłuższy niż 30 dni. 

3. Przedłużenie terminu związania oferta, o którym mowa w ust. 2, wymaga złożenia przez 

Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu 

związania oferta. 

 

XIV. WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z 

WYKONAWCAMI  

 

1. Osobami uprawnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

 Anna Pyzik – Z-ca Naczelnika Wydziału Rozwoju Miasta, tel. 75 6456115,                           

e-mail: anna.pyzik@kowary.pl 

 

w sprawach proceduralnych: 

 Krzysztof Woźniak – Specjalista ds. zamówień publicznych, tel. 731 812 768, e-mail: 

zamet.k@wp.pl  

 

2. Zamawiający udzieli odpowiedzi Wykonawcom na ich zapytania dotyczące wyjaśnienia 

treści SWZ  albo opisu potrzeb i wymagań, zgodnie z art. 284 ustawy Pzp. 

3. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał 

SWZ, bez ujawniania źródła zapytania oraz zamieści na stronie internetowej postępowania. 

4. Zamawiający nie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami, o którym mowa w 

art. 285 ustawy pzp. 

5. Wykonawca pobierający wersję elektroniczną SWZ ze strony internetowej 

Zamawiającego zobowiązany jest do jej monitorowania w tym samym miejscu,                

z którego została pobrana, w terminie do dnia otwarcia ofert, gdyż zamieszczane tam 

są wyjaśnienia treści SWZ. Dokonane w ten sposób uzupełnienie stanie się częścią 

SWZ i będzie dla Wykonawców wiążące. 

6. Zamawiający w uzasadnionych przypadkach może przed upływem terminu składania ofert 

zmienić treść SWZ. Dokonaną zmianę treści SWZ Zamawiający udostępniona na stronie 

internetowej w miejscu publikacji SWZ. 

 

XV. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT 

 

1. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, w postaci elektronicznej w formacie 

danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. 

2. Sposób zaszyfrowania oferty opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na 

mailto:zamet.k@wp.pl


 

miniPortalu. 

3. Do przygotowania oferty konieczne jest posiadanie przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy kwalifikowanego podpisu elektronicznego, podpisu 

osobistego lub podpisu zaufanego. 

4. Jeżeli na ofertę składa się kilka dokumentów, Wykonawca powinien stworzyć folder, do 

którego przeniesie wszystkie dokumenty oferty, podpisane kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Następnie z tego folderu 

Wykonawca zrobi folder .zip (bez nadawania mu haseł i bez szyfrowania). W kolejnym 

kroku za pośrednictwem Aplikacji do szyfrowania Wykonawca zaszyfruje folder 

zawierający dokumenty składające się na ofertę. 

5. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 18 ust. 1 i art. 74 ust. 2 ustawy Pzp oferty 

składane w postępowaniu o zamówienie publiczne są jawne i podlegają udostępnieniu 

niezwłocznie lecz nie później niż w terminie 3 dni od dnia otwarcia ofert, z wyjątkiem 

informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 

nieuczciwej konkurencji, jeśli wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, 

zastrzegł, że nie mogą być one udostępnione oraz wykazał, że zastrzeżone informacje 

stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Wszelkie informacje stanowiące tajemnicę 

przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji (Dz. U. z 2020.1913 ze zm.), które Wykonawca zastrzeże jako tajemnicę 

przedsiębiorstwa, powinny zostać złożone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym 

zaznaczeniem polecenia „Załącznik stanowiący tajemnicę przedsiębiorstwa", a następnie 

wraz z plikami stanowiącymi jawną część skompresowane do jednego pliku archiwum 

(ZIP). Wykonawca zobowiązany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazać 

spełnienie przesłanek określonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o 

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca się, aby uzasadnienie zastrzeżenia informacji 

jako tajemnicy przedsiębiorstwa było sformułowane w sposób umożliwiający jego 

udostępnienie. Zastrzeżenie przez Wykonawcę tajemnicy przedsiębiorstwa bez 

uzasadnienia, będzie traktowane przez Zamawiającego jako bezskuteczne ze względu na 

zaniechanie przez Wykonawcę podjęcia niezbędnych działań w celu zachowania poufności 

objętych klauzulą informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp. Wykonawca w 

szczególności nie może zastrzec informacji dotyczących ceny w ofercie (art. 18 ust. 3 w zw. 

z art. 222 ust. 5 ustawy Pzp). 

 

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY 

 

1. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją 

przedmiotu zamówienia ujęte w opisie przedmiotu zamówienia. 

2. Proponowaną cenę Wykonawca winien obliczyć na podstawie kalkulacji własnej                    

i przedstawić na załączonym formularzu - oferta Wykonawcy (załącznik nr 1 do SWZ). 

3. Cena ryczałtowa jest kwotą ryczałtową i przez cały okres realizacji zamówienia nie będzie 

podlegała zmianom, za wyjątkiem przypadków określonych w Projekcie umowy. 

4. Wszystkie wartości cenowe w ramach przetargu będą określone w złotych polskich (zł),        

a wszystkie płatności będą realizowane wyłącznie w złotych polskich.  

5. Cena ofertowa winna być podana cyfrowo i słownie. Za cenę oferty przyjmuje się cenę 

brutto (tj. z podatkiem VAT).  

6. Jeżeli w postępowaniu złożona będzie oferta, której wybór prowadziłby do powstania            

u zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów        

i usług, zamawiający w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny 

podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 

W takim przypadku Wykonawca, składając ofertę, jest zobligowany poinformować 



 

zamawiającego, że wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania u zamawiającego 

obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) usługi, towaru których świadczenie 

będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 

XVII. OPIS KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ 

PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW I 

SPOSOBU OCENY OFERT 

 

Wybór najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w oparciu o następujące kryteria: 

 

1.  cena brutto przedmiotu zamówienia – 60 % 
 

Oferta z najniższą ceną spośród ofert nieodrzuconych otrzyma 60 punktów. Pozostałe 

proporcjonalnie mniej, według formuły: 

 

(
ano

a
nk

∗60)=
 Pc   

 

Pc – ilość punktów ofert badanej w kryterium cena, 

ano – najniższa cena brutto ze wszystkich ważnych ofert, 

ank – cena brutto badanej oferty, 

 

 

2. doświadczenie Koordynatora projektu – 40% 
 

Doświadczenie Koordynatora projektu wyznaczonego do realizacja zamówienia (D)  – waga 

40% 

 

Doświadczenie Koordynatora projektu w zarządzaniu projektami dofinansowanymi ze środków 

pochodzących ze zorganizowanego programu przez ciągły okres co najmniej 12 miesięcy                 

o wartości każdego z projektów min. 2.000.000 zł brutto: 

 min. 2 projekty – 0,00 pkt 

 3 - 4 projekty – 20,00 pkt 

 5 projektów i więcej – 40,00 pkt 

 

3. Łączna liczba punktów badanej oferty będzie liczona według poniższego wzoru: 

 

P = Pc+ D 

 

P- łączna ilość punktów badanej oferty 

Pc – ilość punktów badanej oferty w kryterium oceny "cena" 

D – ilość punktów badanej oferty w kryterium oceny "doświadczenie" 
 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w ustawie i w SWZ oraz została oceniona jako najkorzystniejsza czyli 

uzyskała najwyższą ilość punktów w określonych wyżej kryteriach. 

5. Cena podana w ofercie powinna zawierać wszystkie koszty związane z wykonaniem przedmiotu 

zamówienia.  



 

6. Podana w ofercie cena winna obejmować koszty bezpośrednie świadczonej usługi, koszty 

transportu, oraz koszty pośrednie zysku, a także wszystkie inne, które należy ponieść w celu 

realizacji zamówienia. 

7. W przypadku złożenia ofert o takiej samej cenie lub uzyskania równej ilości punktów, 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym 

przez Zamawiającego ofert dodatkowych.  

 

XVIII. MIEJSCE, TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 

 

1. Wykonawca składa ofertę za pośrednictwem Formularza do złożenia lub wycofania oferty 

dostępnego na ePUAP i udostępnionego również na miniPortalu. Sposób złożenia oferty 

opisany został w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

2. Ofertę wraz z wymaganymi załącznikami należy złożyć w terminie do dnia 28.02.2022 r., 

do godz. 10:00. 
3. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

4. Zamawiający odrzuci ofertę złożoną po terminie składania ofert. 

5. Wykonawca po przesłaniu oferty za pomocą Formularza do złożenia lub wycofania oferty 

na „ekranie sukcesu" otrzyma numer oferty generowany przez ePUAP. Ten numer należy 

zapisać i zachować. Będzie on potrzebny w razie ewentualnego wycofania oferty. 

6. Wykonawca przed upływem terminu do składania ofert może wycofać ofertę za 

pośrednictwem Formularza do wycofania oferty dostępnego na ePUAP i udostępnionego 

również na miniPortalu. 

7. Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji użytkownika dostępnej na miniPortalu. 

8. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może wycofać złożonej oferty. 

9. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 28.02.2022 r., o godzinie 11:00. 

10. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

11. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania informacje o: 

 nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej 

działalności gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty 

zostały otwarte; 

 cenach lub kosztach zawartych w ofertach. 

13. W przypadku wystąpienia awarii systemu teleinformatycznego, która spowoduje brak 

możliwości otwarcia ofert w terminie określonym przez Zamawiającego, otwarcie ofert 

nastąpi niezwłocznie po usunięciu awarii. 

14. Zamawiający poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej 

prowadzonego postępowania. 

 

XIX. WZÓR UMOWY 

 

1. Wzór umowy stanowi załącznik nr 5 do niniejszej specyfikacji. 

2. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany zawartej umowy o udzielenie 

zamówienia publicznego na realizację przedmiotowego zadania zgodnie z zapisami umowy. 

3. Wszystkie powyższe postanowienia, stanowią katalog zmian, na które Zamawiający może 

wyrazić zgodę. Nie stanowią jednocześnie zobowiązania do wyrażenia takiej zgody.  

4. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści 

wybranej oferty w zakresie uregulowanym w art. 454 - 455 Pzp.  

5. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 



 

 

XX. POSTANOWIENIA DOTYCZĄCE  PODWYKONAWSTWA  

 

1. Zamawiający nie nakłada obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę tzw. 

kluczowych części zamówienia. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość powierzenia przez Wykonawcę części zamówienia 

Podwykonawcom. 

3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia Podwykonawcom, 

Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 

Podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych 

Podwykonawców. 

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za działania lub zaniechania podwykonawców. 

Powierzenie Podwykonawcy usług nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialności za 

wykonanie jakichkolwiek obowiązków przewidzianych umową lub przepisami prawa.         

 

XXI.  INFORMACJE O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ 

DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY. 

 

1.Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 5 

dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. 

2.Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem terminu, 

o którym mowa w pkt. 1, jeżeli w postępowaniu o udzieleniu zamówienia prowadzonym w trybie 

podstawowym złożono tylko jedną ofertę. 

3. W celu zawarcia umowy upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy, powinien zgłosić się w 

siedzibie Zamawiającego w terminie przez niego wyznaczonym. 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający 

może dokonać ponownego badania i oceny ofert spośród ofert pozostałych w postępowaniu 

wykonawców oraz wybrać najkorzystniejszą ofertę albo unieważnić postępowanie.  

5. Przed podpisaniem umowy należy przekazać Zamawiającemu: 

a) umowę konsorcjum w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie,  

b) umowę spółki cywilnej w przypadku składania oferty przez podmioty realizującej zadanie w 

tej formie organizacyjnej. 

 

 

XXII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WNIESIENIA ZABEZPIECZENIA 

NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY 

 

Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania 

umowy. 

 

XXIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ  

PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE 

ZAMÓWIENIA  

 

1. Środki ochrony prawnej określone przysługują wykonawcy, jeżeli ma lub miał interes w 

uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia 

przez zamawiającego przepisów niniejszej ustawy. 

2. Odwołanie przysługuje na: 

1) niezgodną z przepisami ustawy czynność Zamawiającego, podjętą w postępowaniu o 

 udzielenie zamówienia, w tym na projektowane postanowienia umowy; 

2) zaniechanie czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia, do której Zamawiający był 



 

 obowiązany na podstawie ustawy. 

3. Odwołanie wnosi sią do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo w 

formie elektronicznej albo w postaci elektronicznej opatrzone podpisem zaufanym. 

4. Odwołujący przekazuje zamawiającemu odwołanie wniesione w formie elektronicznej albo 

postaci elektronicznej albo kopię tego odwołania, jeżeli zostało ono wniesione w formie 

pisemnej, przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on 

zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. 

5. Elementy odwołania oraz terminy ich wniesienia określa ustawa pzp (art. 515 i 516 ustawy 

pzp). 

6. Domniemywa się, że zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem 

terminu do jego wniesienia, jeżeli przekazanie odpowiednio odwołania albo jego kopii 

nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

7. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwoławczej oraz postanowienie Prezesa Krajowej Izby 

Odwoławczej, o którym mowa w art. 519 ust. 1 ustawy pzp, stronom oraz uczestnikom 

postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu. Skargę wnosi sią do Sądu 

Okręgowego w Warszawie za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej. 

8. Szczegółowe informacje dotyczące środków ochrony prawnej określone są w Dziale IX 

„Środki ochrony prawnej" pzp. 

 

 

Załączniki : 

 załącznik nr 1 -  Formularz ofertowy, 

 załącznik nr 2 -  Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku  

                           przesłanek do wykluczenia, 

 załącznik nr 3 – Wzór zobowiązania podmiotu trzeciego, 

 załącznik nr 4 - Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie  

                         zamówienia,  

 załącznik nr 5 – projekt umowy 

 załącznik nr 6 -  Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, 

 załącznik nr 7 – Wykaz usług, 

 załącznik nr 8 – Wykaz osób, 

 załącznik nr 9 - Oświadczenie w zakresie wypełniania obowiązków informacyjnych 

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, 

 Załącznik nr 10 – Opis i zakres zadań realizowanych w ramach projektu. 
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ZAŁĄCZNIK NR 1 

 

 FORMULARZ OFERTOWY 

 strona   

 z ogólnej liczby 

stron 

  

                               (pieczęć Wykonawcy) 

FORMULARZ OFERTOWY 

postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego klasycznego o wartości mniejszej niż progi 

unijne prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji na zadanie: 

 

Zarządzanie projektem, pt.: „Zielono-niebieskie Kowary” 

 

 

dla 

Gminy Miejskiej Kowary, 58-530  Kowary, ul. 1 Maja 1a 

Wykonawca: 

1.Zarejestrowana nazwa Przedsiębiorstwa: 

................................................................................................................................................... 

2.Zarejestrowany adres Przedsiębiorstwa: 

.................................................................................................................................................. 

3.Numer telefonu: .............................................................  

4.Numer faxu: ................................................................... 

5.Numer REGON:.............................................................  

6. Numer NIP: ................................................................... 

7.e-mail ….....................................................................…adres skrzynki ePUAP: 

………………………………………. 

8. Numer konta bankowego: ............................................................................................................…. 

 

 

 

Upełnomocniony przedstawiciel  Wykonawcy 

 

....................................... 
(podpis, pieczęć)

 

Data: ..................................... 
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 FORMULARZ OFERTOWY 

 strona   

 z ogólnej liczby 

stron 

  

                               (pieczęć Wykonawcy) 

 

Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia o udzielenie zamówienia publicznego klasycznego o 

wartości mniejszej niż progi unijne prowadzonego w trybie podstawowym bez negocjacji pn:    

Zarządzanie projektem, pt.: „Zielono-niebieskie Kowary” 

 

1. Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami specyfikacji warunków 

zamówienia za cenę netto …………….. zł (słownie:………………….), cenę brutto 

..................................... zł (słownie: ………………………), w tym uwzględniono …….% podatek 

VAT. 

Powyższa cena obejmuje pełny zakres zamówienia określony w Specyfikacji Warunków 

Zamówienia. 

2. Oświadczam, że Koordynator projektu wskazany w wykazie osób stanowiącym załącznik nr 8 

do SWZ posiada doświadczenie w realizacji ………… (wskazać liczbę) projektów 

dofinansowanych ze środków pochodzących ze zorganizowanego programu przez ciągły okres co 

najmniej 12 miesięcy o wartości każdego z projektów min. 2.000.000 zł brutto. 

 

Zastrzeżenie wykonawcy 

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione 

(tajemnica przedsiębiorstwa): 

…………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

Oświadczam, że: 

1. Zapoznałem się z treścią SWZ oraz załączonym wzorem umowy i nie wnoszę do nich zastrzeżeń 

oraz przyjmuję warunki w nich zawarte. 

2. Uzyskałem wszelkie niezbędne informacje do przygotowania oferty i wykonania zamówienia. 

3. Zamówienie zrealizujemy przy udziale/bez udziału* podwykonawców. 

 

(W przypadku realizacji zamówienia przy udziale podwykonawców należy wskazać część 

zamówienia, którą Wykonawca zamierza powierzyć podwykonawcy/om): 

Części zamówienia, które zamierzam powierzyć podwykonawcom: 

………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………… 

* niepotrzebne skreślić  
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4. Informujemy że wybór oferty nie będzie/ będzie* prowadził do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług 

W przypadku, gdy wybór oferty będzie prowadził do powstania u Zamawiającego obowiązku 

podatkowego należy wypełnić: 

Powyższy obowiązek podatkowy będzie dotyczył 

…………………………………………………… nazwa (rodzaj) towaru lub usługi objętych 

przedmiotem zamówienia, a ich wartość netto (bez kwoty podatku) będzie wynosiła 

………………………………………………. PLN  

(patrz art. 225 ustawy Pzp). 

 

5. Dokumenty, które Zamawiający może samodzielnie uzyskać za pomocą bezpłatnych                     

i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z 

dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne 

(rodzaj dokumentu i miejsce skąd zamawiający może je pobrać) dotyczące 

wykonawcy/wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia/podmiotu 

udostępniającego zasoby: ………………………………………………………………..................... 

 

7.Firma Wykonawcy, zaliczana jest do poniższego rodzaju: 

 

 -  mikroprzedsiębiorstwo* 

 
 - małe przedsiębiorstwo* 

 
 - średnie  przedsiębiorstwo* 

 
 - jednoosobowa działalność gospodarcza  

   

j
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n

o

o

s

o

b
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w
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d

z
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ł
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n
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ś
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g

o

s

p

o

- osoba fizyczna nieprowadząca działalności 

gospodarczej   -  inny rodzaj 

 

*Tabela nr 1  

Kategorie przedsiębiorstw wg załącznika I do Rozporządzenie Komisji (We) Nr 364/2004 z dnia 25 

lutego 2004 r. 

 

KATEGORIA 

PRZEDSIĘBIORS

TWA 

LICZBA OSÓB 

ZATRUDNIONY

CH 

i 

ROCZNY 

OBRÓT 

lub 

CAŁKOWITY 

BILANS 

ROCZNY 

MIKRO <10 ≤ 2 mln euro ≤ 2 mln euro 

MAŁE < 50 ≤ 10 mln euro ≤ 10 mln euro 

ŚREDNIE < 250 ≤ 50 mln euro ≤ 43 mln euro 

 

 

 

 

Upełnomocniony przedstawiciel  Wykonawcy 

 

....................................... 
(podpis, pieczęć)

 

Data: ..................................... 
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Załącznik nr 2 do SWZ 

 

....................................................     ...................................................... 

....................................................     /miejscowość i data/ 

....................................................  

/Nazwa i adres Wykonawcy/ 

 

 

                                                                               
                                                                                                                                                                               

                                                                       

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia i spełnieniu warunków udziału 

w postępowaniu  

 

składane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r.  

 Prawo zamówień publicznych (dalej jako: ustawa Pzp),  

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. Zarządzanie projektem, pt.: 

„Zielono-niebieskie Kowary”, prowadzonego przez Gminę Miejską Kowary, oświadczam, co 

następuje: 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA: 

 

1. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 108 ust 1 pkt 1-6 ustawy Pzp. 

2. Oświadczam, że nie podlegam wykluczeniu z postępowania na podstawie  

art. 109 ust. 1 pkt. 4 ustawy Pzp. 

 

…………….……. (miejscowość), dnia ………….……. r.  

 

       ………………………………………… 

(podpis) 

 

Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postępowania na podstawie 

art. ……………. ustawy Pzp (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia spośród 

wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1 - 6 lub art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp). Jednocześnie 

oświadczam, że w związku z ww. okolicznością, na podstawie art. 110. ust. 2 ustawy Pzp podjąłem 

następujące czynności:………….…..… ………………………………………..……  

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

          

                     ………………………………………… 

 

(podpis) 
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OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE SPEŁNIENIA WARUNKÓW UDZIAŁU 

W POSTĘPOWANIU: 

 

Oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu określone przez Zamawiającego                

w Specyfikacji Warunków Zamówienia w rozdziale VI SWZ.  

 
 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

          

                  ………………………………………… 

(podpis) 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE SRODKÓW DOWODOWYCH: 

 

Na podstawie art. 274 ust. 4 Zamawiający może uzyskać podmiotowe środki dowodowe za pomocą 

bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w poniższym zakresie: 

- ……………………………………………. - ……………………………………………   
(należy podać rodzaj środka dowodowego oraz adres strony internetowej, z której Zamawiający może go pobrać 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

       

                                  

………………………………………… 

(podpis) 

 

OŚWIADCZENIE DOTYCZĄCE PODANYCH INFORMACJI: 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne  

i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

 

 

…………….……. (miejscowość), dnia …………………. r.  

 

       

    

………………………………………… 

(podpis) 
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Załącznik nr 3 

Wykonawca: 
………………………………............ 

………………………………............ 

(pełna nazwa/firma, adres, w 

zależności od podmiotu: NIP/PESEL, 

KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

……………………………………… 

………………………………............ 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa 

do reprezentacji) 

 

 

ZOBOWIĄZANIE PODMIOTU UDOSTĘPNIAJĄCEGO ZASOBY 
zgodnie z art. 118 ust. 3 i 4 u.p.z.p. 

 

 

Niniejszym oddaję do dyspozycji Wykonawcy: 

…………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………… (nazwa 

Wykonawcy) niezbędne zasoby, na okres korzystania z nich przy realizacji zamówienia pn.: pn. 

„Zarządzanie projektem, pt.: „Zielono-niebieskie Kowary”  prowadzonego przez Gminę 

Miejską Kowary na następujących zasadach: 

 

1. zakres dostępnych Wykonawcy zasobów podmiotu udostępniającego zasoby: 

……………………………………………………………………………………………………

…………………… 

……………………………………………………………………………………………………

…………………… 

2. sposób i okres udostępnienia Wykonawcy i wykorzystania zasobów, przez Wykonawcę, przy 

wykonywaniu niniejszego zamówienia:  

……………………………………………………………………………………………………

…………………… 

……………………………………………………………………………………………………

…………………… 

 

Poniosę solidarnie z Wykonawcą odpowiedzialność za szkodę Zamawiającego powstałą wskutek 

nieudostępnienia tych zasobów, które zgodnie z oświadczeniem zobowiązałem się udostępnić na 
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potrzeby wykonania zamówienia – chyba, że za nieudostępnienie zasobów nie ponoszę winy. 

 

 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są aktualne i zgodne 

z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia 

zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji 

 

             

     ................................................................................ 

podpisy osób uprawnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Podmiotu udostępniającego 

zasób 
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Załącznik nr 4  ( jeśli dotyczy) 

Wykonawca: 

………………………………………

……….......……………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w 

zależności od podmiotu: NIP/PESEL, 

KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

…………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa 

do  reprezentacji) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE  

składane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11 września 2019 r. ustawy Prawo 

zamówień publicznych 

Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia  

DOTYCZĄCE ZAKRESU PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA, KTÓRY WYKONAJĄ 

POSZCZEGÓLNI WYKONAWCY 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Zarządzanie 

projektem, pt.: „Zielono-niebieskie Kowary”   

oświadczam, że w odniesieniu do warunków udziału w przedmiotowym postępowaniu 

określonych w Rozdziale VI Specyfikacji Warunków Zamówienia, wymienieni poniżej 

Wykonawcy:  

Wykonawca …………………………………………………… (nazwa i adres 

Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

…………………………………………………………………………………………

… 

Wykonawca …………………………………………………… (nazwa i adres 

Wykonawcy) zrealizuje następujące usługi: 

………………………………………………………………………………………… 

 

 

 

 

Upełnomocniony przedstawiciel  Wykonawcy 

 

....................................... 
(podpis, pieczęć)

 

Data: ..................................... 
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Załącznik nr 5 

Projekt umowy 

(po zmianach w dniu 25.02.2022 r.) 

 

UMOWA Nr …../2022 

zawarta w Kowarach w dniu ………………2022 roku 

pomiędzy: 

Gminą Miejską Kowary, z siedzibą 58-530 Kowary, ul. 1 Maja 1a, NIP 6110004982 Regon 

230821598 reprezentowaną przez 

 Elżbietę Zakrzewską – Burmistrza Miasta Kowary,  

przy kontrasygnacie Agaty Młodawskiej – Skarbnika Miasta Kowary, 

zwaną dalej „Zamawiającym” 

a 

......................................................................................................... reprezentowanym przez 

............................................................................... z siedzibą .............................. posiadającą numer 

identyfikacyjny  

NIP ............................................  REGON ........................................  

zwanym dalej „Wykonawcą” 

 

W wyniku rozstrzygniętego postępowania o udzielenie zamówienia publiczne w trybie 

podstawowym bez negocjacji, na podstawie przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo 

zamówień publicznych na zadanie: „Zarządzanie projektem, pt.: „Zielono-niebieskie 

Kowary””, zawiera się umowę o następującej treści: 

§ 1 

Zakres umowy 

1. Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania usługi:„Zarządzanie projektem, pt.: 

„Zielono-niebieskie Kowary”współfinansowaneze środków Mechanizmu Finansowego 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego w ramach Programu Środowisko, Energia i Zmiany 

Klimatu – Łagodzenie Zmian Klimatu i adaptacja do ich skutków. 

2. W ramach usługi realizowane będą 2 funkcje: 

1) pełnienie funkcji Koordynatora projektu, 

2) pełnienie funkcji Specjalisty ds. zamówień publicznych. 

3. Funkcji wymienionych w ust. 2 nie można łączyć – do każdej z funkcji zostaje wyznaczona min. 

1 odrębna osoba. 
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§ 2 

Termin realizacji 

1. Przedmiot umowy zostanie wykonany zgodnie z opisem i zakresem zadań realizowanych 

w ramach projektu. 

2. Strony uzgadniają termin obowiązywania umowy od dnia podpisania umowy do dnia 

30.04.2024 r. 

§ 3 

Przedmiot umowy 

1. Obowiązkiem Wykonawcy jest zarządzanie projektem prowadzące do osiągnięcia celu projektu 

oraz wskaźników określonych we wniosku oraz w umowie, zgodnie: z Umową          o 

dofinansowanie projektu, wraz z załącznikami, z obowiązującymi przepisami prawa krajowego i 

wspólnotowego, w szczególności zasadami polityk wspólnotowych, w tym przepisami 

dotyczącymi konkurencji, udzielania zamówień publicznych, ochrony środowiska, 

równouprawnienia kobiet i mężczyzn oraz następującymi ramami prawnymi:  

1) Memorandum of Understanding w sprawie wdrażania Mechanizmu Finansowego 

Europejskiego Obszaru Gospodarczego na lata 2014-2021 pomiędzy Rzecząpospolitą 

Polską a Republiką Islandii, Księstwem Liechtensteinu i Królestwem Norwegii (M.P. z 2018 

r. poz. 378), zwanym dalej „Memorandum of Understanding”; 

2) Regulacjami w sprawie wdrażania Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego (EOG) na lata 2014-2021 przyjętymi przez Komitet Mechanizmu 

Finansowego EOG zgodnie z art. 10.5 Protokołu 38c do Umowy o EOG w dniu 8 września 

2016 r. i zatwierdzonymi przez Stały Komitet Państw EFTA w dniu 23 września 2016 r., z 

późn. zm., zwanymi dalej „Regulacjami”; 

3) umową zawartą pomiędzy Komitetem Mechanizmów Finansowych w Brukseli oraz 

Ministrem Funduszy i Polityki Regionalnej jako Krajowym Punktem Kontaktowym 

w sprawie programu: „Środowisko, Energia i Zmiany klimatu” z dnia 7 lutego 2020 r.; 

4) porozumieniem zawartym pomiędzy Ministrem Funduszy i  Polityki Regionalnej jako 

Krajowym Punktem Kontaktowym oraz Ministrem Klimatu jako Operatorem Programu 

w sprawie realizacji programu: „Środowisko, Energia i Zmiany klimatu” z dnia 7 lutego 

2020 r.;  

5) porozumieniem ramowym pomiędzy Ministrem Klimatu oraz Narodowym Funduszem 

Ochrony Środowiska i Gospodarki Wodnej zwanym w dalszej części umowy Narodowym 

Funduszem w sprawie realizacji niektórych zadań Operatora Programu dla programu: 

„Środowisko, Energia i Zmiany klimatu” z dnia 18 kwietnia 2020 r.; 
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6) wytycznymi Ministra Inwestycji i Rozwoju w zakresie udzielania zamówień w ramach 

Mechanizmu Finansowego EOG na lata 2014-2021 oraz Norweskiego Mechanizmu 

Finansowego  na lata 2014-2021, zwanymi dalej: „Wytycznymi ws. zamówień”; 

7) wszelkimi wytycznymi w zakresie Programu lub MF EOG 2014-2021 przyjętymi przez 

Narodowy Fundusz, MKiŚ, KPK lub Komitet Mechanizmu Finansowego, zwanymi dalej: 

„Wytycznymi”. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do realizacji zadania zgodnie z opisem i zakresem zadań 

realizowanych w ramach projektu; 

3. W celu prawidłowego wykonania zadań opisanych poniżej Wykonawca zobowiązany będzie 

odbywać spotkania robocze z Zamawiającym w trakcie realizacji projektu na każdorazowe 

polecenie Zamawiającego; 

4. Zadania opisane w pkt 6 winny być wykonane przez Wykonawcę zgodnie z przepisami 

i wytycznymi oraz ramami prawnymi określonymi w pkt 1. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonywania kontroli realizacji zadań zleconych 

orazwglądu do dokumentacji projektowej. 

6. Przedmiotem zamówienia jest usługa zarządzania projektem pt.: „Zielono-niebieskie Kowary” 

realizowana w ramach środków Mechanizmu Finansowego Europejskiego Obszaru 

Gospodarczego w ramach Programu Środowisko, Energia i Zmiany Klimatu – Łagodzenie 

Zmian Klimatu i adaptacja do ich skutków,  w następującym zakresie: 

6.1.  Do zadań Koordynatora Projektu „Zarządzanie projektem, pt.: „Zielono-niebieskie 

Kowary” w szczególności należy (zgodnie z SWZ): 

a) zarządzanie, realizacja i rozliczanie projektu - przygotowanie wniosków o płatność oraz 

rozliczenia końcowego, wprowadzanie dokumentacji w generatorze GWD, wnioski o 

zaliczki, występowanie o zmiany budżetowe HRF i harmonogramu płatności, monitoring, 

sprawozdawczość, opracowywanie raportów do Narodowego Funduszu;  

b) monitorowanie realizacji projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym HRF 

oraz umową z Narodowym Funduszem; 

c) pomoc w sprawach związanych z realizacją Projektu; 

d) przygotowanie raportów wymaganych przez Narodowy Fundusz; 

e) uczestniczenie w spotkaniach i naradach organizowanych przez Zamawiającego w trakcie 

realizacji inwestycji; 

f) ochrona interesów Zamawiającego; 

g) kontrola opisywania wszelkich dokumentów zgodnie z Regulacjami i Wytycznymi EOG i 

Narodowego Funduszu; 
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h) pomoc w negocjacjach z Wykonawcą inwestycji; 

i) sprawowanie kontroli zgodności realizacji inwestycji zgodnie z umową z wykonawcą 

inwestycji, w tym harmonogramem rzeczowo-finansowym projektu; 

j) udział w ewentualnych kontrolach z Narodowym Funduszem; 

k) w przypadku występowania jakichkolwiek trudności informowanie o powstałych 

problemach; 

l) opracowanie dokumentów mających być w użyciu w ramach realizacji Projektu, zgodnie z 

wytycznymi EOG i Narodowego Funduszu; 

m) monitoring osiąganych wskaźników produktu i rezultatu, w tym wskaźników efektu 

ekologicznego  i informowanie na bieżąco o zagrożeniach w tym zakresie; 

n) kontakt z Narodowym Funduszem na podstawie upoważnienia; 

o) nadzorowanie i realizacja działań promocyjnych i szkoleniowych, tj. działań edukacyjno-

informacyjnych - liczba kampanii 43 szt.; działań edukacyjno-informacyjnych, 

aktywizujących społeczność - liczba działań 66 szt.; działań edukacyjno-informacyjnych, 

kształcenie i przekaz wiedzy w formie edukacji profilowanej - liczba szkoleń/wizyt 15 szt.; 

działań dot. informacji i komunikacji, promocji projektu - liczba działań promocyjnych 34 

szt. 

6.2.  Do zadań Specjalisty ds. zamówień publicznych projektu „Zielono-niebieskie Kowary” 

należy prowadzenie w imieniu zamawiającego wszelkich postępowań w zakresie udzielania 

zamówień publicznych zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2021 r. poz. 

1129 ze zm.) polegające w szczególności (zgodnie z SWZ) na: 

a) -przygotowanie planu postępowań o udzielenia zamówień publicznych w każdym roku 

trwania projektu; 

b) szacowanie wartości poszczególnych zadań wynikających z realizacji projektu;  

c) przeprowadzanie w imieniu Gminy Miejskiej Kowary postępowań o udzielenia zamówień 

publicznych dla zadań, których szacunkowa wartość nie przekracza kwoty 130.000,00 zł 

zgodnie z Zarządzeniem Nr 0050.5.2020 Burmistrza Miasta Kowary z dnia 11 stycznia 2021 

r. w sprawie wprowadzenia Procedury udzielania zamówień publicznych których wartość 

nie przekracza wyrażonej w złotych kwoty 130.000 zł w Urzędzie Miejskim w Kowarach; 

d) przeprowadzanie w imieniu Gminy Miejskiej Kowary postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych, których szacunkowa wartość zamówienia przekracza kwotę 130.000,00 zł 

(procedura krajowa), oraz zamówień, których szacunkowa wartość przekracza progi unijne, 

w szczególności polegające na: 

e) przygotowaniu Specyfikacji Warunków Zamówienia; 
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f) przygotowaniu oraz opublikowaniu ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień 

Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 

g) przygotowaniu odpowiedzi na pytania wykonawców do ogłoszonych postępowań; 

h) przygotowanie i opublikowanie informacji o maksymalnej kwocie jaką zamawiający 

zamierza przeznaczyć na realizację zamówienia; 

i) weryfikacji i analizie złożonych ofert; 

j) przygotowaniu informacji z otwarcia ofert; 

k) przekazanie Informacji do Prezesa UZP o złożonych wnioskach i ofertach 

w postępowaniach; 

l) wezwaniu wykonawcy do złożenia podmiotowych środków dowodowych zgodnie 

z przygotowaną wcześniej specyfikacją warunków zamówienia; 

m) przygotowaniu informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty; 

n) doprowadzenie do zawarcia umowy pomiędzy wykonawcą zadania a Gminą Miejską 

Kowary; 

o) przygotowanie oraz opublikowanie Ogłoszenia o wyniku postępowania w Biuletynie 

Zamówień Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej;  

p)  przygotowywanie protokołów z postępowań; 

q) po zrealizowaniu zadania przygotowanie ogłoszenia o wykonaniu umowy w Biuletynie 

Zamówień Publicznych lub Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej; 

r) po zakończeniu postępowania przekazania kompletu dokumentów o udzielenia zamówienia 

publicznego w formie papierowej; 

§4 

Wynagrodzenie  

1. Strony ustalają, że łączne wynagrodzenie Wykonawcy z tytułu realizacji niniejszej umowy 

nie może przekroczyć kwoty brutto w wysokości ……………………. (słownie: 

……………………………………………. zł). 

2. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 będzie płatne w ośmiu równych częściach, 

pierwsza płatność po zakończeniu II kw. 2022 r., od 2 do 7 części wynagrodzenia płatność 

nastąpi po zakończeniu kalendarzowego kwartału, ostatnia płatność nastąpi po zakończeniu 

I kw. 2024 r. 

3. W przypadku gdy wypłata ostatniej transzy wynagrodzenia przypada przed zakończeniem 

terminu realizacji usługi tj. 30.04.2024 r. Wykonawca ma obowiązek nadal realizować 

usługę zgodnie z zapisami przedmiotu zamówienia, aż do zatwierdzenia wniosku 

końcowego o płatność. 
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4. Faktura/rachunek może zostać wystawiony po zakończeniu ostatniego dnia miesiąca 

kwartału kalendarzowego po wykonaniu zakresu prac wynikających z umowy i SWZ z 

wyjątkiem ostatniego kwartału realizacji projektu - wtedy faktura może zostać wystawiona 

wcześniej (w ostatnim miesiącu realizacji) w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. 

5. Podstawą do wypłacenia wynagrodzenia za dany kwartał będzie akceptacja Zamawiającego, 

że przedmiot zamówienia za dany kwartał zostało zrealizowane prawidłowo. 

6. W przypadku uwag/zastrzeżeń Zamawiającego co do przedstawianych przez Wykonawcę 

informacji wskazanych w SWZ i umowie, oraz nienależytego wykonania części przedmiotu 

umowy, bądź braku tych informacji Zamawiający wstrzyma wypłatę wynagrodzenia do 

czasu wykonania zlecenia/zadania zgodnie z uwagami, zastrzeżeniami Zamawiającego. 

7. Należność za wykonanie zlecenia lub jego części zostanie wypłacona w ciągu 14 dni od 

dnia odbioru i złożenia faktury/rachunku. 

8. Wynagrodzenie będzie płatne na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany 

Zamawiającemu.  

9. Wynagrodzenie, o którym jest mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczałtowym, 

obejmującym wszystkie czynności niezbędne do prawidłowego wykonania umowy, nawet 

jeśli czynności te nie zostały wprost wyszczególnione w treści niniejszej umowy. 

Wykonawca nie może żądać podwyższenia wynagrodzenia, nawet jeśli z przyczyn od niego 

niezależnych, nie mógł przewidzieć wszystkich czynności niezbędnych do prawidłowego 

wykonania niniejszej umowy.  

10. Powyższe kwoty zawierają wszystkie wymagane podatki, składki i narzuty. Wynagrodzenie 

wyczerpuje całość roszczeń Wykonawcy z tej umowy.  

§5 

Kary umowne 

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn zależnych 

od Zamawiającego w wysokości 30% wynagrodzenia brutto określonego w §4 pkt. 1. 

2. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną za odstąpienie od umowy z przyczyn 

zależnych od Wykonawcy w wysokości 30% wynagrodzenia brutto określonego w §4 pkt.1. 

3. W przypadku obciążenia Zamawiającego karami, korektami finansowymi bądź odsetkami na 

skutek nieprawidłowych działań Wykonawcy/w tym błędnych lub nieterminowych informacji 

bądź dokumentów wymaganych w związku z realizacją projektu „Zielono-niebieskie Kowary”, 

Zamawiający może dokonać obciążenia tymi karami lub odsetkami Wykonawcę oraz dokonać 

potrącenia z należnego wynagrodzenia Wykonawcy. 
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4. Gdy szkoda wynikła z niewykonania umowy lub niedotrzymania terminów realizacji 

projektuprzewyższa kwotę kary umownej o której mowa wyżej, Zamawiający możedochodzić 

odszkodowania na zasadach ogólnych. 

5. Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia w przypadku rażącego naruszenia warunków umowy (w tym 

udokumentowanego, rażącego i/lub uporczywego nieterminowego i/lub nieprawidłowego 

wykonywania zakresu obowiązków Wykonawcy wynikających z niniejszej umowy) Wykonawca 

w takim przypadku zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kary umownej w wysokości 

wypłaconego wynagrodzenia wraz z odsetkami ustawowymi. 

6. W razie zwłoki w wykonaniu zlecenia lub jego części Zamawiający może: 

1) odstąpić od umowy bez potrzeby wyznaczania dodatkowych terminów oraz żądać 

karyumownej lub odszkodowania, 

2) wyznaczyć dodatkowy termin wykonania zlecenia, nie zrzekając się kary umownej 

lubodszkodowania za zwłokę, 

3) powierzyć wykonanie umowy innym osobom na koszt Wykonawcy. 

7. Bez zgody Zamawiającego wyrażonej na piśmie Wykonawca nie może przelewać praw 

i obowiązków wynikających z umowy na inne osoby. 

8. Zamawiający i Wykonawca  mogą również odstąpić od umowy w ciągu 14 dni od dnia 

powzięcia informacji o naruszeniu postanowień umowy. 

9. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszystkich szkód wynikłych z powodu niewykonania 

zleconych czynności względnie zniszczenia lub uszkodzenia powierzonego mu mienia według 

protokolarnego ustalenia. 

10. Wykonawca zobowiązuje się do pokrycia wszelkich szkód wyrządzonych osobom trzecim 

przy wykonywaniu niniejszej umowy i przy okazji wykonywania niniejszej umowy. 

11. Bez pisemnej zgody Zamawiającego Wykonawca nie może dokonać cesji zobowiązań 

wynikających z niniejszej umowy na podmioty trzecie. 

12. Za nieterminowe wykonywanie prac objętych przedmiotem umowy Wykonawca zapłaci 

Zamawiającemu karę umowną w wysokości 0,1% wynagrodzenia określonego w § 4 pkt 1 

umowy za każdy dzień opóźnienia. 

13. Łączna wysokość kar naliczonych Wykonawcy niemoże przekroczyć 30% wartości 

zamówienia. 
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§6 

Prawa autorskie 

1. Wykonawca oświadcza, że z chwilą zrealizowania projektu na Zamawiającego przechodzą w 

całości  ewentualne autorskie prawa majątkowe do wszystkich dokumentów/projektów i innej 

dokumentacji  wykonanej w ramach projektu z prawem do korzystania z projektu na 

wszystkich polach eksploatacji znanych w chwili zawarcia umowy, w szczególności 

wymienionych w art. 50 ustawy Prawo autorskie. Wynagrodzenie określone w §5ust 1Umowy 

wyczerpuje całość roszczeń Wykonawcy, wynikających z prawa autorskiego. 

2. Dokumentacja tworzona w ramach realizacji projektu stanowi własność Zamawiającego. 

3. Zamawiający zastrzega prawo wglądu a Wykonawca oświadcza, że umożliwi wgląd 

do prowadzonych przez siebie dokumentów związanych z realizowanym projektem. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przechowywania dokumentacji w trakcie wykonywania 

czynności w toku realizacji umowy w sposób zapewniający poufność i bezpieczeństwo. 

5. Wykonawca zobowiązuje się niezwłocznie po wykonaniu czynności w toku realizacji umowy 

przekazać Zamawiającemu do przechowywania dokumentację związaną z realizacją Projektu. 

6. W przypadku rozwiązania umowy, Wykonawca jest obowiązany niezwłocznie przekazać 

Zamawiającemu całą prowadzoną przez siebie w toku realizacji projektu dokumentację. 

7. Najpóźniej w dniu rozwiązania umowy Wykonawca zobowiązany jest przekazać 

Zamawiającemu na piśmie informację o sprawach nie dokończonych, będących w toku lub 

wymagających natychmiastowego załatwienia. 

8. Wykonawca zobowiązuje się poddać kontroli dokonywanej przez uprawnione podmioty w 

zakresie prawidłowości realizacji Projektu. 

§7 

Zmiana umowy 

1. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany zawartej umowy w stosunku do treści wybranej 

oferty w zakresie uregulowanym w art. 454 - 455 Pzp.  

2. Zmiana umowy wymaga dla swej ważności, pod rygorem nieważności, zachowania formy 

pisemnej. 

§8 

Spory wynikłe z realizacji niniejszej umowy, których nie można rozwiązać w drodze 

negocjacji,podlegają rozstrzygnięciu sądu powszechnego właściwego dla siedziby Zamawiającego. 

§9 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy musza być dokonywane w formie pisemnej pod 

rygorem nieważności. 
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2. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie zapisy zawarte w SWZ i 

jej załącznikach, przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych, Kodeks cywilny i ustawyo 

finansach publicznych. 

3. Umowę sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa dla Zamawiającego i 

jeden dla Wykonawcy. 

 

       Zamawiający                                              Wykonawca 
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Załącznik nr 6 

 

 

WYKONAWCA: 
……………………………………… 

……………………………………… 

(pełna nazwa/firma, adres, w zależności od 

podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

reprezentowany przez: 

……………………………………… 

……………………………………… 

(imię, nazwisko, stanowisko/podstawa do 

reprezentacji) 

 

 

 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

składane na podstawie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Pzp 

DOTYCZĄCE GRUPY KAPITAŁOWEJ 

 

Na potrzeby postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Zarządzanie projektem, 

pt.: „Zielono-niebieskie Kowary”  , prowadzonego przez Gminę Miejską Kowary, oświadczam, że 

 

□ NIE NALEŻYMY do grupy kapitałowej, z innym wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, 

ofertę częściową lub wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu *), 

 

□  NALEŻYMY do tej samej grupy kapitałowej, w skład której wchodzą następujące podmioty *): 

 

1. ………………………………………………………………. 

 

2. ………………………………………………………………. 

 

 

 

 

 

…………….…….  

(miejscowość),  

 

dnia …………………. r. 

 

 

………………………………………… 

 

(podpis) 

*) właściwe zakreślić 
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ZAŁĄCZNIK Nr 7 

 

 FORMULARZ OFERTOWY 

 strona   

 z ogólnej liczby stron   

 (pieczęć Wykonawcy) 
 

WYKAZ USŁUG WYKONANYCH LUB WYKONYWANYCH NIE WCZEŚNIEJ NIŻ W OKRESIE 

OSTATNICH TRZECH LAT PRZED UPŁYWEM TERMINU SKŁADANIA OFERT, A JEŻELI 

OKRES PROWADZENIA DZIAŁALNOŚCI JEST KRÓTSZY* 
 

L.p

. 

Rodzaj i zakres 
(przedmiot i miejsce 

wykonania) 
Odbiorca 

Data 
wykonania 

Wartość 

zadania 

Podmiot realizujący  

zadanie  
(zadanie realizowane   

samodzielnie przez  

Wykonawcę/inny podmiot na 

którego wiedzy i 

doświadczeniu polega 

Wykonawca) 

     
 

      

      

      

       

 

 

 

 

* do wykazu należy załączyć dowody określające, czy te usługi zostały wykonane należycie,  przy czym 

dowodami, o których mowa,  są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz 

którego usługi zostały wykonane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego  nie jest w stanie 

uzyskać tych dokumentów-inne odpowiednie dokumenty. 
 

 

Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy 
 

....................................... 
(podpis, pieczęć) 

 
 Data : ......................................... 
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ZAŁĄCZNIK Nr 8 

 

 FORMULARZ OFERTOWY 

 strona   

 z ogólnej liczby stron   

 (pieczęć Wykonawcy) 
 

 

 

 WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA 
 

Lp 
Nazwisko 

i imię 
Kwalifikacje  

zawodowe/ Uprawnienia 
Zakres wykonywanych  

czynności 

Dysponujemy/ 
będziemy 

dysponowali 
 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 

 

    

 
 

 

 

 

 

Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy 
 

....................................... 
(podpis, pieczęć) 

Data: ..................................... 
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Załącznik nr 9 
 

 

OŚWIADCZENIE W ZAKRESIE WYPEŁNIENIA OBOWIĄZKÓW INFORMACYJNYCH                           

PRZEWIDZIANYCH W ART. 13 LUB ART. 14 RODO 

 

 

W związku ze złożeniem oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego 

prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji  na realizację zadania pn.  
 

„Zarządzanie projektem, pt.: „Zielono-niebieskie Kowary” 

 

 

Oświadczam, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 

RODO
1)

 wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem 

w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu.* 

 

Upełnomocniony przedstawiciel Wykonawcy 

 

....................................... 
(podpis, pieczęć)

 

 

______________________________ 

 
1) 

rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 

sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 

o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).  

 

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego 

dotyczących lub zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 

13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa (usunięcie treści 

oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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