
Załącznik Nr 1 do zarządzenia Nr 101/05
 z dnia 25.11.2005 r.

Urząd Miejski w Kowarach
ul. I Maja 1a, 58-530 Kowary

tel: (75) 718 24 89
fax: (75) 761 31 73

burmistrz@kowary.pl

Nazwa usługi:...........................................................

Podstawa prawna Z  dokładnością  do  art.  lub  §  Ustawa,

rozporządzenie, uchwała,

Komórka
odpowiedzialna

Wydział, referat,

Osoba właściwa 

do załatwienia
sprawy

Stanowisko, Imię i Nazwisko, 

miejsce wykonywania usługi – nr pokoju, nr
telefonu, godziny pracy

Wymagane
dokumenty

Szczegółowo opisać, tak aby nie było wątpliwości

Opłaty Forma opłaty skarbowej: do kasy czy na konto.
+podstawa prawna wymaganej opłaty

Termin załatwienia
sprawy

Zgodnie z ustawą

Tryb odwoławczy Termin złożenia odwołania, do kogo

Opis usługi

Formularze do
pobrania

Jeśli nie ma należy rozważyć czy stworzenie
formularza nie usprawni pracy i podjąć próbę
stworzenia czytelnego i łatwego w wypełnieniu
formularza

Uwagi

Opracował                  data Sprawdził                   data Zatwierdził                 data


