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Informuj¢ Panig Dyrektor, ze w dniach 10 wrze$nia — 05 pazdziernika 2007 r.
przeprowadzono kontrole Zarzadu Eksploatacji Zasobow Komunalnych w Kowarach z
zakresu finansowych wydatkow i ich zgodnos$ci z prawem za 2006 roku przez inspektora d/s
kontroli wewngtrznej - mgr Zygmunta Klimowicza. Ustalenia kontroli szczegotowo
przedstawiono w protokole Nr 9/2007 podpisanym przez Pania Dyrektor mgr Anng Pertowska
jak 1 Gtowna Ksiggowa mgr Elzbiet¢ Malige bez uwag.

Wobec powyzszego prosz¢ Pania o podjecie dzialan majacych na celu usunigcie
stwierdzonych nieprawidlowosci oraz niedopuszczenie do ich ponownego wystapienia,
poprzez realizacj¢ ponizszych zalecen:

1) Zaktualizowa¢ Statut Zarzadu Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach /
str.4 protokotu /.

2) Opracowac Plan Kont do Zaktadowego Planu Kont ZEZK w Kowarach zgodnie z
zasadami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2002 r.
Nr. 76, poz. 694 z pdzn. zm.), art.8 pkt.1, wydzielenie wspolnot mieszkaniowych
bedacych pod zarzadem ZEZK w Kowarach .

3) Zatozenie wspolnotom mieszkaniowym bedacym pod zarzadem ZEZK w
Kowarach indywidualnych rachunkéw bankowych i dokonywanie poprzez nie
rozliczen zgodnie z art.30 ust.1 pkt 1 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o
wlasnosci lokali ( Dz. U. 2004 r., Nr 141, poz.1492 )

4) Prawidtowe dokonywanie rozliczen kosztow i wnoszonych zaliczek na pokrycie
kosztéw zarzadu nieruchomos$cia wspdlna, wspolnot bedacych pod zarzadem
ZEZK w Kowarach zgodnie z art. 14 oraz art. 24 ustawy z dnia 24 czerwca 1994
r. o wlasno$ci lokali ( Dz. U. 2004 r., Nr 141, poz.1492 ).



5) Prawidlowe zakwalifikowanie przychodow zaktadu budzetowego zgodnie art. 24
ust. 112 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr
249, poz. 2104 ze zm.),

6) Wydzielenie Funduszu Remontowego wspolnot w celu zapewnienia prawidlowego
prowadzenia konta bankowego zgodnie z § 10 rozp. Min.Fin. Z dnia 28 grudnia
2004 r. w sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu panstwa (Dz.

U. Nr 285, poz. 2854 ze zm.),

7) Prowadzenie w ewidencji zaktadu konta 401 — amortyzacja i konta 761-
pokrycie amortyzacji , wymagane przepisami obowiazujacego do 30 czerwca
2006 r. rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie
szczegOlnych zasad rachunkowosci 1 planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektérych jednostek sektora finansow
publicznych (Dz. U. Nr 153, poz. 1752 ze zm.)- str. 49

8) W kodeksie pracy ustawodawca nie okreslil formy pisemnej jako obowiazkowe;j
dla sporzadzenia zakresu obowiazkow pracowniczych art. 94 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz.U. Z 1998 1., Nr 21, poz. 94 z p6zh. zm. ).
Dlatego tez dopuszczalne jest pouczenie nowo przyjmowanego pracownika o
zakresie obowiazkoéw w formie ustnej. Zalecane jest jednak ze wzgledow
dowodowych okreslenie zakresu obowiazkOw pracowniczych na pismie.

9) W art. 18 pkt 1 ustawy z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali ( Dz. U. 2004
1., Nr 141, poz.1492 ), ustawodawca nie okreslit formy pisemne;j jako
obowiazkowej dla sprawowania zarzadu nad nieruchomos$ciami wspolnot. Jednak
fakt zatozenia konta bankowego, dysponowanie oraz odpowiedzialno$¢ za srodki
finansowe znajdujace si¢ na nim wymagaja juz form pisemnego umocowania.

10) Prawidtowe wystawianie i sporzadzanie wewngtrznych dowodow ksiggowych
zgodnie z art. 21 ust. 1 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r o rachunkowosci (Dz. U.
2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn zm.) oraz instrukcja obiegu dokumentow
finansowo- ksieggowych w ZEZK w Kowarach, dziat II. Pkt. 4.

11) Sprawdzanie dowodow ksiggowych pod wzgledem merytorycznym zgodnie z art.
21 pkt 1 ust.6 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r o rachunkowosci (Dz. U. 2002 r.
Nr 76 poz. 694 z pdzn zm.).

12) Dokonywanie zaptat zobowiazan w wyznaczonym terminie co nie narusza art.16
ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnos$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych ( Dz.U. 2005 nr 14 poz. 114 ).

13) Dyrektor zaktadu otrzymujac ustna zgodeg przetozonego — Burmistrza dot. np.
Polecenia wyjazdu stuzbowego na szkolenie — rozliczajac koszt delegacji i
szkolenia - dla prestizu jako Dyrektor zaktadu winien odnotowac na fakturze fakt
zgody ustnej wyrazonej przez Burmistrza — potwierdzajac niniejsze wlasnym
podpisem. - str.38 poz.b



14) Wprowadzenie jednolitych zasad rachunkowosci oraz zachowanie ich ciaglosci
zgodnie z art. 4 1 5 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r o rachunkowosci ( Dz. U.
2002 r. Nr 76 poz. 694 z p6zn zm.) np. zasada memoriatu.

15) W ksiegach rachunkowych jednostki nalezy uja¢ wszystkie osiagnigte,
przypadajace na jej rzecz przychody i obciazajace ja koszty zwigzane z tymi
przychodami dotyczace danego roku obrotowego zgodnie z art.6 ust.1 ustawy z
dnia 29 wrze$nia 1994r o rachunkowosci ( Dz. U. 2002 r. Nr 76 poz. 694 z pdzn
zm.). - str.35 poz.17,18, str.38 poz.c

16) Stosowanie prawidtowej klasyfikacji kosztu — zgodnie z rozp. Min. Fin z dnia 20
wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodow i1 rozchodow oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.
(Dz. U. Nr 209, poz. 2132 )- str.31,34,38 poz.d, 47 par.451,

17) Wydanie stosownych zarzadzen dot. jednolitego rozliczania miesigcznych
ryczattow samochodowych — str. 43 m-c sierpien.

18) Usprawnienie kontroli wewngtrznej dot. finanséw w jednostce co naktada art. 44
ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, poz.
2104 z p6zn. zm.),

Informacje o podjetych dziataniach prosze przekaza¢ w ciagu 30 dni od otrzymania
niniejszego pisma do Urzedu Miejskiego w Kowarach.

7 powazaniem

Otrzymuja:
1. Adresat
2. a/a

Sprawe prowadzi:
Zygmunt Klimowicz
nr pokoju 17 telefon 075 6439223



