Zarz gd Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 240505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokéci do 14.000 euro

Numer sprawy 5/IN/ZPU/1361/08

Przedmiot zamdwienia :

Wynajem podnosnika samochodowego z koszem o wysakad podnoszenia
minimum 16,0 m do wykonywania prac dekarskich w buginkach
administrowanych przez ZEZK w Kowarach w latach 20@/2009.

Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg CPV
Nazwa: Wynajem zvigéw oraz operatorow spgit Kod: 45510000-5

Zataczniki:

Nr 1 Formularz oferty

Nr 2 Wzdbr umowy

Nr 3 Gwiadczenia o spetnieniu warunkow udziatu w

pogpowaniu

Kowary dn. 03.04.2008 r

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1 ZAMAWIAJ ACY

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach wkdicowa 11 tel.
757182308 , 757182570 fax. 7614805

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do sktadania ofert zgodnie z gokt48 ustawy Prawo zamowiie
publicznych z dnia 29.01.2004r. zapdejszymi zmianami.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest wynajem padahiica samochodowego z koszem o
wysokaci podnoszenia minimum 16,0 m do wykonania prakadskich w budynkach
administrowanych przez ZEZK w Kowarach latach 2Q088.
Wedtlug CPV wynajemzavigow i operatorow sprgu kod 45510000-5

4. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKtADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH
5. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Paadany termin realizacji zamowienia od dnia podpisaimowy do dn. 30.04.20009r.

7. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamowienia mpgubiega sie Oferenci spetniapy warunki okrélone w
niniejszej instrukcji oraz :
7.1. Posiadaj uprawnienia do wykonania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jesli ustawy
naktadag obowihzek posiadania takich uprawnie

7.2. Posiadajniezlzdma wiedz i doswiadczenie oraz pemcjat techniczny, a tale dysponuy
osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia.

7.3. Znajdy sig w sytuacji ekonomicznej i finansowe] zapewia] wykonanie
zamowienia.

7.4.Akceptup 21 dniowy termin ptatriei faktur

8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJ ACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POST EPOWANIU.

Na potwierdzenie powgzego Oferenci przedte stosowne wiadczenie / zatznik nr. 3 do
niniejszej instrukcji/ oraz zfa nastpujace dokumenty:
1. Aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne Zaviadczenie o wpisie do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej jeli odrebne przepisy wymagajvpisu do rejestru
lub zgloszenia do ewidencji dziatakwd gospodarczej, wystawionego nie
wczeniej niz 6 miesecy przed uptywem terminu skladania ofert.



2. Dokumenty stwierdzajce, ze osoby, ktére dmla wykonywa zamodwienie, posiadaj
wymagane uprawnienia,zeli ustawy naktadajobowinzek posiadania takich uprawnié
aktualne uprawnienia do obstugi podndnikéw samojezdnych, aktualne dokumenty
dopuszczajce podndnik do eksploatacji tj. badania techniczne, dowdd
rejestracyjny pojazdu, prawo jazdy kat. C/

3. OswiadczenieOferentaze nie zalega z optaceniem podatkow wddwe Skarbowym

4. Oswiadczenie Oferenta,ze nie zalega z optaceniem skladek w Zaktadzie Ubezm
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spzokego

5. Wypetniony formularz oferty

6. Potwierdzonereferencje o wykonanych ustugacligzamych z przedmiotem zamdwienia
z ostatnich trzech Iat.

7. Polise lub inny dokument ubezpieczenia Wykonawcy od pzeaej dziatalnéci

8. Dowddwniesienia wadium

9.0PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZ ACYCH SIwZ.
9.1 Wszelkie éwiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacjemnéaviapcy i
Wykonawca przekazywabeda pisemnie. Gwiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomtElefaksu musgby¢ niezwtocznie potwierdzone
pisemnie.
10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA S IE Z

OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wyen ze strony Zamawiagego jest P.
Lestaw Skowron Z.E.Z.K. tel./fax 7614-805 tel.752388 codziennie, z wyfkiem sobot i
dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadego nieobecrimi P. Jerzy

Mtotkowski telefon j.w.

11. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

11.1. Skiadajcy oferty pozostaj nia zwiazani do czasu zawarcia umowy z wybranym
oferentem jednak nie dtaj niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert dp
2008.05.17

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

12.1. Oferta powinna ldysporadzona w ¢zyku polskim w spos6b czytelny uddviajacy
jej rozpatrzenie.

12.2. Wszystkie koszty zwzane ze sposrlzeniem i przedizeniem oferty ponosi oferent
niezalenie od wyniku posjpowania przetargowego.

12.3. Oferty nalgy sktad& w nieprzejrzystej i trwale zamkstej kopercie. Koperta powinna
by¢ opatrzona nazyi doktadnym adresem oferenta oraz oznakowgfODNO SNIK”
NIE OTWIERA € PRZED 17.04.2008r.r. Zamawiajcy nie odpowiada za skutki braku
zachowania powaszych warunkow przez oferentow.



12.4. Oferent powinien zhy¢ ofere w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinnac by
napisana pismem maszynowym np. wydruk z drukarkngaterowej. Wszystkie strony
oferty powinny by ponumerowane i podpisane przez @soprawnior do wystpowania
w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane Zaiadczenia, éwiadczenia i zajczniki musa by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami f@iadczonymi za zgodré z oryginatem przez
Oferenta.

12.6. Oferta winna zawiefa spis zadcznikbw wymaganych niniejgz instrukcja i
ponumerowanych w/g. kolejaa wynikajacej z instrukciji.

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA | OTWARCIA OFERT

13.1.0ferty nalery skiada¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w
Kowarach przy ul. Dworcowej 11 do dnia 17.04.Z88r. do godz. 10.00 w
sekretariacie.

13.2 Zamawiajcy zastrzega sobie prawo przesgra terminu skladania ofert, ale wgknie
przed uptywem terminu sktadania ofert. W takim pagku wszystkie prawa i oboyzki
Zamawiapcego i oferenta odnosze s¢ do terminu pierwotnegoelda odnosity s¢ do

terminu zmienionego.
13.3. Oferty ztaone po terminie niedola rozpatrywane.

13.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminu skiadania ofert oferent me

zmieni lub wycof& swop ofert.
13.5 Otwarcie zt@onych ofert nasgpi w dniu 17.04.2008r. o godz. 10,15 w siedzibie
Zarzadu Eksploatacji Zasobow Komunalnych pok. Nr 15.

13.6. Przy otwarciu ofert mady¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

13.7 Otwarcie ofert dmlzie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert,iestizeniem
nienaruszalné&ci kopert z ofertami. Podanie do wiadadoio kwoty jaka Zamawiagcy

przeznaczyt na wykonanie zamowienia.

13.8 Zamawiajcy udzieli zamoOwienia oferentowi, ktorego ofertaelsim wymogi
instrukcji oraz kdzie uznana przez komisga najkorzystniejszw $wietle ustalonego
kryterium i warunkow. O wyniku przetargu powiadomiigostam niezwtocznie wszyscy

uczestnicy pogpowania

13.9.Zawarcie umowy nagbi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawsepgo



14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1.Cena oferty musi by podana jako cena jednostkowa brutto za 1 motogodre

pracy podnanika

14.2.Cena oferty musi zawier&wszystkie koszty zwgzane z wykonaniem ustugi /dojazd
do siedziby ZEZK oraz powr6t do miejsca gazowania/

14.3.Cena oferty nie ulega zmianie przez okres wkaosci oferty ( zwigzania ) oraz okres
realizacji zamowienia.

14.4.Cena oferty musi by podana w ztotych polskich

15.0PIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONANIA OCENY.

15.1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zaneagaay bedzie si kierowat jednym
kryterium, tj. cena wraz podatkiem VAT .
16.2. Z tytutu niniejszego kryterium maksymalnadlpunktéw wynosi100
16.3. Ocena oferty wg. kryterium ,cena” polega ustaleniu oferty o najaszej cenie,
przydzielenie tej ofercie maksymalnej liczby punkt§. 100 poréwnaniu ceny oferty
badanej z ofegto najnzszej cenie i przydzielenie odpowiedniej
liczby punktéw wg wzoru:

Ocena badanej oferty = cena oferty najriiszej / cena badanej oferty * 100% * 100 pkt

15.4. Oferty zostan przeliczone wedtug powsgzego wzoru. Oferta z najagz liczba
punktéw zostanie uznana za najkorzystnigjspozostate zostarsklasyfikowane zgodnie
z liczba uzyskanych punktow.

16. WADIUM

16.1. Wykonawca ubieggjy sk 0 udzielenie niniejszego zamowienia winien waie
wadium w wysokaci 500,00 PLN (stownie ztotych : gi¢set zi.)

16.2.Wadium naley wnies¢ wytacznie na rachunek bankowy Zamawa@ggo w banku PKO
BP Kowary nr45102021240000810200110635 z dopiskiem ,Pogmk’. Kserokopé¢
przelewu potwierdzanza zgodnét z oryginatem przez Wykonawgcnalezy dofaczy¢ do
oferty.

16.3.0ferent pod rygorem niewrasci oferty wnosi wadiumw terminie do 16.04.2008r
16.4. Wadium oferenta :
- ktory wycofat oferg¢ przed uptywem terminu do jej skladania
- ktorego oferta zostata odrzucona
- ktory zostat wykluczony z pagiowania

podlega niezwtocznemu zwrotowi na pisemny wniosekvoot wadium , przy czym zienie
tego wniosku powoduje utkgprawa do wniesienia protestu.

16.4.1 Wadium wniesione przez oferenta, ktory oigtat wybrany podlega zwrotowi
niezwtocznie po podpisaniu umowy z wybranym ofezent

16.4.2. Wadium wniesione przez oferenta, ktoregotafzostata wybrana podlega zwrotowi
po podpisaniu z nim umowy

16.5. Oferent, ktérego oferta zostata wybranaei tvadium na rzecz Zamawigaeggo, jéli:
16.5.1. Odmoéwit podpisania umowy na warunkach @&rg/ch w ztazonej ofercie

16.5.2. Zawarcie umowy w sprawie zaméwienia publkgo stato siniemaliwe z przyczyn

lezacych po stronie oferenta .



17. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE WNOSZENIA ZABEZPIECZENIA
NALE ZYTEGO WYKONANIA UMOWY.
18. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

18.1 Wzor umowy, ktéradolzie podpisana w wyniku roztrzygisia przetargu stanowi
zadcznik nr 2 do niniejszej instrukcji .






