Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 240505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokosci do 14.000 euro

Przedmiot zamowienia :

Biezgca obsluga wewnetrznych instalacji wodociggowych,
kanalizacyjnych, gazowych i centralnego ogrzewania w obiektach
komunalnych administrowanych przez ZEZK w Kowarach w 2009r.

Oznaczenie przedmiotu zaméwienia wg CPV

Nazwa: Uslugi w zakresie napraw i konserwacji instalacji w
budynkach Kod: 50700000-2

Numer sprawy 23/IN/ZPU/4861/08

Zalaczniki:

Nr 1 Formularz oferty
Nr 2 Wzor umowy

Nr 3 Wykaz budynkow
Nr 4 Oswiadczenie

Kowary dn. 2008.12.05

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1. ZAMAWIAJACY

Zarzad Eksploatacji Zasobow Komunalnych w Kowarach ul. Dworcowa 11 tel. 757182308 ,
757182570 fax. 7614805

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do sktadania ofert zgodnie z art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zamowien publicznych z
dnia 29.01.2004r. z p6Zniejszymi zmianami.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Biezaca obstuga wewnetrznych instalacji wodociagowych, kanalizacyjnych, gazowych i
centralnego ogrzewania w obiektach komunalnych administrowanych przez ZEZK w Kowarach
w 2009r. Kod CPV 50700000-2

Uszczegolowieniem przedmiotu zamowienia jest wykaz czynnosci do wykonania :

» za biezaca obsluge wewngtrznej instalacji wodociagowej uwaza si¢ wymiang odcinka instalacji
bez wzgledu na przekrdj do 3,0 mb z wykonaniem izolacji cieplnej oraz wymiang zaworu
przelotowego szt.1. likwidacja punktow poboru wody poza pomiarem, montaz 3 szt.
wodomierzy miesigcznie / materiat Zamawiajacego/ W okresie zimowym rozmrazanie
instalacji na calej dlugosci zamrozenia z wykonaniem izolacji cieplne;.

» za biezaca obstuge wewngtrznej instalacji kanalizacyjnej uwaza si¢ wymiang odcinka instalacji
bez wzgledu na przekrdj do 3,0 mb. wraz z podejsciami oraz udroznienie i doszczelnienie
przykanalikoéw 1 odptywow deszczowych, konserwacja studzienek kanalizacyjnych
/przykanaliki/ W okresie zimowym rozmrazanie instalacji na catej dlugosci zamrozenia.

» za biezaca obstuge wewngetrznej instalacji gazowej uwaza si¢ wymiang odcinka instalacji bez
wzgledu na przekrdj do 3,0 mb, doszczelnienie kurkéw gazowych, wykonanie prob szczelno$ci
instalacji gazowych , doszczelnienie wewngtrznej instalacji gazowej .

* za biezaca obstuge wewngtrznej instalacji centralnego ogrzewania uwaza si¢ wymiang odcinka
instalacji bez wzgledu na przekro6j do 3,0 mb. Usunigcie nieszczelnosci instalacji oraz armatury,
odpowietrzanie ztadu instalacji c. 0. Wymiana kotla ¢ o. etazowego, grzejnikow /materiat
Zamawiajacego kociot, grzejniki/ , materiaty przytaczeniowe do wymienionych urzadzen
/materiat wykonawcy/ - 1 szt. w ramach miesigcznego ryczaltu.

4. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZESCIOWYCH

5. ZAMAWIAJACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT WARIANTOWYCH



6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od dn. 01.01.2009r. do dn. 31.12.2009r.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Oferenci spelniajacy warunki okreslone w
niniejszej instrukcji oraz :

7.1. Posiadaja uprawnienia do wykonania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jesli ustawy
naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien.

7.2. Posiadaja niezbgdna wiedze i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, a takze dysponuja
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia.

7.3. Znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

7.4. Akceptuja 14 dniowy termin ptatnosci faktur

8. DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJACE
SPEENIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.
Na potwierdzenie powyzszego Oferenci przedtoza nastgpujace dokumenty:

e Aktualny odpis z wlasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dzialalnosci gospodarczej jezeli odr¢bne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub
zgloszenia do ewidencji dzialalno$Sci gospodarczej, wystawionego nie wczeSniej niz 6
miesi¢cy przed uplywem terminu skladania ofert.

Dokumenty stwierdzajace, ze osoby, ktore beda wykonywaé zamowienie, posiadaja
wymagane uprawnienia, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich uprawnien

( uprawnienia dozorowe w zakresie napraw konserwacji instalacje gazowe)
* oSwiadczenie oferenta, zZe nie zalega z oplaceniem podatkow w Urzedzie Skarbowym

* oSwiadczenie oferenta, ze nie zalega z oplaceniem skladek w Zakladzie Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego

Potwierdzone referencje o wykonanych ustugach tozsamych z przedmiotem zamowienia

z ostatnich trzech lat.

Aktualng polis¢ lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzajacego, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dzialalnosci
gospodarczej.

Dokumenty moga by¢ dostarczone w formie oryginaldow lub kserokopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawceg. Zamawiajacy w celach pordwnawczych moze zazadaé
przedstawienia oryginalow lub notarialnie potwierdzonych kopii dokumentow.

Ztozona oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnicg oferenta w rozumieniu
przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a oferent sktadajac ja zastrzegt w odniesieniu do
tych informacji, Zze nie moga by¢ udostgpnione innym uczestnikom postgpowania.



9.0PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZACYCH SIWZ.
9.1 Wszelkie oswiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacje Zamawiajacy 1
Wykonawca przekazywac beda pisemnie. Oswiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomoca telefaksu musza by¢ niezwlocznie potwierdzone

pisemnie.
10.WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA SIE Z

OFERENTAMI.

10.1. Osobami uprawnionymi do udzielania wyjasnien ze strony Zamawiajacego jest P.
Lestaw  Skowron Z.E.Z.K. tel./fax 7614-805 tel.757182308 codziennie, z wyjatkiem sobot i
dni ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadku jego nieobecnosci P. Jerzy

Mtotkowski telefon j.w.

11. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

11.1. Sktadajacy oferty pozostaja nia zwigzani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert tj. Do 2009.01.10

12. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
12.1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim w sposéb czytelny umozliwiajacy jej
rozpatrzenie.

12.2. Wszystkie koszty zwiazane ze sporzadzeniem i przedloZzeniem oferty ponosi oferent
niezaleznie od wyniku postgpowania przetargowego.

12.3. Oferty nalezy sklada¢ w nieprzejrzystej i trwale zamknigtej kopercie. Koperta powinna by¢
opatrzona nazwa 1 doktadnym adresem oferenta oraz oznakowana: ,,OBSLUGA INST. WOD-
KAN W OBIEKTACH KOMUNALNYCH® . NIE OTWIERAC PRZED 18.12.2008R.
Zamawiajacy nie odpowiada za skutki braku zachowania powyzszych warunkéw przez
oferentow.

12.4. Oferent powinien ztozy¢ ofert¢ w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinna by¢ napisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputerowej. Wszystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane 1 podpisane przez osob¢ uprawnionga do wystepowania w imieniu oferenta.

12.5. Sktadane za§wiadczenia, os§wiadczenia i zalaczniki musza by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami poswiadczonymi za zgodno$¢ z oryginatem przez
Oferenta.

12.6. Oferta winna zawiera¢ spis zalacznikow wymaganych niniejsza instrukcja 1 ponumerowanych
w/g. kolejnosci wynikajacej z instrukcji

13. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

13.1.0ferty nalezy sklada¢ w Zarzadzie Eksploatacji Zasobow Komunalnych w
Kowarach przy ul. Dworcowej 11 do dnia 18.12.2008r. do godz. 10.00 w sekretariacie.



13.2. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

13.3. W dowolnym momencie przed uplywem terminu do sktadania ofert oferent moze zmieni¢ lub

wycofa¢ swoja oferte.

13.4 Otwarcie zlozonych ofert nastapi w dniu 18.12.2008r. o godz. 10,15 w siedzibie Zarzadu
Eksploatacji Zasobow Komunalnych pok. Nr 15.

13.5. Przy otwarciu ofert moga by¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentow.

13.6 Otwarcie ofert bedzie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert, stwierdzeniem
nienaruszalno$ci kopert z ofertami. Podanie do wiadomo$ci kwoty jaka Zamawiajacy

przeznaczyt na wykonanie zamdéwienia.
13.7 Przebieg publicznego badania ofert:

Po otwarciu ofert podaje si¢ imi¢ nazwisko, nazwe (firmg) oraz adres (siedzibg) wykonawcy,
ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny oferty, terminu wykonania

zamoOwienia publicznego, okresu gwarancji, warunkow ptatnosci zawartych w ofercie.
13.8. Zawarcie umowy nastapi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego

14. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

14.1.Cena oferty powinna by¢ okreslona miesigcznym ryczaltem brutto za calos¢ zamowienia.

14.2. Cena powinna by¢ podana w ztotych polskich

15. OPIS KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT

15.1. Kryteria wyboru oferty

* Cena 90 pkt

* Czas reakcji na zgloszenie dotyczy zgloszen o awariach i obejmuje czas postgpowania do
zabezpieczenia przed skutkami awarii — max. 10 . pkt
do 30 min 1 pkt
do 20 min. 5 pkt

do 10 min 10 pkt

Dyspozycyjnos¢ oferenta do obstugi 24 godz. na dobg przez 365 dni w roku. Oferent zobowiazany
jest do podania aktualnego numeru telefonicznego — jako numer alarmowy.

SPOSOB OCENY OFERT

I. OFEROWANA CENA - max 90 pkt

Najnizsza cena oferowana — 90 pkt.

Pozostali oferenci otrzymuja ilo§¢ punktow wyliczona w/g ponizszej formuty:
Yn = (Cmin / Cn) x 90

gdzie:

Yn — ilo$¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie

Cmin — najnizsza cena oferowana



Cn — cena oferowana ocenianej oferty

II. Czas reakcji na zgloszenie - max 10 pkt
do - 30 min - 1 pkt
do -20 min. - 5pkt
do - 10 min - 10 pkt

Laczna ocena oferty = punkty za ceng oferty + punkty za czas reakcji
Najkorzystniejsza oferta bgdzie ta, ktdra uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

16. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

16.1. Wzo6r umowy, ktéra bedzie podpisana w wyniku rozstrzygnigcia przetargu stanowi
zatacznik nr 2 do niniejszej specyfikacji .



