Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych
58-530 Kowary ul. Dworcowa 11 tel. 71823-08

NIP 611-02-04-391 Regon 240505414

Instrukcja dla oferentow
postepowania przy zamowieniu o wysokéci do 14.000 euro

Przedmiot zamoéwienia :

Obstuga weztow cieplnych i kottowni gazowych w latach 2007/2@ w
obiektach administrowanych przez ZEZK w Kowarach

Numer sprawy 14N/ZPU/4055/07

Zatgczniki:
Nr 1 Formularz oferty
Nr 2 Projekt umowy

Kowary dn. 2007.08.29 r.

ZATWIERDZAM:



INSTRUKCJA DLA OFERENTOW

1. ZAMAWIAJ ACY

Zarzad Eksploatacji Zasobéw Komunalnych w Kowarach wkdbcowa 11 tel. 757182308 ,
757182570 fax. 7614805

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaproszenie do skladania ofert zgodnie z gokt48 ustawy Prawo zamoéwi@ublicznych z
dnia 29.01.2004r. z pdiejszymi zmianami.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest obstugatéw cieplnych oraz kottownii opalanych gazem w
obiektach administrowanych przez ZEZK w Kowarach.

3.1. Wezly cieplne

® Kowary ul. Matejki 1 — zasilanyara 0,765 MW

® Kowary ul. Jeleniogérska 14 - zasilany gra 0,350 Mw —obstuga catoroczna
3.2. Kottownie opalane gazem

® Kowary ul. Lesna12 - 2 kotty PROMAT-SIMPLEX Viessman 1,0 MV

® Kowary ul. Wolnosci 5 - kociot PROMAT-SIMPLEX Viessman 0,225 MW

® Kowary ul. 1-go Maja 4 - kociot PROMAT-SIMPLEX Vi essman 0,225 MW

® Kowary ul. Jagiellonska 5 - kociot  PROMAT-TRIPLEX Viessman 0,450MW -

obstuga catoroczna

3.3.PODSTAWOWE CZYNNOSCI EKSPLOATACYJNE B EDACE PRZEDMIOTEM
ZAMOWIENIA.

» Dokonanie przegtu technicznego obstugiwanych kottowni¢zkow cieplnych
przed i po sezonie grzewczym w celu stwierdzerhastanu technicznego.

* 0Ogodlna kontrola pracy kottowni 1 raz dziennie

« Kontrolowanie stanu wody w instalacjach c.o. — wtn@nie w zalenoéci od
potrzeb i szczelnwi uktadu w okresie grzewczym i po jego za&peniu.

« Dokonywanie okresowego odmulania instalacji c.qarpez otwarcie zaworéw
spustowych na odmulaczu. Czysad; kontynuowa, az do uzyskania klarownej
wody nie rzadziej jak jeden raz w tygodniu

« Dokonanie okresowego czyszczenia filtra na dopraead wody do stacji
zmigkczania wody nie rzadziej jak jeden raz w miesi

» Kontrolowanie prawidtow& dziatania i ustawienia stacji zgkiczania wody
zgodnie z DTR

» Dokonywanie okresowej kontroli pracy palnikdw



Kontrolowanie pracy automatyki pod wzdem poprawnsti spetniania swoich
funkcji

Sprawdzanie prawidtovgcoi dziatania zaworow bezpieadmwa (raz w tygodniu)
Raz w miesicu dokona czynndci sprawdzenia dziatania zaworow kulowych
Kontrolowanie prawidtowsci pracy pomp obiegowych

Odpowietrzanie instalacji c.0. orazzow i kottowni

Utrzymanie porzdku w pomieszczeniacheztow i kottowni oraz przylegtych
Prowadzeni dziennikow pracy kottowi ieatow.

Odpalanie palnikbéw piecéw w razie zaniku energgkélycznej i innych
awaryjnych zatrzymapracy piecow gazowych.

Wzywanie serwisu w razie napraw gwarancyjnych

Wykonanie drobnych napraw konserwacyjnych tj. wymigermometréw, manometrow —
materiat zleceniodawcy, doszczelnienie zaworowtawitach, wymiana uszczelek na
pofaczeniach kotnierzowych, uszczelnianiegoaien gwintowanych.

. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKEADANIA OFERT CZ ESCIOWYCH

. ZAMAWIAJ ACY NIE PRZEWIDUJE UDZIELENIE ZAMOWIE N
UZUPELNIAJ ACYCH

. ZAMAWIAJ ACY NIE DOPUSZCZA SKLADANIA OFERT WARIANTOWYCH

. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji zamowienia od dn. 01,10,2007do dn. 30,09,2010 .
Sezonem grzewczym nazywamy okres od 15zmkziernika do 15 maja

Sezon grzewczy me ulec skroceniu lub wydhzeniu w zalenosci od warunkéw
atmosferycznych i dyspozycji Zamawiagcego .

Kottownia gazowa przy ul. Jagielloiskiej 5 - obstuga w zakresie centralnego ogrzewani
w okresie grzewczym a funkcja cieptej wody zytkowej obstuga catoroczna.

Wezet cieplny przy ul. Jeleniogorskiej 14 - obstugw zakresie centralnego ogrzewania w
okresie grzewczym a funkcja cieptej wody zytkowej obstuga catoroczna.

Wezet cieplny przy ul. Matejki 1 - obstuga w zakrei® centralnego ogrzewania w okresie
grzewczym .

Kottownie gazowe przy ul. Lénej 12, 1-go Maja 4, Wolnéci 5 - obstuga w zakresie
centralnego ogrzewania w okresie grzewczym



8. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU

O udzielenie zamowienia m@gubiega sic Oferenci ktorzy:

Posiadaj uprawnienia do wykonania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jesli ustawy
naktadag obowhzek posiadania takich uprawnie

Posiadaj niezledna wiedz i doswiadczenie oraz potencjat techniczny, azealdysponuyj
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia.

Znajdup sie w sytuacji w sytuacji ekonomicznej i finansowepewniagce] wykonanie
zamowienia.

Akceptup 14 dniowy termin ptatriei faktur
Whnioss wadium w wysokéci 1000,00 zi. st. / jeden tys. ziotych/

DOKUMENTY WYMAGANE OD OFERENTOW POTWIERDZAJ ACE
SPELNIENIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Na potwierdzenie powygzego Oferenci przedte stosowne ©wiadczenie oraz zia nastpujace
dokumenty:

Aktualny odpis z wigciwego rejestru albo aktualne seaadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalngci gospodarczej jeli odrebne przepisy wymagawpisu do rejestru lub zgtoszenia do
ewidencji dziatalnéci gospodarczej, wystawionego nie waze] niz 6 miesgcy przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty stwierdzage, ze osoby, ktore dola wykonywa zamodwienie, posiadaywymagane
uprawnienia, jeeli ustawy nakitadajobowizek posiadania takich uprawnié uprawnienia do
obstugi kottowni gazowych i eztéw cieplnych/

oswiadczenie oferentae nie zalega z optaceniem podatkow wddze Skarbowym

oswiadczenie oferentaze nie zalega z optaceniem skfadek w Zakiladzie Ubezg
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia $gaokego

Dowéd wniesienia wadium.
Wypetniony wzor oferty

Aktualna polis lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzago, ze wykonawca jest
ubezpieczony od odpowiedziakmd cywilnej w zakresie prowadzone] dziatadoD
gospodarczej.

Potwierdzone referencje o wykonywanych ustugagbkamych z przedmiotem zamowienia

Ztozona oferta jest jawna, z vgkiem informacji stanowdicych tajemni¢ oferenta w rozumieniu

przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,farent sktadajc ja zastrzegt w odniesieniu do
tych informaciji,ze nie mog by¢ udosgpnione innym uczestnikom pgpbwania.



10.0PIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJ ACEGO Z
OFERENTAMI ORAZ UDZIELANIA INFORMACJI DODTYCZ ACYCH INSTRUKCJI

10.1. Wszelkie owiadczenia , wnioski, zawiadomienia , informacjenaaviapcy i
wykonawca przekazywabeda pisemnie. @wiadczenia, wnioski , zawiadomienia oraz
informacje przekazane za pomtelefaksu musgby¢ niezwiocznie potwierdzone
pisemnie.

11. WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO PORUZUMIEWANIA S |E Z

OFERENTAMI.

11.1 Osobami uprawnionymi do udzielania w§een ze strony Zamawiagego jest P. Lestaw
Skowron Z.E.Z.K. tel./fax 7614-805 tel.75718230&dziennie, z wyjtkiem sobot i dni
ustawowo wolnych od pracy w godz. 9-15 w wypadlgojeieobecnsi P. Jadwiga Bartosik

telefon j.w

12. WADIUM

12.1 Oferent pod rygorem niewvaxsci oferty wnosi wadium w wysokai 1000,00 zw terminie
do 13.09.2007 r. do godz. 10,06a konto Zargdu Eksploatacji Zasobow Komunalnych nr
PKO BP Kowary niRachunku 45102021240000810200110635

12.2 Wadium mae by wnoszone w piergdzu , poreczeniach oraz gwarancjach bankowych,
gwarancjach ubezpieczeniowych , p@czeniach przez podmioty, o
ktérych mowa w art 6 ust. 3 pkt. 4 lit. b ustawy zdn. 9 listopada 2000r o utwo-
rzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsgbiorczosci.

W przypadku wnoszenia wadium w formie innej, nk pieniezna, nalery

do oferty dofaczyé jeqgo kopie, a oryginat w oddzielnym opakowaniu

ztozyé w siedzibie Zamawiapcego do czasu skiadania ofert.

Wadium oferenta :

- ktory wycofat ofer¢ przed uptywem terminu do jej skladania

- ktérego oferta zostata odrzucona

- ktory zostat wykluczony z pagiowania

podlega niezwtocznemu zwrotowi na pisemny wniosekvoot wadium , przy czym zéenie tego

wniosku powoduje utratprawa do whniesienia protestu.

* Wadium wniesione przez oferenta, ktory nie zost@nany podlega zwrotowi niezwtocznie po
podpisaniu umowy z wybranym oferentem.

* Wadium wniesione przez oferenta, ktérego ofertast@asvybrana podlega zwrotowi po
podpisaniu z nim umowy

12. Oferent, ktérego oferta zostata wybrana — tnaddium wraz z odsetkami na rzecz



Zamawiajcego, jéli:
* Odmowit podpisania umowy na warunkach gksaych w ofercie
e Zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia publicznegstie niemaliwe z przyczyn
lezacych po stronie oferenta .

13. TERMIN ZWI AZANIA OFERT A

13.1. Sktadajcy oferty pozostaj nia zwiazani do czasu zawarcia umowy z wybranym oferentem
jednak nie dtiej niz 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania oferti).2007.10.11

14. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT:
14.1. Oferta powinna Bysporadzona w ¢zyku polskim w sposéb czytelny uddwviajacy jej
rozpatrzenie.

14.2. Wszystkie koszty zwaane ze sposarizeniem i przedieniem oferty ponosi oferent
niezalenie od wyniku posipowania przetargowego.

14.3. Oferty nalgy sktad& w nieprzejrzystej i trwale zamkstej kopercie. Koperta powinna dy
opatrzona nazw i dokladnym adresem oferenta oraz oznakowga@BSLUGA “ . NIE
OTWIERA € PRZED 14,09,2007Rrt. Zamawiajcy nie odpowiada za skutki braku zachowania
powyzszych warunkow przez oferentéw.

14.4 Oferent powinien zky¢ ofere w 1 egzemplarzu (oryginat). Oferta powinna¢ byapisana
pismem maszynowym np. wydruk z drukarki komputejowészystkie strony oferty powinny
by¢ ponumerowane i podpisane przez @soprawnion do wystpowania w imieniu oferenta.

14.5 Sktadane Zwiadczenia, éwiadczenia i zaiczniki musa by¢ dokumentami
oryginalnymi lub kserokopiami f@iadczonymi za zgodrié z oryginatem przez
Oferenta.

14.6 Oferta winna zawiefaspis zaicznikbw wymaganych niniejgzsiwz i ponumerowanych wi/g.
kolejnasci wynikajacej ze specyfikaciji.

14.7 Koszt zakupu instrukcji ustalono w kwocie 5 PLN( pigé ztotych). Instrukcje mozna
nabyé w kasie zaradu lub za zaliczeniem pocztowym.

15. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

15.1 Oferty nalezy sktadaé w Zarzadzie Eksploatacji Zasobow Komunalnych w Kowarach
przy ul. Dworcowej 11 do dnia 14.09.2007r. do god20.00 w sekretariacie.

15. 2.Zamawiajcy zastrzega sobie prawo przesgra terminu skltadania ofert, ale wgknie przed
uptywem terminu skifadania ofert. W takim przypadiuszystkie prawa i obowkki
Zamawiajcego i Oferenta odnosze s¢ do terminu pierwotnegoelda odnosity st do

terminu zmienionego.



15.3. Oferty ztaone po terminie niedola rozpatrywane.

15.4. W dowolnym momencie przed uptywem terminwskiadania ofert oferent me zmiené¢ lub

wycofat swop ofert.

15.5 Otwarcie zi@onych ofert nasgpi w dniu 14.09.2007r. o godz. 10,15 w siedzibie zadu
Eksploatacji Zasoboéw Komunalnych pok. Nr 15.

15.6. Przy otwarciu ofert mady¢ obecni uprawnieni przedstawiciele oferentéw.

15.7 Otwarcie ofert dmzie poprzedzone policzeniem otrzymanych ofert, iestizeniem

nienaruszalngci kopert z ofertami.
15.8 Przebieg publicznego badania ofert:

W pierwszej kolejnéci komisja przetargowa podaje do wiaddwiojaka kwote Zleceniodawca
przeznaczyt na wykonanie przedmiotu zamowienia. t¢pase zostaj otwarte oferty. Po
otwarciu ofert podaje siimi¢ nazwisko, nazw (firm¢) oraz adres (siedzp oferenta, ktérego
oferta jest otwierana, a tak informacje dotycie ceny oferty, terminu wykonania zamowienia
publicznego, okresu gwarancji, warunkéw ptatiozawartych w ofercie. Informacje te

odnotowywane gw protokole posfpowania.
15.9. Poufne badanie ofert

Wszystkie wane oferty zostandoktadnie przebadane w/g prayjch kryteriow oceny w siwz.
Zamawiajcy mae zadat udzielenie dodatkowych wyaien na temat ztponej oferty.

Wszelkie wyjanienia powinny by udzielane komisji przez oferenta namie.

15.10 Zamawiajcy udzieli zamowienia oferentowi, ktérego ofertalsip wymogi instrukcji oraz
bedzie uznana przez komgsta najkorzystniejszw swietle ustalonego kryterium i warunkéw. O
wyniku przetargu powiadomieni zostaniezwtocznie wszyscy uczestnicy pgstwania

15.11.Zawarcie umowy nagbi w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawgapgo

16. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

16.1. Cena brutto oferty powinnadgkreslona ryczattem za cadé zamowienia oraz w rozbiciu na

poszczegoblne obiekty za okres 1 mjeakwiadczenia ustugi . Zgodnie ze wzorem druku oferty

16. 2 Strony ustalaj ze na koniec kadego sezonu grzewczego magnient cerg ustugi(ceny
jednostkowe) wydcznie o wspoétczynnik wzrostu cen i ustug konsumipggi



ogtoszonych przez Prezesa GUS proporcjonalnie desakwvykonywania ustugi w danym roku.
16.3. Ceny jednostkowe powinnydgodane w ztotych polskich
16.4. W przypadku wysgpienia robo6t dodatkowychela rozliczane wg. stawek tj. R,M,S
obowiazujacych w terminie wykonania ww. robét

17.0PIS KRYTERIOW | SPOSOBU DOKONANIA OCENY.
17.1. Przy wyborze oferty Zamawday bedzie kierowat si nastpujacym kryterium:
- ocena oferty wyliczona wg siwz - 100 %

- oferty kgda oceniane po stwierdzeniu ich sasci w nasgpujacy sposob

SPOSOB OCENY OFERT
| OFEROWANA CENA - max. 100 pkt.

Najnisza cena oferowana — 100 pkt.

Pozostali oferenci otrzymyilo$¢ punktéw wyliczom w/g ponizszej formuty:
Yn = (Cmin/ Cn) x 100

gdzie:

Yn —ilos¢ punktéw przyznanych ocenianej ofercie

Cmin — najnizsza cena oferowana

Cn — cena oferowana ocenianej oferty

Najkorzystniejsz oferta bedzie ta, ktora uzyska najgksz ilos¢ punktow.

17. ISTOTNE WARUNKI UMOWY

17.1Projekt umowy, ktorachzie podpisana w wyniku rozstrzygoia przetargu stanowi
zadcznik nr 2 do niniejszej instrukciji.



